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& zamawiajqcy
Witamy w aplikacji eZamawiajgcy.

Cieszymy sie, ze wybrali Panstwo nasze rozwigzanie i zrobimy wszystko, co w naszej mocy by Panstwa
nie zawies¢! Dzieki ponad 20-letniemu doswiadczeniu we wdrazaniu systemoéw informatycznych
dostarczamy najwyzszej jakosci narzedzia wspierajgce elektronizacje zamdwien publicznych.

Zapewniamy petng zgodnos¢ z ustawg PZP oraz wsparcie naszych ekspertéw.

Niniejszy podrecznik przeznaczony jest dla uzytkownikéw platformy eZamawiajacy, wspierajgcej
elektronizacje zamdwien publicznych, miedzy innymi obstuge postepowan PZP oraz wytgczonych z PZP.

Zapraszamy do zapoznania sie z przewodnikiem Instrukcja dla Wykonawcy.
WAZNE! Nowa strefa Wykonawcy jest przystosowana do udziatu we wszystkich procedurach

postepowan publikowanych w systemie eZamawiajgcy - zaréwno procedur jednoetapowych, jak
i wieloetapowych - od 7.09.2023 po godzinie 17:00.

Wszystkie postepowania opublikowane do 7.09.2023 po godzinie 17:00 bedg jeszcze realizowane wg
poprzedniego widoku strefy Wykonawcy.

www.marketplanet.pl 4
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1. Nawigacja po platformie

1.1.Rejestracja uzytkownika

Pierwszy krok to utworzenie darmowego konta na stronie oneplace.marketplanet.pl za pomoca
przycisku ,Zatéz konto za darmo” [1]. Po wpisaniu adresu e-mail, hasta, kodu z obrazka [2] oraz
zaakceptowaniu wymaganych zgdd [3] nalezy uzy¢ przycisku ,Zarejestruj sie” [4]. Na podany adres

e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem, za pomoca ktérego nalezy potwierdzi¢ adres e-mail.

= ONeplace zakupyifinanse Strefadostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt 1 ZALGZ KONTO ZA DARMO zaocy) 2

Wpisz kod z obrozka

gary) Zapoznatamyem sig | akceptuje Rezulamin

gany) Zapoznatem/iem sie | akceptuje Informacie o przetwarzaniu danych o
ratarem TWoich danych 0SoBawycn jest Otwarty Rynek EIEKIraniczny S.A. Z sie:

@D [yratam zgode na otrzymywanie od Otwartege Rynku Elekeronicznege S A z siedzibg w Warszawie
infoffnocii handiowych droga elektronicana o waKezany prieze mnie przy rejestrai konta adres poczty
elefonicane). Zgoda Jest dabrowolna. Mam prawa cofnad zgode w kazdym czasie. <wiscej

) Wyrazam 28008 N KONTAKE KEIefoniczny na WSKazany przez miie pry re
wo kanita oraz jego obsiugi, przez Otwarty Rynek Elektror
W Warszawie. Zgoca [est dobrowalna. Mam prawo cofnat 28008 w kazdym czasie.

adres pacaty elekaron ‘gada jest dobrowelna. Mam prawa cofnad 2gode w kazdyr

D Wyratem zgode n
wszysikich podanych

eprianie przez Otwarty Rynek Eleksroniczny S.A z sledziba w Warszawie
mnie przy rejestracji konta danych osobowych w celu umazlivienia mi udziaiu
POAMINEW ProwatZacyen PIATTOrMy Z8KUPOWE W FAMAEN Marketpianet

OnePlace. Zgoda jest dobrowolna, aczkolwiek nis
Marm prawo cofnaé 2gode w ka2dym czasis

bedna do weiecia udziatu w tych procesach zakupawych.

@ wyrazem zgods na przetwarzanie przez spéike Otwarty Rynek Eleksroniczny 5.A. 2 siedziba w
Warszawie podanych przeze mle przy rejestrac konta danyeh 0sObovyen, T, IMig, NAzWISKo, Sares POczty
elektroniczne] w celach marketingowych. wiece)>

Masz juz konte? Zaloguj sig = .

Rysunek 1: Rejestracja konta OnePlace

Po potwierdzeniu adresu e-mail nalezy sie zalogowac za pomocg przycisku ,,Zaloguj” w celu ukonczenia

procesu rejestracji.

h/ Oneplace Zakupy i finanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt ZArO7 KONTO ZA DARMO

Rysunek 2: Belka logowania na platformie

Po wpisaniu loginu i hasta nalezy uzy¢ przycisku , Zaloguj sie”.

www.marketplanet.pl 5
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/ALOGU]J SIE NIE MASZ
KONTA?

Zatéz konto i korzystaj z najwiekszego rynku
Hasfo elektronicznego w Polsce.

Adres e-mail lub login

Docieraj szybciej i skuteczniej do swoich
partnerdw biznesowych.

Nie pamietam hasta » ZALOZ KONTO ZA DARMO

Rysunek 3: Logowanie na platforme

Po zalogowaniu sie nalezy wybrac zaktadke ,Rejestracja”.

Witamy na Marketplanet OnePlace!

Sprawdy, ile zapytan z Twojej branzy jest na OnePlace

Rysunek 4: Rejestracja OnePlace

Po wypetnieniu formularza rejestracyjnego podzielonego na cztery etapy nalezy wystaé wniosek
rejestracyjny do weryfikacji za pomocg przycisku ,Wyslij wniosek”. Kod pocztowy w formularzu
powinien by¢ wpisany w formacie XX-XXX natomiast numer NIP/PESEL oraz numery telefonéw jako cigg

cyfr (bez mysinika lub spacji miedzy cyframi).
Uzupelnij dane, aby zakoriczy¢ proces rejestracji swoiej firmy.

Podsumowanie

Krok 4 - Podsumowanie

@ Skad dowiedziates sie o Marketplanet OnePlace? Nazwa firmy zapraszajqcej

Zostatem zaproszony do przetargu przez partnera OnePlace B Wpisz nazwe firmy

Foen

Rysunek 5: Przestanie wniosku rejestracyjnego

Wiadomos$¢ potwierdzajgca aktywacje konta zostanie przestana na adres e-mail uzyty podczas
rejestracji w ciggu 6 godzin roboczych od przestania wniosku do akceptacji.

Jezeli niezbedna jest szybsza weryfikacja wniosku, istnieje mozliwo$¢ kontaktu z infolinig wsparcia
(22 257 22 23) z prosbg o przyspieszenie weryfikacji wniosku rejestracyjnego. Infolinia jest czynna w dni

robocze od godziny 9:00 do 17:00.

www.marketplanet.pl 6
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1.2.Systemy zakupowe

Po aktywacji konta w menu po lewej stronie ekranu pojawi sie wiecej opcji.
Aby odszukaé¢ system zakupowy dedykowany Zamawiajgcemu, ktory stworzyt postepowanie, do
ktorego chcemy przystgpié, nalezy po zalogowaniu sie wybrac¢ zaktadke ,, Ustugi” z ciemniejszego menu

znajdujgcego sie po lewej stronie ekranu.

» oneplace = = A g~ (
Witamy na Marketplanet OnePlace
ZNAJDZ
& Sro pown DOPASOWANE DO TWOJEJ BRANZY PRZETARGI
[
|
oneplac

Przegladaj i odpowiadaj na zapytania ofertowe swoich Klientéw

Zapytania ofertowe:

Nyszukaj zapytanie Voiewddztwo Chcesz otrzymywaé dopasowane do ¢

Twojej branzy przetargi? %

Mtipsy//oneplace. marketplanet pl/web/panel/powiadomienia Szukaj Wszystkie v

Rysunek 6: Zaktadka ustugi

W wyszukiwarce [1] mozna zawezic liste wyswietlanych systemoéw zakupowych wpisujac fraze lub petng

nazwe Zamawiajgcego, aby dostac sie do systemu zakupowego nalezy uzy¢ przycisku , Wejdz” [2].

Przegladaj, wybieraj i odpowiadaj na zapytania ofertowe w jednym miejscu.

Majac na uwadze komfort pracy w OnePlace uproscilismy widok zaktadki Uslugi. W pierwszym widoku widzisz najezeéciej odwiedzane przez Ciebie platformy, aby zobaczyé inne skorzystaj z wyszukiwark
lub uzyj przycisku pokaz wszystkie na dole strony.

| Ministerstwol Q | k SBGE™ et Zobacz aktualine postepowania i zostaf dostavca PGE Encrgetyka Kolcjowa
nformacja Informacja Informas
MGMZS (3 . MINISTERSTWO
S =~ FUNDUSZY | POLITYKI
‘ Finansow : REGIONALNEJ
o 7Zalogyjsie do platformy o Zalogyjsie do platformy & Zalogujsie do platformy

e

Rysunek 7: Wyszukiwarka systemu zakupowego

www.marketplanet.pl 7
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1.3.Strefa wykonawcy

Po przejsciu do systemu zakupowego, z lewej strony ekranu znajduje sie menu boczne, podzielone na

dwie sekcje: ,Portal wykonawcy” oraz ,Strefa publiczna”.

}El Portal wykonawcy | Moje postepowania -

Moje postepowania

Przedmiot postepowania Numer postepowania

Moje umaowy Kategoria Stan
| v Wszystie v

postepowar PZP
v Bokas dodatkowe opcje m (=

Pozycje 1192 19 pokazuj 25 v pozydi

Rysunek 8: Menu boczne, sekcje "Portal wykonawcy" oraz "Strefa publiczna"

W sekcji ,Portal wykonawcy” znajdujg sie nastepujgce zaktadki:

- Moje postepowania — zaktadka zawiera postepowania prowadzone w trybie zamknietym, bez
ogtoszenia (wykonawca uzyskuje do nich dostep wytgcznie, gdy zostanie zaproszony do wziecia udziatu
przez zamawiajgcego). Postepowania, do ktérych wykonawca przystgpit, zostajg przeniesione do
zaktadki ,moje postepowania”;

- Moje aukcje — zaktadka zawiera aukcje, do ktéorych wykonawcy zostat zaproszony przez
zamawiajgcego;

- Obserwowane aukcje — zaktadka zawiera aukcje, w ktérych wykonawca zostat wskazany jako
obserwator;

- Moje umowy — zaktadka zawiera umowy przestane przez Zamawiajgcego do akceptowania i podpisania

za pomoca podpisu elektronicznego.

|« (3 Portal wykonawcy Moje postgpowania

Przedmiol postepowania Numer postepowania

KK

Rysunek 9: Zaktadki sekcji "Portal wykonawcy"

W sekcji ,Strefa publiczna” znajdujg sie nastepujgce zaktadki:

- Lista aktualnych postepowan PZP — zaktadka zawiera postepowania ustawowe na etapie zbierania
ofert;

- Lista postepowan PZP w toku — zaktadka zawiera postepowania ustawowe na etapie oceny ofert;

- Lista archiwalnych postepowan PZP — zaktadka zawiera zakonczone postepowania ustawowe;

www.marketplanet.pl 8
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- Lista aktualnych postepowan wytgczonych z PZP — zaktadka zawiera postepowania wytgczone z ustawy
PZP na etapie zbierania ofert;

- Lista postepowan wytgczonych z PZP w toku — zaktadka zawiera postepowania wytgczone z ustawy PZP
na etapie oceny ofert;

- Lista archiwalnych postepowan PZP — zaktadka zawiera zakonczone postepowania wytgczone z ustawy
PZP;

- Lista aktualnych Wstepnych konsultacji rynkowych — zaktadka zwiera aktualne Wstepne konsultacje
rynkowe na etapie zbierania ofert;

- Lista archiwalnych Wstepnych konsultacji rynkowych — zaktadka zawiera zakoniczone wstepne
konsultacje rynkowe;

- Badanie rynku — zakfadka zawiera aktualne badania rynku;

- Aukcje elektroniczne — zaktadka zawiera wyniki aukcji elektronicznych;

- Ogtoszenia o udzieleniu zamodwienia — zaktadka zawiera ogtoszenia o udzieleniu zamowienia;

- Informacje o wynikach — zaktadka zawiera informacje o wynikach postepowan prowadzonych na
formularzu systemowym;

- Baza wiedzy — zaktadka zawiera instrukcje dla Wykonawcéw.

~ [@ Portal wykonawcy Moje postepowania

o Strefa publiczna Przedmiot postepowania Numer postepowania

Pozycje 1-192 19 pokazuj 25 v pozygji

Przedmiot postgpowania

Przedmiot pastepowania - aukea, post wieloczesciowe

Przedmiot postepowania - aukeja, post wieloczesciowe

Rysunek 10: Zaktadki sekcji "Strefa publiczna"

W celu wyszukania postepowania nalezy przej$é na jedng z trzech zaktadek : ,,Moje postepowania” [1],
,Lista aktualnych postepowan PZP” [2] lub , Lista aktualnych postepowan wytgczonych z PZP” [3].

Nad listg postepowan znajduje sie wyszukiwarka, gdzie mozna wyszukiwac postepowania po nazwie [4]
lub numerze [5]. Za pomocg akcji ,Pokaz dodatkowe opcje” mozna rozwingé bardziej szczegdtowe opcje
wyszukiwania postepowan. W celu wejscia w szczegdty postepowania, nalezy klikngé lewym przyciskiem

myszy w nazwe lub numer postepowania na liscie [6].

www.marketplanet.pl 9
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« (@ Portal wykonawcy Moje postepowania -
Moj t i

|_Moie postepowania | 1 Przedmiot postepowania Numer postepowania
Moje aukcje 4 KK 5

Obserwowane aukcje
Moje umowy Kategoria Stan

~ o’ Strefapubliczna ~ Wszystkie ~

I Lista aktualnych postgpowan PZP I 2
- |v Pokaz dodatkowe opcje I 6 m u
Lista postepowan PZP w toku

Lista archiwalnych postepowan PZP

Lista aktualnych postepowar 3 Pozycje 119z 19 pokazuj 25 v pozycji
wytgczonych z PZP

Rysunek 11: Wyszukiwanie postepowania w strefie publicznej

Po przejsciu do wybranego postepowania, w prawym gérnym rogu znajduje sie przycisk ,Przystap do

postepowania” lub , Oferta” (w przypadku postepowan zamknietych).

Przedmiot postgpowania
Numer postepowania  0962-POST-U-MG-2023-KK - | R 0 CESTETA
Typ postepowania Postgpowanie unijne
Tryb udzielania zaméwienia  Przetarg nieograniczony

Rysunek 12: Przycisk ,Przystqp do postepowania”

Po przystgpieniu do postepowania uzytkownik zostanie przniesiony do szczegdtowego widoku

postepowania.

Z lewej strony ekranu znajduje sie menu boczne, podzielone na dwie sekcje: , Portal wykonawcy” oraz

,Strefa publiczna”. Mozna je rozwingc za pomocg ikony strzatki.

ONEPLACE\dostawcamzb2

2 i =% PRZEJDZ NA STRONE GEOWN,
& lelogo +* PREE] £ gy @ T O vt
-9 Nazwa: Przedmiot postepowania
Numer: 1024-POST-U-MG-2023-KK
@ Pokaz dane dotyczace procedury v
Oferty
Do terminu zakoriczenia skladania ofert p t

W celu rozwiniecia wybranej sekcji, nalezy klikng¢ lewym przyciskiem myszy w jej nazwe.

Rysunek 13: Ikona rozwijania menu bocznego

www.marketplanet.pl 10
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6 »logo * PRZEJDZ NA STRONE GLOWNA -w Q hid
<«
Oferty
» Partal wykonawcy W W W W
> Strefa publiczna
N 9@ w
FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY
Y OFERTY PODPIS

Rysunek 14: Rozwiniete menu boczne

W sekcji ,Portal wykonawcy” znajdujg sie nastepujgce zaktadki:

o

ONEPLACE\dostawcamzb2

Pokaz profil

-,

WIADOMOSCI
0/0

Moje postepowania — zaktadka zawiera postepowania prowadzone w trybie zamknietym, bez

ogtoszenia (wykonawca uzyskuje do nich dostep wytgcznie, gdy zostanie zaproszony do wziecia udziatu

przez zamawiajgcego). Postepowania, do ktdrych wykonawca przystgpit, zostajg przeniesione do

zaktadki ,moje postepowania”;

- Moje aukcje — zaktadka zawiera aukcje, do ktdérych wykonawcy zostat zaproszony przez

zamawiajgcego;

- Obserwowane aukcje — zaktadka zawiera aukcje, w ktérych wykonawca zostat wskazany jako

obserwator;

- Moje umowy — zaktadka zawiera umowy przestane przez Zamawiajgcego do akceptowania i podpisania

za pomocg podpisu elektronicznego.

Oferty

- Portal wykonawcy

Moje postepowania

Moje aukcje

Obserwowane aukcje ‘\ .

Moje umowy —

E FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY

» Strefa publiczna % OFERTY PODPIS

Rysunek 15: Zaktadki sekcji "Portal wykonawcy" z poziomu szczegdtow postepowania

W sekcji ,Strefa publiczna” znajdujg sie nastepujgce zaktadki:

_J

WIADOMOSCI
0/0

- Lista aktualnych postepowan PZP — zaktadka zawiera postepowania ustawowe na etapie zbierania

ofert;

- Lista postepowan PZP w toku — zaktadka zawiera postepowania ustawowe na etapie oceny ofert;

- Lista archiwalnych postepowan PZP — zaktadka zawiera zakoriczone postepowania ustawowe ;

11
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- Lista aktualnych postepowan wytgczonych z PZP — zaktadka zawiera postepowania wytgczone z ustawy
PZP na etapie zbierania ofert;

- Lista postepowan wytgczonych z PZP w toku — zaktadka zawiera postepowania wytgczone z ustawy PZP
na etapie oceny ofert;

- Lista archiwalnych postepowan PZP — zaktadka zawiera zakonczone postepowania wytgczone z ustawy
PZP;

- Lista aktualnych Wstepnych konsultacji rynkowych — zaktadka zwiera aktualne Wstepne konsultacje
rynkowe na etapie zbierania ofert;

- Lista archiwalnych Wstepnych konsultacji rynkowych — zaktadka zawiera zakoniczone wstepne
konsultacje rynkowe;

- Badanie rynku — zakfadka zawiera aktualne badania rynku;

- Aukcje elektroniczne — zaktadka zawiera wyniki aukcji elektronicznych;

- Ogtoszenia o udzieleniu zamowienia — zaktadka zawiera ogtoszenia o udzieleniu zamowienia;

- Informacje o wynikach — zaktadka zawiera informacje o wynikach postepowan prowadzonych na
formularzu systemowym

- Baza wiedzy — zaktadka zawiera instrukcje dla Wykonawcéw.

ONEPLACE\dostawcamzhz
Pokas profil

6 le-logo +* PRZEJDZ NA STRONE GLOWNA w 0 ™ O
6
tepowania

» Portal wykonawcy \23.KK

- Strefa publiczna

Oferty
Lista aktualnych

postepowan PZP Do terminu zakoriczenia skladania ofert pozostalo

Lista postepowan PZP w

toku

Lista archiwalnych

postepowan PZP

Lista aktualnych
Sc;sztspowaﬁ wytaczonych ‘ o . -

Lista postepowan l\ . 4
wczomych 2P ks FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
Lista archiwalnych Y OFERTY PODPIS 0/0

postepowan wytaczonych
zPZP

Rysunek 16: Zaktadki sekcji "Strefa publiczna" z poziomu szczegotow postepowania

W celu wyjscia ze szczegdtéw postepowania i checi powrotu do listy postepowan danego

zamawiajgcego, nalezy uzyc¢ akcji ,Przejdz na strone gtéwng”.

12
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ONEPLACE\dostawcamzh2
Pokaz profil

Lo logo | +* PRZEJDZ NA STRONE GtOWNAl' 0 Tr 0

Nazwa: Przedmiot postepowania

Numer: 1024-POST-U-MG-2023-KK
Pokaz dane dotyczace procedury v

Oferty

Do terminu zakoriczenia skladania ofert pozostato

Rysunek 17: Akcja "Przejdz na strone gtowng"

W nagtéwku postepowania widoczne bedg numer oraz nazwa postepowania, jak réwniez akcja ,,Pokaz
dane dotyczace procedury” umozliwiajgca wyswietlenie dodatkowych danych takich, jak: osoba
rejestrujgca, jednostka organizacyjna, procedura udzielenia zamowienia, tryb postepowania, status

postepowania oraz data wszczecia postepowania.

Nazwa: Formularz wiasny
Numer: 0984-POST-D-MG-2023-KK

Osoba rejestrujaca: Kacper Kucharski

Jednostka organizacyjna: Gmina_prod

Procedura udzieleni éwieni unijne
Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Status postepowania: Przeglad i ocena ofert

Data wszczecia postepowania: 11.08.2023 14:27

Ulryj dane doryezace procedury A

Oferty

Rysunek 18: Nagtéwek postepowania

W postepowaniach wieloetapowych pod nagtéowkiem dostepne sg zaktadki umozliwiajgce

przechodzenie pomiedzy etapami postepowania.

r) = b PRZE|DF NA STRONE GEOWN ONEPLACE\dostawcamzh2
& [llogo +* PRZE] 3 " @ T O Pokat profil
o Nazwa: Negocjacje z ogtoszeniem
Numer: 1003-POST-D-MG-2023-KK
Pokaz dane dotyczace procedury v
®

Whnioski Oferty Wstepne Negocjacje Oferty

Rysunek 19: Zaktadki etapdw postepowania

Ponizej widoczny jest licznik, ktéry wyswietla czas pozostaty do terminu zakornczenia sktadania ofert.

www.marketplanet.pl 13
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Do terminu zakoriczenia skladania ofert pozostato

OO0

O X 9 w B

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

Rysunek 20: Licznik czasu ktdry pozostat do zakoriczenia terminu sktadania ofert

Na etapach, w ktérych nie sg sktadane oferty (negocjacje, dialog, oferty w zamdwieniu z wolnej reki),
zamiast licznika czasu wyswietlany jest komunikat ,Termin etapu zgodny z dokumentacjg

Zamawiajgcego”.

Wnioski Oferty Wstepne Negocjacje Oferty

| Termin etapu negocjacji zgodny z dokumentacja Zamawiajacego I

O X 9 w B

INFORMACJE ETAP SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY NEGOCJAC]I PODPIS 0/0

Rysunek 21: Komunikat ,, Termin etapu zgodny z dokumentacjq Zamawiajgcego"

Po uptynieciu terminu sktadania ofert zamiast licznika czasu wyswietlany jest komunikat ,Uptynat

termin sktadania ofert DD.MM.RRRR GG:MM”.

| Uplynat termin skiadania ofert
18.08.2023 09:00

(i \ V] N |
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

Rysunek 22: komunikat ,,Uptyngt termin sktadania ofert DD.MM.RRRR GG:MM”

Pod licznikiem czasu pozostatego do zakonczeniu terminu sktadania ofert znajdujg sie nastepujgce

kafelki:
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Oferty

Do terminu zakonczenia sktadania ofert pozostato

OO0

O XN 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

Rysunek 23: Widok kafelkow

e Informacje i dokumenty — klikniecie kafelka spowoduje przeniesienie uzytkownika do sekcji

,Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia”, w ktérej dostepne sg 3 podsekcje: informacje

ogolne, dokumenty zamodwienia oraz odpowiedzi na pytania.

O XN 9 » A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
Informacje ogdlne oraz dokumenty zamaéwienia ~

Informacje ogdlne

Dokumenty zaméwienia

Odpowiedzi na pytania

Rysunek 24 Sekcja Informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia

Podsekcje:

O

Informacje ogdlne — podsekcja zawiera podstawowe, najwazniejsze informacje o prowadzonym
postepowaniu, ale nie sg to wszystkie informacje. Podsekcje tg nalezy traktowac jako wstep,
przed zapoznaniem sie z petng dokumentacjg zamodwienia;

Dokumenty zamdwienia — podsekcja zawiera wszystkie dokumenty dotaczone do
postepowania przez Zamawiajacego na moment jego publikacji i bedzie zawierata wszystkie

kolejno publikowane dokumenty;
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o Odpowiedzi na pytania — podsekcja zawiera odpowiedzi na pytania Wykonawcoéw
opublikowane przez Zamawiajgcego.

Formularz wniosku / oferty / etapu — klikniecie kafelka spowoduje przeniesienie uzytkownika do

sekcji ,Przygotowanie oferty”, w ktérym Wykonawca uzupetnia elektroniczny formularz

whniosku/oferty oraz zatgcza dokumenty do oferty zgodnie ze specyfikacjg zamowienia. Szczegdtowy

opis znajduje sie w dalszej czesci instrukcji;

Sprawdz podpis — klikniecie kafelka spowoduje przeniesienie uzytkownika do testu podpisu, ktory

pozwala sprawdzi¢ poprawnos¢ konfiguracji stanowiska do ztozenia Kwalifikowanego Podpisu

Elektronicznego lub Podpisu Osobistego z poziomu platformy oraz przeéwiczyé mechanizm

wygenerowania formularza wniosku/oferty do ztozenia podpisu przy pomocy Profilu Zaufanego.

Szczegdtowy opis znajduje sie w dalszej czesci instrukcji;

Baza wiedzy — klikniecie kafelka spowoduje przeniesienie uzytkownika do sekcji, ktora zawiera

instrukcje dla Wykonawcow;

Wiadomosci — klikniecie kafelka spowoduje przeniesienie uzytkownika do modutu korespondenc;ji.

Po otrzymaniu nowej wiadomosci od Zamawiajgcego kafelek wiadomosci zostanie podswietlony na

pomaranczowy kolor; statystyka prezentuje ilos¢ nowych, nieodczytanych wiadomosci w stosunku do

wszystkich wiadomosci otrzymanych.

Do terminu zakonczenia skladania ofert pozostato

OO0®
O X 9 w

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS

Rysunek 25: Oznaczenie nowej wiadomosci na kafelku

1.3.1 Modut korespondenciji

,Modut korespondencji” jest podzielony na dwie sekcje ,Przed uptywem terminu sktadania ofert” [1]

oraz ,Po uptywie terminu sktadania ofert” [2]. Wiadomosci sg umieszczane w odpowiedniej sekcji

zgodnie ze statusem postepowania. Nad sekcjami widoczna jest wyszukiwarka, za pomocg ktérej mozna

wyszukiwa¢ wiadomosci po temacie [3] lub tresci [4]. Istnieje rowniez mozliwos¢ wyswietlenia tylko

korespondencji uprzednio oznaczonej za pomocg czerwonej flagi [5]. System flagowania pozwala na
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oznaczenie dowolnej wiadomosci, aby w przysztosci mozna byto tatwo dostaé sie do najwazniejszej
korespondencji, ikona flagi pojawi sie obok sekcji jezeli przynajmniej jedna wiadomos¢ z sekcji zostanie
oflagowana. Wybrang sekcje mozna rozwing¢ za pomocg ikony znajdujacej sie z prawej strony sekcji.

[6]

Wyszukiwarka 3

4
| Wyszukaj w tematach | |\-‘«-’yu1pk.u w tresci I Q X
L

R 1 |Przed uptywem terminu sktadania ofert | v
. . - 6
R 2 | Po uptywie terminu sktadania ofert -
UTWORZ NOWA WIADOMOSC DRUKU| KORESPONDENCJE DO PDF v

Rysunek 26: Korespondencja

Nowag korespondencje mozna utworzy¢ za pomocg przycisku ,Utwdrz nowa wiadomosc”, ktory ujawni
sie po rozwinieciu sekcji przed/po uptywie terminu na sktadanie ofert (zaleznie od tego w jakim stanie

obecnie znajduje sie postepowanie).

Wyszukiwarka

Wyszukaj w tematach Wyszukaj w tresci R QX
R Przed uptywem terminu sktadania ofert -
O Pytanie do wykonawcy =] v

Rysunek 27: Tworzenie/dodawanie nowej wiadomosci

Nowa wiadomos¢ jest oznaczona za pomocg ikony koperty.
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R Przed uptywem terminu sktadania ofert v

R Po uptywie terminu sktadania ofert 8

UTWORZ NOWA WIADOMOSC DRUKU) KORESPONDENCIE DO PDF hd

O Pytanie do wykonawcy. 9 R

Rysunek 28: Ikona koperty

Po rozwinieciu szczegdtdw pytania otrzymanego od zamawiajgcego wyswietlg sie nastepujgce dane:
Nadawca [1], Data wystania wiadomosci [2], Tres¢ wiadomosci [3] oraz Zatacznik [4] (jezeli zostat
dodany do korespondencji). W celu udzielenia odpowiedzi na pytanie od zamawiajgcego nalezy uzy¢

przycisku ,Odpowiedz” [5].

UTWORZ NOWA WIADOMOSCE DRUKUJ KORESPONDENCJE DO PDF v

O Pytanie do wykonawcy =]

1

| Nadawca:  Gmina_prod I 3

|Tres’c’

atgczni

Zalacznik nr 1 paf * 4

5 [ opPowiEDz

A

Rysunek 29: Widok otrzymanej korespondencji

Po uzyciu przycisku ,,Odpowiedz” wyswietli sie formularz odpowiedzi. W celu dodania zatgcznika do
korespondencji nalezy uzy¢ przycisku ,Przeciaggnij tutaj lub wybierz plik z dysku” [1]. Wiadomos¢
mozna zapisa¢ w wersji roboczej na platformie za pomocg przycisku ,,Zapisz” [2], catkowicie usungé

przy pomocy przycisku ,,Usun” [3] lub wysta¢ do zamawiajgcego uzywajagc przycisku , Wyslij” [4].
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O Pytanie do wykonawcy. =] N

Data wystania: 2021.06.29 07:48:40
Nadawca: Gmina_prad

Tres¢ pytania

Zalgcznik
Zalacznik nr 1.pdf 3

Data zapisu:

Tresc*

Zalgcznik
1

Przeciagnij tutajlub  BRUGEISFAZIEN 7 dysku

[E} ODPOWIEDZ

Rysunek 30: Przygotowanie odpowiedzi

W module korespondencji istnieje mozliwos¢ wielokrotnej odpowiedzi na to samo pytanie. Wystarczy
rozwingc¢ pytanie, na ktore juz zostata udzielona odpowiedz i ponownie uzy¢ przycisku ,,Odpowiedz”
[1]. W szczegdtach wystanej odpowiedzi w polu odbiorca znajduje sie ikona oka [2], na ktorg nalezy
najechaé myszka, aby system wyswietlit doktadng date i godzine odczytania wiadomosci przez

zamawiajgcego.

Tresc pytania

Zalacznik
Zalgeznik nr 1.pdf 3

Data wystania: 2021.06.29 08:03:37
Odbiorcy: Gmina_prod @
OdpowiedZ

Zalgcznik
Zalqeznik nr 1.pdf

Odczytanc: 2021.06.20 08:15:43

Odbiorcy:  Gmina_prod 2

Kolejna odpowied?

Data wyslania: 2021.06.29 08:11:18

&} oprowiepz

Rysunek 31: Wielokrotna odpowiedz?

Korespondencje mozna wydrukowad za pomocg przycisku ,,Drukuj korespondencje do PDF” lub

,Drukuj korespondencje do RTF”.
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R Przed uptywem terminu sktadania ofert g

UTWORZ NOWA WIADOMOSE DRUKU) KORESPONDENCJE DO PDF -

Drukuj korespondencje do RTF
a Korespondencja R v

Rysunek 32: Mozliwos¢ wydruku korespondencji

**Wazne**

Odpowiedzi na pytania, ktore Zamawiajacy opublikuje w strefie publicznej bedg dostepne w sekgji
,Informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia” w podsekcji ,Odpowiedzi na pytania”. W momencie
wptyniecia nowej ,odpowiedzi na pytania” sekcja ,Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia ,,
oraz podsekcja ,Odpowiedzi na pytania” zostanie oznaczona znakiem ,, !, (wykrzyknika). Jezeli do
odpowiedzi zostang dodane zatgczniki, Wykonawca moze je pobraé pojedynczo klikajgc w nazwe
zatacznika [1] lub zbiorczo za pomocg ikony strzatki skierowanej w dét [2]. Wykonawca, ktéry zadat

pytanie bedzie miat dostep do odpowiedzi réwniez z poziomu wiadomosci (modut korespondencji).

e Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia ©

Informacje ogélne v
Dokumenty zamaéwienia v
Odpowiedzi na pytania ® -~

Data odpowiedzi: 2023.08.21 09:07:32

QOdpowied? Zamawiajacego.

T | 2

g
Zataeznik nr 1.pdf

Rysunek 33: Zaktadka "Odpowiedzi na pytania"
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2. Konfiguracja stanowiska pod podpis

*W przypadku korzystania z podpisu zaufanego mozna poming¢ konfiguracje stanowiska i przejs¢ od

razu do sprawdzenia podpisanego dokumentu.

**W celu uzycia mobilnego podpisu MSzafir w aplikacji Szafir SDK nalezy doda¢ wirtualng karte

MSzafir w oprogramowaniu CloudSinger zgodnie z instrukcjg dostepng pod ponizszym linkiem:

https://www.elektronicznypodpis.pl/storage/file/core files/2024/7/3/3ae2a%ac5c3eb539e493d8b73

73f05df/jak wykorzystac certyfikat mszafir w dowolnej aplikacji podpisujacej windows.pdf

Pierwszym krokiem konfiguracji bedzie zainstalowanie oprogramowania Java w wersji Open]DK
wydawanej na licencji EPL (Eclipse Public License - v 2.0). Rekomendowang wersjg jest Temurin 17LTS

lub wyzsza. Istotne, aby to byty wersje LTS (long-term suport).

Mozna je pobrac za darmo ze strony:
https://adoptium.net/

Po wejsciu na wskazang strone nalezy wybrac przycisk ,,other platforms and versions”.

Binaries for Free!

Java™ is the world's leading programming language and platform. The
Adoptium Working Group promotes and supports high-quality, TCK
certified runtimes and associated technology for use across the Java
ecosystem. Eclipse Temurin is the name of the OpenJDK distribution
from Adoptium.

Download Temurin™ for Windows
x64

& Latest LTS Release

jak-2105+1

Other platforms and versions © ‘ I

Release Archive i J
L

Rysunek 34: Przycisk ,,other platforms and versions” na stronie https.//adoptium.net,

Nastepnie w poziomym menu [1] nalezy wybra¢ odpowiedni system operacyjny oraz ustawic¢ pozostate
parametry w nastepujgcy sposob: Architecture — x64, Package Type — JDK, Version — 17LTS. Nastepnie

za pomocay niebieskiego przycisku [2] nalezy rozpocza¢ pobieranie oprogramowania.
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https://www.elektronicznypodpis.pl/storage/file/core_files/2024/7/3/3ae2a9ac5c3eb539e493d8b7373f05df/jak_wykorzystac_certyfikat_mszafir_w_dowolnej_aplikacji_podpisujacej_windows.pdf
https://www.elektronicznypodpis.pl/storage/file/core_files/2024/7/3/3ae2a9ac5c3eb539e493d8b7373f05df/jak_wykorzystac_certyfikat_mszafir_w_dowolnej_aplikacji_podpisujacej_windows.pdf
https://adoptium.net/
https://adoptium.net/

& zamawiajqcy

Use the drop-down boxes below to filter the list of current releases,

Operating System Architecture Package Type Version
Windows v %64 v JDK v 17- LTS v

JDK - 167 MB )
17.012+7 N & msi 2
necksurr

Temurin () Windows x64

JDK - 189 MB .
July 18, 2024 ) X zip
Lhecksum

Rysunek 35: Wybor wersji oprogramowania JAVA na stronie https.//adoptium.net,

Bezposredni link do oprogramowania dla Windows:

https://adoptium.net/temurin/releases/?os=windows&arch=x64&package=jdk&version=17

Bezposredni link do oprogramowania dla Mac:

https://adoptium.net/temurin/releases/?os=mac&arch=x64&package=jdk&version=17

*Przegladarka Opera nie wspiera dodatku Szafir SDK i uniemozliwia ztozenie podpisu.

Nastepnie nalezy upewnié¢ sie, ze na stacji roboczej jest zainstalowane aktualne oprogramowanie
dotgczone do certyfikatu jak réwniez, ze podpis jest zaimportowany do przegladarki. Ponizej $ciezki

dostepu dla najpopularniejszych przegladarek:

Microsoft Edge — ustawienia ->prywatnos¢, wyszukiwanie i ustugi -> zabezpieczenia -> zarzadzaj
certyfikatami

Google Chrome — ustawienia -> prywatnos$¢ i bezpieczenstwo -> bezpieczenstwo -> zarzadzaj
certyfikatami

Firefox — opcje -> prywatnosc i bezpieczenstwo -> wyswiet! certyfikaty

Prawidtowo zaimportowany certyfikat powinien sie wyswietli¢ w zaktadce:

,0sobisty” na przegladarkach Microsoft Edge i Google Chrome

,uzytkownik” na przegladarce Firefox.

Gdyby certyfikat nie byt widoczny, nalezy skontaktowac sie z wystawcg certyfikatu i poprosi¢ o pomoc

przy zaimportowaniu certyfikatu do przegladarki.

Import podpisu do przegladarki nie dotyczy komputerdw typu Mac.
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Na komputerach typu Mac moze by¢ konieczne zainstalowanie dodatkowego oprogramowania:

Dodatkowe oprogramowanie dla Mac

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy wejsé na strone:

https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis

Po wejsciu na strone pojawi sie mozliwo$¢ wyboru rodzaju sprawdzanego podpisu.
A) Podpis kwalifikowany elektroniczny [1]

B) Polski E-dowdd [2]

C) Dokument podpisany za pomocg Podpisu Zaufanego EPUAP [3]

SPRAWDZ KWALIFIKOWANY SPRAWDZ POLSKI
PODPIS ELEKTRONICZNY E-DOWOD

SPRAWDZ EPUAP

Rysunek 36: Wybor rodzaju podpisu elektronicznego

A) PODPIS KWALIFIKOWANY ELEKTRONICZNY

Uzycie przycisku “sprawdz podpis” spowoduje uruchomienie komponentu Szafir.

® Twéj system operacyjny Microsoft Windows 7

® Twoja przegladarka internetowa Google Chrome 78 . 0 ’

® Zainstalowany dedykowany dodatek (plugin) do przegladarki
® Oprogramowanie JAVA i aplikacja Szafir Host ri/
@ Inicjalizacja komponentu Szafir '

@ start komponentu Szafir

@ Test podpisu

Upewnij sig, ze posiadasz podtgczony do komputera, zainstalowany i skonfigurowany zgodnie z instrukcjg wystawcy podpisu
kwalifikowany podpis elektroniczny.

[B SPRAWDZ PODPIS

Rysunek 37: Test podpisu - podpis kwalifikowany

Uwaga! Prosimy, aby w aukcji elektronicznej (gdzie Zamawiajgcy wymaga potwierdzenia ztozenia

oferty za pomocg podpisu kwalifikowanego), w momencie pracy na przeglagdarce w trybie prywatnym

(incognito), podczas konfiguracji kontrolki Szafir Host zaznaczac opcje dodania dodatku do przegladarek
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Szafir SDK Web rowniez do wskazanych przegladarek prywatnych. Brak zaznaczenia rozszerzenia
dodatku na przegladarki prywatne spowoduje, ze konsola aukcyjna przy kazdym postgpieniu bedzie
wymuszata aktualizacje kontrolki Szafir Host. Moze to wydtuzy¢ czas, aby prawidtowo zaakceptowac

postgpienia w aukcji elektroniczne;.

B) POLSKI E-DOWOD

Uzycie przycisku “sprawdz polski e-dowdd” spowoduje uruchomienie komponentu Szafir.

© Start komponentu Szafir
© Test podpisu
Upewnij

2, 7e posiadasz:

1. E-dowod osobisty z warstwa elektroniczng, wiecej informacji: https://www.gov.pl/web/gov/dowod-osobisty-informacje
2. podtaczony do komputera czytnik dowodoéw osobistych zainstalowany i skonfigurowany zgodnie z instrukcjg dostawcy
czytnika.

SPRAWDZ POLSKI E-DOWOD

© Weryfikacja podpisu

Rysunek 38: Test podpisu - E-dowod

Test podpisu nalezy sfinalizowaé poprzez wybranie certyfikatu do podpisu/polskiego e-dowodu i
podpisanie pliku testowego.
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[ Szfir SDK - kompanent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v].83_ .. - _ =

Tresc dokumentu

@ Bformatowany () Binarmy () Wiylaczony [ Zapisz kopie ] [ Otwérz 23 pomoca ]

T @ e At s [ b M A vsten symbol grafiany

Test podpisu

E Szafir

<

»

m

4

Realizowana czynnosc
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE hE=TE
1
Wybrales certyfikst kalifkowany, skisdssz bezpiscany podpis.
Kontynuowanie operacii spowoduje zlozenie bezpiecznego podpisu elektroni 6 #nego w sk h
Pomin prezentagjg kolejnych dokumentaw Pomin podsumowanie kolejnych elementdw
Certyfikat do znakowania czasem I Certyfikat do podpisywania

Kwalifikowany certyfikat wiony dla: Wiybierz | [|Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
Wea cel wea certyfikatu
,5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifkowany,0=Krajowa Izba Roziczeniowa 5.4 l% .5.4,97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalificowany, O=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4
< mn ] r < . J

Wiybierz
%

Rysunek 39: Aplikacja Szafir SDK

Po zaakceptowaniu krétkiego podsumowania pojawi sie nastepujgcy komunikat

Gratulacje, posiadasz skonfigurowny i przetestowany kwalifikowany podpis
elektroniczny.

Rysunek 40: Komunikat po prawidtowym skonfigurowaniu stanowiska

C) DOKUMENT PODPISANY ZA POMOCA PODPISU ZAUFANEGO (EPUAP)

Zgodnie z wyswietlang instrukcjg nalezy pobrac testowy dokument [1] podpisaé go za pomoca

Podpisu Zaufanego oraz dotgczy¢ za pomoca przycisku ,wybierz” [2].

www.marketplanet.pl
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Panizszy test podpisu zweryfikuje, czy na komputerze masz zainstalowane wszystkie niezbedne kamponenty
potrzebne do podpisania oferty. W przypadku braku jakiegokolwiek elementu zostaniesz powiademiony o
koniecznosci pobrania dodatku - Szafir SDK WEB (rozszerzenie umozliwiajace uruchomienie funkcji podpisu
elektronicznego).

Szczegotowe informacje dotyczace instalacji wszystkich komponentéw podpisu elektronicznego, znajdziesz w
instrukgji Podpis elektroniczny - konfiguracja i procedura podpisania ofert - Instrukcja uzytkownika

@ Wybrany test ePUAP /
@ Test podpisu (./ h)

W celu weryfikacji dokumentu podpisanego przy uzyciu ePUAP nalezy wykonac nastepujgce kroki: ‘

1. Pobra¢ na dysk przyktadowy plik]Pabierz plik sample.pdf |1

2. podpisac ga przy uzyciu profilu zaufanego gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-

podpis-zaufany
3. i zataczy¢ podpisany dokument ponizej

oL WCZYTA] PLIK PODPISANY NA PLATFORMIE EPL AP Nie wybrano pliku 2

@ Weryfikacja podpisu

Rysunek 41: Test podpisu - EPUAP

Pojawi sie okno w ktorym nalezy wybraé podpisany plik z komputera i doda¢ go za pomocg przycisku

Otworz”
” .
AU IS A P e U =
elektronicznego). @ Owieranie =
Szczegolowe informacje dotyczace if “ 7 7 > Tenkomputer > Pulpit > sample ~ o £ Przesmuka): sample
instrukeji Podpis elektroniczny — kor
Organizuj = Nowy folder =~ m @
@ Wybrany test ePUAP . Pulpit #~ Nezwa - Data modytikagji Tvp Rozmiar
@ Test podpisu & pobcane &) sample 2912.2020 1303 Adobe Acrabat D.. 38 KB 3
B Dokumenty # /
W celu weryfikacji dokum| 1 Obrazy »
1. Pobrac¢ na dysk przyktg Najnowsze instn.
2. podpisac go przy uzyci PODPISY
podpis-zaufany Zatacaniki
3. i zataczy< podpisany d Zezuty 7 testow
& Oneorive
2 \WCZYTA] PLIK POD NA = Ten komputer
b Siec -
@ Weryfikacja podpisu Nazwa pliku: [sample | |waaystide piiki -
=T

Rysunek 42: Test podpisu - EPUAP, wybdr podpisanego pliku z komputera

www.marketplanet.pl 26



3. Systemowy formularz ofertowy jednoczesciowy

3.1. Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia

Sekcja ,,informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia” podzielona jest na 3 podsekcje:

O

Informacje ogdlne — podsekcja zawiera podstawowe, najwazniejsze informacje o prowadzonym
postepowaniu, ale nie sg to wszystkie informacje. Podsekcje tg nalezy traktowac jako wstep,
przed zapoznaniem sie z petng dokumentacjg zamowienia;

Dokumenty zamoéwienia — podsekcja zawiera wszystkie dokumenty dotgczone do
postepowania przez Zamawiajgcego na moment jego publikacji i bedzie zawierata wszystkie
kolejno publikowane dokumenty;

Odpowiedzi na pytania — podsekcja zawiera odpowiedzi na pytania Wykonawcow

opublikowane przez Zamawiajgcego.

O X 9 g m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ -
| DOKUMENTY OFERTOWY PODPIS BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

Informacje ogdlne oraz dokumenty zamdéwienia
Informacje ogélne
Dokumenty zamdwienia

Odpowiedzi na pytania

Rysunek 43 Sekcja Informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia

3.1.1. Informacje ogdlne

Podsekcja zawiera miedzy innymi takie informacje jak np.: dane osoby kontaktowej, procedura

udzielenia zamdwienia, rodzaj zamdwienia, informacje o tym czy Zamawiajgcy zamierza zastosowac

aukcje elektroniczna.
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Informacje ogdlne

Osoba kontaktowa
Kacper Kucharski
Gmina@prod.pl
0

Procedura udzielenia zamowienia
Postepowanie unijne

Tryb postepowania
Przetarg nieograniczony

Rodzaj zaméwienia
Dostawy

Rysunek 44: Podsekcja informacje ogdlne

3.1.2. Dokumenty zamdéwienia

Dokumenty dotgczone do postepowania przez Zamawiajgcego dostepne sg w sekgji ,Informacje ogdlne
oraz dokumenty zamoéwienia” w podsekcji ,Dokumenty zamdwienia”. Istnieje mozliwo$é pobrania
wszystkich dokumentéw skompresowanych do pliku w formacie ZIP za pomocg ikony strzatki [1]
dostepnej w prawym gornych rogu podsekcji ,Dokumenty zaméwienia” lub pobrania kazdego
dokumentu z osobna za pomocg ikony strzatki [2] znajdujacej sie z prawej strony od nazwy dokumentu.
Zamawiajgcy ma rowniez mozliwos¢ dodania opisu do kazdego z dokumentéw, ktéry mozna wyswietli¢
za pomocg ikony lupy [3]. Dokumenty sortowane sg wedtug daty publikacji - rosngco, czyli najnowszy
dokument bedzie znajdowat sie na dole listy. System komunikuje pojawienie sie nowego zatgcznika
w dokumentacji za pomocg ikony czerwonego wykrzyknika przy nazwie podsekcji [4] oraz

pomaranczowego komunikatu w okolicy licznika czasu [5].

Informacje ogdlne v

g

Dokumenty zamowienia

~
1
Lp. Nazwa Opis Data publikacji E
1 Dane kontaktowe Q 07.08.2023 09:29 =
2
2 SWZ.pdf Q,  07.08.202309:29 Izl
3
3 Tresc Ogloszenia.pdf Q| 07.08.202309:29 ¥
4 Zatacznik nr 1.pdf Q| 07.08202309:29 *
5 Zatacznik nr 1 podpis.pdf Q| 07.08.20231045 3

Rysunek 45: Pobieranie dokumentdw zamdwienia
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Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury VvV

Oferty

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

OOO®

5 I()publiko.vano nowe dokumenty. Zapoznaj sie z nimi w sekcji Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia I

Rysunek 46: Komunikat "Opublikowano nowe dokumenty..."

Jesli Zamawiajagcy doda tres¢ ogtoszenia w formie odrebnego zatgcznika stanowigcego czesé
dokumentacji postepowania, to w systemie bedzie mozna zapoznac¢ sie z dokumentem "Dane
kontaktowe", zawierajgcym podstawowe informacje o prowadzacym postepowanie. Mozna tego

dokonaé¢ uzywajac ikony strzatki znajdujgcej sie z prawej strony od wiersza o nazwie ,dane

kontaktowe”.

e Informacje ogélne oraz dokumenty zamowienia ~

Informacje ogdlne v

.

Dokumenty zamoéwienia ~
Lp.  Nazwa Opis  Data publikacji 3
1 Dane kontaktowe Q 26.06.2023 07:55 E
2 Zatacznik nr 1.pdf Q26062023 07:55 3

Rysunek 47: Dane kontaktowe do osoby prowadzqcej postepowanie

Jesli Zamawiajacy przygotuje ogtoszenie biuletynowe (ogtoszenie krajowe BZP) lub unijne w systemie
eZamawiajacy to w podsekcji ,,Dokumenty zamdwienia” Wykonawca ma mozliwosé wyswietlenia tresci
ogtoszenia za pomocg ikony strzatki znajdujgcej sie z prawej strony od wiersza

o nazwie ,Ogtoszenie”.
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% Informacje ogdlne oraz dokumenty zamodwienia ~
- ~
Informacje ogodlne v
Dokumenty zamadwienia ~
Lp. Nazwa Opis Data publikacji ¥
1 Ogtoszenie Q 21.08.2023 09:52 E

2 Formularz ofertowy.pdf Q 21.08.2023 09:52 b4

Rysunek 48: Odnosnik do szczegdtow ogtoszenia

3.1.3. Odpowiedzi na pytania

W podsekcji odpowiedzi na pytania pojawig sie wszystkie odpowiedzi na pytanie opublikowane przez
Zamawiajgcego. System komunikuje publikacje nowej odpowiedzi na pytanie przez Zamawiajgcego
poprzez ikone czerwonego wykrzyknika przy nazwie sekcji ,Informacje ogdlne oraz dokumenty
zamowienia” [1] oraz przy nazwie podsekcji ,,Odpowiedzi na pytania” [2]. Nowa wiadomos$é na liscie
jest oznaczona czerwonym komunikatem umieszczonym zaraz obok daty udzielenia odpowiedzi[3].
System komunikuje publikacje odpowiedzi na pytania, réwniez za pomocg pomaranczowego

komunikatu wyswietlanego w okolicy licznika [4].

é Informacje ogdélne oraz dokumenty zamoéwienia 1 ~
Informacje ogdlne v
P
Dokumenty zamdéwienia v
' -
Odpowiedzi na pytania 2 ~

Data odpowiedzi: | 2023.08.07 10:56:47

Odpowied? na pytanie.

Rysunek 49: Podsekcja odpowiedzi na pytania
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Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury v

Oferty

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

OOV

4 | opublikowano odpowiedz na pytanie. Zapoznaj sie z nig w sekcji Informacje ogéine oraz dokumenty zaméwienia

Rysunek 50: Komunikat "Opublikowano odpowiedZ na pytanie..."

3.2. Przygotowanie oferty

Sekcje ,Przygotowanie oferty” mozna otworzyé poprzez klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku

o nazwie ,,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji , Przygotowanie oferty” [2].

Do terminu zakornczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X 9% ¢y m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ

OGOLNE OFERTOWY PODPIS BAZAWIERZY WiaDaMOsE
{f‘} Informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia b
2
| o Przygotowanie oferty Y

Rysunek 51: Sekcja "przygotowanie oferty"

Przy pierwszej prébie otwarcia sekcji ,,Przygotowanie oferty” system bedzie wymagat podania hasta do
szyfrowania oferty. Hasto to ustalane jest do konkretnego postepowania, bedzie ono niezbedne do

ponownego ztozenia oferty lub wyswietlenia sekcji po ponownym zalogowaniu sie do systemu.
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Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zatagczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto, ktérym zostanie zaszyfrowana oferta oraz wszystkie zatgczone dokumenty.
Uwaga! Zapamigtaj hasto - wymagane ono bedzie przy ponownym ztozeniu oferty oraz do jej podgladu.

Jezeli zapomniates$ hasta wycofaj i/lub usun oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawac¢ Zamawiajacemu. Zamawiajgcy do momentu otwarcia ofert nie ma wgladu do Twojej
oferty.

ZATWIERDZ

Rysunek 52: Hasto do szyfrowania oferty

3.2.1. Informacje dotyczace oferty (konsorcjum)

W podsekcji ,Informacje dotyczace oferty” Wykonawca okresla: czy bedzie sktadat oferte, jako
konsorcjum [1], wielko$¢ swojego przedsiebiorstwa [2] oraz ilos¢ wymaganych podpiséw
potwierdzajgcych ztozenie oferty z poziomu platformy (podpisy te nie dotyczg dodatkowych
dokumentéw do oferty), wszystkie dokumenty powinny zosta¢ podpisane zgodnie ze specyfikacjg
zamowienia przed dotgczeniem ich na platforme lub za pomoca funkcjonalnosci systemowej dostepne;j
w podsekcji ,JEDZ” oraz ,Dokumenty do oferty”. [3].

Uwaga! Udostepniona funkcjonalnosé systemowa dotyczy podpisania dokumentdow kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i/lub podpisem osobistym — w zaleznosci od procedury udzielenia
zamowienia. Dokumenty, ktére majg by¢ podpisane elektronicznie Profilem zaufanym, powinny zostac
podpisane poza systemem przed dotgczeniem ich do platformy.

Wykonawca ma mozliwos$¢ zmiany ilosci wymaganych podpiséw zgodnie z iloscig oséb uprawnionych

do reprezentowania firmy.

Informacje dotyczace oferty
ZAPISZ ZMIANY

Ronsorqume
|Brak A

VIeTkOSC przeas e orstwar
Male -

llos¢ wymaganych podpisdw*
3|4

Rysunek 53: Podsekcja informacje ogdlne

Jezeli Wykonawca sktada oferte jako konsorcjum, w polu konsorcjum nalezy wybrac z listy opcje ,,Na

catose”. System wyswietli liste konsorcjantow.
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Konsorgum*

Na catos¢

Nazwa Konsorcjanta

Dostawcamzb

Nalezy doda¢ kensordjanta

DODA] KONSORCJANTA

Wielkos¢ przedsigbiorstwa*

Mate

Domaniewska 49
00-008 Warszawa

Rysunek 54: Pole dodawania konsorcjantow

NIP / PESEL

PL 232 264 8587

REGON

Wielkosé
o E-mail
przedsigbiorstwa
Mate dostawcamzb@marketplanet.pl

/7

Po uzyciu przycisku ,Dodaj konsorcjanta” zostanie wyswietlony formularz dodawania konsorcjanta,

w ktorym nalezy uzupetni¢ wszystkie pola oznaczone gwiazdky oraz zatwierdzi¢ operacje przyciskiem

,Dodaj”.

Konsorcjum

Nawa

Adres*

Adres

Kod pocztowy*
00-000

Pozostato 996 znakéw

Pozostato 495 znakow

Miejscowosc

Warszawa

REGON

Pozostato 92 znakéw

Wielkos¢ przedsigbiorstwa®

Duze

E-mail*

adres@email.pl

ANULUJ

Pozostato 241 znakéw

Rysunek 55: Formularz dodawania konsorcjanta

Prawidtowo dodany konsorcjant zostanie wyswietlony na liscie, zaraz pod liderem konsorcjum (jako

lidera konsorcjum system zaczyta dane uzytkownika i firmy z konta, z ktérego bedzie sktadana oferta).

Konsorgum*

Na catos¢ g
Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON E-mail
przedsigbiorstwa
Domaniewska 49 RS =
Dostawcamzb 00-008 Warszawa PL 232 264 85 87 Mate dostawcamzb@marketplanet.pl V4 [ ]
Nazwa Adres PL 2322648587 Duze adres@email.pl VA |
00-000 Warszawa -+
DODA] KONSORCJANTA
Rysunek 56: Lista konsorcjantow
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3.2.2. Dokumenty (JEDZ i zataczanie plikow)

Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ dodania dokumentu JEDZ jako jeden z zatgcznikéw lub za pomocy
funkcjonalnosci systemowej. Jezeli dokument jest udostepniony za pomocg funkcjonalnosci
systemowej, jest on dostepny w sekcji ,Przygotowanie oferty”. Sekcje mozna otworzy¢ poprzez
klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku o nazwie ,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji

,Przygotowanie oferty” [2].

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X 9% ¢y m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ .
OGOLNE OFERTOWY PODPIS BAZAWIERZY WiSREMOSE]
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamodwienia N
2
| o Przygotowanie oferty ~

Rysunek 57: Sekcja "Przygotowanie oferty"

Funkcjonalnos¢ JEDZ podzielona jest na 2 sekcje ,Wewnetrzny dokument JEDZ” [1] oraz , Zewnetrzny

dokument JEDZ” [2].

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ) 1 2
WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ o . N \ 0
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z narzedzia Przejdz do formularza
ESPD. W przypadku wyboru tej opgji, Wykonawca nie musi zatgczac plikéw XML lub —
innych formatéw. System automatycznie przesle wypetnione dane na Formularzu JEDZ RZE)
do Platformy zakupowej Zamawiajacego.
Brak wynikéw

Rysunek 58: Funkcjonalnosc¢ JEDZ

Za pomocy sekcji ,Wewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwos¢ uzupetnienia

przygotowanego przez zamawiajgcego dokumentu bezposrednio na stronie https://espd.uzp.gov.pl/.

W celu przejscia do elektronicznego uzupetniania dokumentu JEDZ nalezy uzy¢ przycisku ,,Przejdz” [2].
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Jednolity Europejski Dok t Zamowienia (JEDZ)
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdz do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do e —
Platformy zakupowej Zamawiajacego. W przypadku wyboru tej opcji, &
Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.
Brak wynikéw

Rysunek 59: Wewnetrzny formularz JEDZ, przejscie do ESPD

Po uzyciu przycisku ,Przejdz” system automatycznie otworzy strone https://espd.uzp.gov.pl/

z zatgczonym szablonem do uzupetnienia formularza JEDZ.

Po przejsciu wszystkich krokdw i uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Przeglad”.

Wykonawca oficjainie oswiadcza, ze informacje podane powyze] w czesciach Il-V sa doktadne i prawidiowe oraz ze zostaty przedstawione z peing Swiadomoscia konsekwencji
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie, na zadanie | bez zZwioki, przedstawié zaswiadczenia | inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkow,
w Ktérych:

a) instytucja a lub podmiot y ma mozliwos¢ uzyskania odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych bezposrednio za pomoca bezptatnej krajowe] bazy
danych w dowolnym panstwie cztonkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajgcego urzedu lub organu,
doktadne dane referencyjne dokumentacji) umozliwiajgce instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosc; w razie potrzeby musi temu towarzyszyc
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najpéiniej od dnia 18 paZdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajgca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednig dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskai(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych

informacje. ktére zostaty przedstawione w czesci lIl i IV niniej Jjednolitego et dokumentu zaméwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czgsci |

Data, miejscowosc oraz — jezeli jest to wymagane lub konieczne — podpis(-y):

data ‘ |

Miejsce ‘ ‘

Podpis

Eksportuj

pliku ESPD wraz z innymi dokumentami przetargowymi.

Teraz mozna klikng¢ .Eksporiuj”, aby pobrac i zapisac plik ESPD na swoim komputerze. Instytucje zamawiajace wmé wykonawcom dostgpnos$c przedmiotowego

® Wstecz © Anuluj | BPrzeglad ‘

Rysunek 60: Przycisk ,Przeglgd”

Spowoduje to wyswietlenie podgladu dokumentu JEDZ. Nastepnie, aby przekaza¢ gotowy dokument

JEDZ do platformy zakupowej, nalezy uzy¢ przycisku ,, Wys$

ij do PZ".
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Wykonawca oficjalnie oswiadcza, Ze informacje podane powyze] w czgsciach II-V s3 dokiadne | prawidtowe oraz ze zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencii
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie. na zadanie i bez zwioki, przedstawié zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkéw,
w ktérych:

a) instytucja zan jaca lub podmiot y ma mozliwos¢ uzyskania odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezptatne] krajowej bazy
danych w dowolnym paristwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajgcego urzedu lub organu,
doktadne dane referencyjne dokumentacii) umozliwiajace instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu tg czynnosc; w razie potrzeby musi temu towarzyszyc
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najp6zniej od dnia 18 paZdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada cdpowiednig dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czgsci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych

informacje, ktére zostaty przedstawione w czesci Il i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czesci .

Data, migjscowost oraz — jezell jest to wymagane Iub konieczne — podpis(-y):
data
Migjsce

Podpis

® Wstecz © Anuluj Pobierz jako « & Wyslij do PZ

Rysunek 61: Przycisk , Wyslij do PZ”

Po jego uzyciu nastgpi powrét do systemu zakupowego Zamawiajgcego, a w sekcji ,Jednolity Europejski
Dokument Zamowienia (JEDZ)” automatycznie zataduje sie utworzony dokument JEDZ [1], ktéry
nastepnie nalezy podpisa¢ kwalifilkowanym podpisem elektronicznym przy pomocy akcji ,Podpisz
dokument” [2]. Niepodpisany dokument jest oznaczony przez system przy pomocy pomaranczowego

wykrzyknika znajdujgcego sie z lewej strony od akcji ,,Podpisz dokument”.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ o WNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2}

Wykaonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny, karzystajac z Przejdi do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do
Platformy zakupowej Zamawiajacego. W przypadku wyboru tej opgji, @

Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Nazwa 1 Data dodania Podpis 2

20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09:07 @ * i

Rysunek 62: Wewnetrzny formularz JEDZ - zatadowany dokument w formacie xml

Po uzyciu akcji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno, w ktérym nalezy wybraé rodzaj podpisu [1]
oraz zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku , Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki
Szafir SDK (podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej

konfiguracji stanowiska pod podpis, ktéra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).
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Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

Rysunek 63: Wybor rodzaju podpisu

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,,Podpisz dokument” pojawi sie zielona
ikona ,,OK”, po najechaniu na nig myszka system wyswietli komunikat o tresci ,Podpisany”, a ponizej na

liscie pojawi sie dodatkowy plik zawierajgcy podpis elektroniczny.

Nazwa Data dodania Podpis
20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09‘07 l_

20230905_0907_ESPD.xml.XAES 05.00.20230045 @

|
]

|4
[ 1}

Rysunek 64: Dokument JEDZ podpisany za pomocq akcji "Podpisz dokument"

Za pomocy sekcji ,Zewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania
przygotowanego przez Zamawiajgcego formularza JEDZ za pomocg przycisku ,Pobierz” [2], aby

nastepnie zaimportowac go na stronie https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl celem uzupetnienia.

Jednolity Europejski Dokument Zamodwienia (JEDZ)

[ 0 ! |
Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu.
i k ) . . 2 POBIERZ
Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter? -
lang=pl|

Wezytaj uzupetniony dokument

Przeciggnij tutaj lub z dysku

Rysunek 65: Zewnetrzny formularz JEDZ, przycisk "Pobierz"

Uzupetniony i pobrany dokument JEDZ nalezy zatgczy¢ za pomocy przycisku ,Przeciggnij tutaj lub
wybierz plik z dysku”. Dokument JEDZ powinien zosta¢ podpisany za pomocg Kwalifikowanego podpisu
elektronicznego przed jego dotgczeniem na platforme lub po dotgczeniu na platforme za pomocg akcji

,Podpisz dokument” [1].
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Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ e

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu.

Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=pl

ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2]

Pobierz dokument

POBIERZ

Woezytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Rysunek 66: Polecenie , Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku"

Prawidtowo zatgczony dokument wyswietli sie na liscie pod szarym polem. Niepodpisany dokument jest

oznaczony przez system przy pomocy pomaranczowego wykrzyknika znajdujgcego sie z lewej strony od

akcji ,,Podpisz dokument”.

WEWNETRZNY FORMULARZ |EDZ o

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w
zewnetrznym narzedziu i zatgcza uzupetniony plik do systemu.
Formularz JEDZ mozna uzupetnic¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?

ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ 0

Pobierz dokument

POBIERZ

lang=pl
e Weczytaj uzupetniony dokument
Przeciggnij tutaj lub  FRWEIFAZEES  z dysku
Nazwa Data dodania Podpis

Dokument JEDZ.pdf

1
05.09.2023 10:00 (D LA |

Rysunek 67: Zatadowany dokument JEDZ oraz akcja ,,Podpisz dokument”

Po uzyciu akgji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktérym nalezy wybraé rodzaj podpisu [1]
oraz zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,, Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki
Szafir SDK (podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej

konfiguracji stanowiska pod podpis, ktéra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

Rysunek 68: Wybdr rodzaju podpisu
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Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,,Podpisz dokument” pojawi sie zielona
ikona ,,OK”, po najechaniu na nig myszkga system wyswietli komunikat o tresci ,Podpisany”, a ponizej na

liscie pojawi sie dodatkowy plik zawierajacy podpis elektroniczny.

Nazwa Data dodania Podpis
Podpisany
Dokument JEDZ.pdf 05.09.2023 10:00 2 ¥ B

Rysunek 69: Dokument JEDZ podpisany za pomocq akcji "Podpisz dokument”

Pozostate dokumenty, ktdre sg wymagane przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkdéw Zamowienia
(SWZ) nalezy dotgczy¢ w podsekcji ,Dokumenty do oferty” poprzez wybranie polecenia "Przeciggnij

tutaj lub Wybierz plik z dysku".

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Nazwa Data dodania

JEDZ_ZZP-90_21 xml 21.08.202310:13 ¥ n

Dokumenty do oferty o

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK )V 1]

Rysunek 70: Polecenie ,,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku" w sekcji ,,Dokumenty do oferty”

Po wybraniu pliku z komputera, system wyswietli okno umozliwiajgce okreslenie czy dokument
,Zawiera informacje RODO” [1] oraz , Typu dokumentu” [2].
,Zawiera informacje RODO” — dokument:

e Zawiera dane osobowe chronione przez RODO — , Tak”

e Nie zawiera danych osobowych chronionych przez RODO — ,Nie

e  Wartos$¢ domysina —, Nie okreslono”

,Typ dokumentu” - dokument zawiera:
e informacje niestanowigce tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z jednoczesnym zaznaczeniem

polecenia ,,Dokument jawny”;
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e informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zostac¢ zatgczone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Dokument zawiera tajemnice

przedsiebiorstwa";

Po dokonaniu wyboru w polach ,Informacje RODO” [1] oraz ,Typ dokumentu” [2] nalezy zatwierdzic¢

operacje za pomocg przycisku ,, Dodaj” [3].

Wybierz typ dokumentu
1

2

Zawiera informacje RODO'

Zatacznik nr 1.pdf Nie okreslono Typ dokumentu

Rysunek 71: Okno wyboru informacji dotyczqcej RODO oraz typu dokumentu

Prawidtowo zatgczone dokumenty bedg wyswietlane na liscie w podsekcji ,Dokumenty do oferty”.
Dokumenty niepodpisane elektronicznie bedg oznaczone pomaranczowa ikong wykrzyknika [1],

natomiast dokumenty podpisane elektronicznie bedg oznaczone zielong ikong OK [2].

Dokumenty do oferty L7

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie Podpis

Formularz ofertowy.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Catosc @ l_ ¥ 70
postepowania

Zatgeznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesé 1 1 L LV |

Zalgcznik nr 2.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesc 2 @ & 3 /' i'

Zalgcznik nr 1 pedpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny Ezl(zzincwan\a 2 L ¥ / i

Rysunek 72: Lista zatgczonych dokumentow

Jezeli Wykonawca dotgczy dokument niepoprawnie podpisany lub opatrzony typem podpisu
niezgodnym z procedurg. System oznaczy taki dokument za pomocg ikony czerwonego wykrzyknika, po
najechaniu na nig myszka zostanie wyswietlony komunikat ,Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu

niezgodny z procedurgy”.
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Dokumenty do oferty (2]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ Praypisanie Podp
Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu niezgodny z
procedurg
§ ' i . Catosé - 3 -
zatacznik - podpis zaufany.pdf 06.09.2023 11:23 Dokument jawny postepowania A hd / [ ]

Rysunek 73: Niepoprawnie podpisany dokument

Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania zatgczonego dokumentu poprzez klikniecie ikony strzatki
skierowanej w dot [1], zmiany typu dokumentu poprzez klikniecie ikony oféwka [2], usuniecia
zatagczonego dokumentu poprzez klikniecie ikony kosza [3] oraz podpisania dokumentu podpisem
elektronicznym za pomoca funkcji ,Podpisz dokument” [4]. W celu podpisania dokumentu za pomoca
funkcjonalnosci systemowe] niezbedna jest poprawna konfiguracja stanowiska ktdra zostata

szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji.

Dokumenty do oferty (2]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie Podpis
1
. . Catosé -
Formularz ofertowy.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny postepowania A E / [ ]
2
Zataeznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Dekument jawny Czesc1 @ l_ ¥ ]
3
Zatacznik nr 2.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesc 2 OV AN Y4 EI
4
Catosc
. is-siz. 09, E i 3 4
Zatacznik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny pastepowania @ b4 V4 [ ]

Rysunek 74: Ikony akcji przy zatqczonych dokumentach

Po uzyciu akgji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktérym nalezy wybraé rodzaj podpisu [1]
oraz zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,, Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki

Szafir SDK.

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

Rysunek 75: Wybdr rodzaju podpisu
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3.2.3. Formularz ofertowy (warunki, kryteria, pozycje)

Ponizej w sekcji ,Przygotowanie oferty” znajdujg sie elementy formularza elektronicznego
skonfigurowane przez Zamawiajgcego takie jak: ,Warunki”, ,Kryteria oceny ofert”, ,Lista pozycji
cenowych” oraz ,Pozostate informacje zgdane od wykonawcy przez zamawiajgcego”. Wszystkie pola
skonfigurowane przez Zamawiajgcego sg polami obowigzkowymi do uzupetnienia.

o Warunki, aby udzieli¢ odpowiedzi na warunek, nalezy uzupetnic¢ go wybierajac odpowiedz , Tak”

lub ,Nie” z listy rozwijalnej.

Warunki Zwin

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

Tak

Nie

Rysunek 76: Warunki

Jezeli Zamawiajacy nie zdefiniuje warunkdéw na formularzu systemowym to w sekcji pojawi sie

komunikat ,,UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ”.

Warunki Zwin
I UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ I

Kryteria oceny ofert Zwin
Rysunek 77: Komunikat "UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ"

e Kryteria oceny ofert, aby udzieli¢ odpowiedzi w kryterium oceny ofert, nalezy uzupetni¢ go
wpisujgc wartos$¢ tekstowg lub liczbowg w pole znajdujgce sie z prawej strony od nazwy

kryterium [1] lub wybierajgc odpowiedz z listy przygotowanej przez Zamawiajgcego [2].
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Kryteria oceny ofert Zwin

Termin wykonania
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.
Waga: 10
Jednostka: Tygodnie
1

Wpisz wartos¢ liczbowg

Wymagane pole

Okres gwarancji
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.
Waga: 10
Jednostka: Miesigce
2
Wybierz wartos¢ v

Rysunek 78: Kryteria oceny ofert

e Lista pozycji cenowych, aby udzieli¢ odpowiedzi w liscie pozycji cenowych Wykonawca podaje
wartos¢ sktadanej oferty. W zaleznosci od konfiguracji wprowadzonej przez Zamawiajgcego
moze by¢ wymagane podanie ceny netto, brutto oraz stawki VAT albo tylko ceny netto lub
brutto. Co do zasady nalezy wprowadzi¢ cene netto [1], nastepnie wybrac stawke VAT [2].
System automatycznie wyliczy cene jednostkowa brutto na podstawie stawki VAT [3]. Wartos¢

brutto pozycji [4] bedzie réwna cenie brutto pomnozonej przez ilos¢ [5].

Lista pozycji cenowych Zwin

Przedmiot postepowania
5|llosc: 1 Sztuka

Wpisz cene jednostkowa netto [Wybierz stawke VAT ena jednostkowa bruttc Wartosé brutto pozy( Waluta

1000 23% «3]|1230 1230 PLN ~

-
N

Suma: Wartos¢ oferty netto: 1000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 1230,00 PLN

Rysunek 79: Lista pozycji cenowych

Wybér stawki VAT

Wykonawca ma mozliwos$¢ wyboru stawki VAT z listy rozwijalnej. W przypadku wyboru ,, Rézne stawki
VAT” system pozwoli na reczne uzupetnienie pola cena brutto. Przy wybraniu z listy ,,R6zne stawki VAT”

Wykonawca samodzielnie wylicza cene brutto poza platforma.

www.marketplanet.pl 43



& zamawiajgcey

Lista pozycji cenowych Zwini

Przedmiot postepowania - formularz systemowy wielocze$ciowy
llosé: 1 Sztuka

Wpisz cene jednostkowa netto Wybierz stawke VAT Waluta
10000 Roézne stawki VAT w~ | Cena jednostkowa brutto  Wartos¢ brutto pozycji PLN  +

Suma: Wartosc oferty netto: 10000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 0,00 PLN

Rysunek 80: Rézne stawki VAT

W przypadku postepowania wielopozycyjnego po wyborze stawki VAT w jednej z pozycji Wykonawca
ma mozliwos¢ przypisania tej samej stawki VAT do wszystkich pozycji za pomocg przycisku strzatek

skierowanych w gore i w dot.

Lista pozycji cenowych Zwin
Pozycjanr 1
lloé¢: 1 Sztuka Przepisz wybrang stawke VAT do wszystkich pozycji
cenowych

Whpisz cene jednostkowa netto Wybierz stawke VAT Cena jednostkowa brutto Wartos¢ brutto pozycj Waluta

10000 23% - 12300 12300 PLN -
Pozycja nr 2
llos¢: 1 Sztuka

Whpisz ceng jednostkows netto + Waluta

10000 Wybierz stawke VAT - 4 Cena jednostkowa brutto  Wartos$¢ brutto pozycji PLN ~

Rysunek 81: Przycisk przypisania wybranej stawki VAT do wszystkich pozycji cenowych

Po uzyciu przycisku przypisania wybranej stawki VAT do wszystkich pozycji cenowych, system wyswietli

okno, w ktédrym nalezy potwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku , Tak”.

Uwaga!

Akcja spowoduje nadpisanie stawki VAT na wszystkich pozycjach
cenowych, czy cheesz kontynuowad?

Rysunek 82: Potwierdzenie nadpisania stawki VAT na wszystkich pozycjach cenowych

OPCJONALNA KONFIGURACIA POZYCJI CENOWYCH

e Parametry pozycji cenowych
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Zamawiajgcy ma mozliwos¢ skonfigurowania dodatkowych parametréow na pozycjach cenowych,
umozliwiajgcych wprowadzenie przy pozycjach dodatkowych informacji taki jak np. ,,Nr katalogowy”.
Wszystkie parametry skonfigurowane przez Zamawiajgcego muszg zosta¢ uzupetnione przed

zapisaniem czesci.

Lista pozycji cenowych Zwiri

Pozycja podstawowa

llosé: 0 Sztuka

Wpisz cene jednostkowa netto Wybierz stawke VAT 2 ) POz Valut
1000 23% - 1230 0 PLN ~

nr katalogowy nr asortymentu

110 9 2 ()

Rysunek 83: Parametry pozycji cenowych

e Pozycja opcjonalna (Prawo opcji)

Zamawiajgcy majg mozliwos¢ skonfigurowania zamodwienia opcjonalnego poprzez zdefiniowanie
opcjonalnej pozycji cenowej $cisle powigzanej z zamodwieniem podstawowym (podstawowg pozycjg
cenowag). Pozycja opcjonalna znajduje sie na liscie zaraz pod pozycjg podstawowa i charakteryzuje sie

tym, ze wartosci oraz stawka VAT sg przenoszone do pozycji opcjonalnej z pozycji podstawowe;.

Pozycja podstawowa

llos¢: 0 Sztuka

Wpisz ceng jednostkowg netto E 2 Cena jednostkowa brutt

1000 23% A 4 1230 0 PLN ~

nr katalogowy @ nrasortymentu (%]

Pozycja podstawowa - prawo opcji
llos¢: 10 Sztuka
Zamébwienie opcjonalne

PLN

23% N

Rysunek 84: Pozycja opcjonalna

W przypadku skonfigurowania przez Zamawiajgcego przynajmniej jednej opcjonalnej pozycji cenowej
w formularzu ofertowym, system wyswietli podsumowanie oferty w trzech wariantach: wartos¢
zamowienia podstawowego (wartosé¢ oferty netto i/lub brutto), warto$¢ zamodwienia opcjonalnego

(warto$¢ opcji netto i/lub brutto) oraz warto$¢ catej oferty (warto$¢ oferty z opcjg netto i/lub brutto).
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Suma: Wartos¢ oferty netto: 10000,00 PLN

Wartos¢ oferty brutto: 12300,00 PLN
Wartos¢ opcji netto: 10000,00 PLN
Warto$¢ opcji brutto: 12300,00 PLN

Wartos¢ oferty z opcja netto: 20000,00 PLN

Wartos¢ oferty z opcja brutto: 24600,00 PLN

Rysunek 85: Podsumowanie wartosci oferty z prawem opcji

e Pozycja ze stawkq VAT zdefiniowang przez Zamawiajacego

& z:O7 OFERTE

-

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zdefiniowania statej stawki VAT na pozycji cenowej. W takim wypadku

stawka VAT na danej pozycji bedzie wyszarzona i nieedytowalna, a system uwzgledni jg do wyliczenia

ceny jednostkowej brutto lub wartosci danej pozycji cenowej

llos¢: 10 Sztuka
Stawka VAT ustalona przez Zamawiajacego

Wpisz cene jednostkowa netto
1000

Pozycja ze stawka Vat ustalong przez Zamawiajacego

Wybierz stawke VAT Cena jednostkowa brutto
B 1
3% A 1030

nr katalogowy

Wartos< brutto pozyc)

10300

@ nrasortymentu

Waluta

PLN

Rysunek 86: Stawka VAT ustalona przez Zamawiajgcego

@ 207 OFERTE

Jezeli postepowanie posiada wiele pozycji cenowych i tylko w jednej z nich Zamawiajgcy ustalit statg

stawke VAT, uzycie funkcjonalnosci , przypisz stawke VAT do wszystkich pozycji cenowych” nie wptynie

na stawke VAT w pozycji ze statg stawkg VAT ustalong przez Zamawiajgcego.

Lista pozycji cenowych Zwin
Pozycja podstawowa
lloéé: 0 Sztuka Przepisz wybrang stawke VAT do wszystkich pozycji
cenowych
= Waluta
Wpisz cene jednostkowg netto  Wybierz stawke VAT - \ena jednostkowa brutto  Warto$¢ brutto pozycji PLN -
nr katalogowy @ rasortymentu (7]

Rysunek 87: Przycisk przypisania stawki VAT do wszystkich pozycji cenowych
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e Pozycja ze statg wartoscig zdefiniowang przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy ma mozliwosc zdefiniowania pozycji cenowej ze statg wartoscia, ktora jest wprowadzana
do systemu przez Zamawiajgcego na etapie konfiguracji postepowania. W przypadku zdefiniowania
takiej pozycji, wszystkie pola na pozycji, bedg juz uzupetnione, Wykonawca nie ma mozliwosci edycji
danych w takiej pozycji. Wykonawca uzupetnia jedynie pola dotyczgce parametrow pozycji cenowej [1]
(jezeli zostang zdefiniowane przez Zamawiajgcego). Wartos¢ ta bedzie uwzgledniana w ofercie
sktadanej przez Wykonawce, a Wykonawca nie bedzie mogt z niej zrezygnowad, jezeli zdecyduje sie

ztozy¢ oferte na czesc¢ z tak zdefiniowang pozycjg cenowa

Pozycja ze stalg wartos$cia zdefiniowang przez Zamawiajjcego.

llos¢: 10 Sztuka
Wartos¢ pozycji ustalona przez Zamawiajacego

1

nr katalogowy o nr asortymentu e

Wymagane pole Wymagane pole

Rysunek 88: Pozycja ze statq wartosciq zdefiniowang przez Zamawiajgcego

e Pozycja z mozliwoscig modyfikacji ilosci oraz jednostki

Zamawiajagcy ma mozliwos¢ zdefiniowania pozycji cenowej w ktdérej umozliwia Wykonawcom
modyfikacje ilosci oraz jednostki. W celu edycji wartosci nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na
przycisku akcyjnym w ksztatcie otéwka znajdujgcym sie obok ilosci oraz jednostki przy danej pozycji

cenowej.

Pozycja z mozliwoscia modyfikacji ilosci oraz jednostki

llo$¢: 10 Sztukal »*

1,
Wpisz cene jednostkowa netto  Wybierz stawke VAT v ¥ Cenajednostkowa brutte Warto$¢ brutto pozyc PLN ~

nr katalogowy @ nrasortymentu (7]
Rysunek 89: Modyfikacji ilos¢ oraz jednostki na pozycji - przycisk "edytuj"

Po uzyciu przycisku , Edytuj” system umozliwi zmiane jednostki oraz wprowadzenie nowej ilosci na

pozycji cenowej [1]. Po wprowadzeniu zmian nalezy zapisa¢ wszystkie pozycje danej czesci za pomoca
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przycisku ,Zapisz” [3] (w tym celu wymagane pola muszg by¢ uzupetnione na wszystkich pozycjach

danej czesci), aby wycofaé zmiany nalezy uzy¢ przycisku ,kosz” [2].

| oDRzUC ZMIANY | ZAPISZ

Pozycja z mozliwoscia modyfikacji iloéci oraz ‘lednostki 3
1 2
1 Waluta
Whpisz ceng jednostkowa netto  Wybierz stawkg VAT v + Cenajednostkowa brutto  Wartoé¢ brutto pozycji PLN ~

nr katalogowy 0 nr asortymentu o

Rysunek 90: Modyfikacja jednostki oraz ilosci na pozycji - zapisanie/usuniecie zmian

Wszystkie opisane powyzej opcje konfiguracji pozycji cenowych, jak réwniez rozszerzone
podsumowanie (w przypadku zastosowania przez Zamawiajgcego pozycji opcjonalnej) zostang

uwzglednione réwniez w arkuszu importu oferty.

o 3.
&I[]J; |catibri A A A === @ iz @ 4 &8 = B o 7Y /C)
: w . - .
Wide] B I u-H- (& A ===l== 8 B~ % : Wetaw Usud Formatyj Znajdz i
-4 B - N P zaznacz
schowek 5 Czcionka Wyréwnanie Liczba Style Komérki Edytowanie Dodathi ~
G9 v i I -
A [ < ° € F G i ' f x L m [ o v 4
1 Instruke]a opcjomaimych kanfigurac | pozyc)i lista cisic
2
s
P olsmuke 00| oo
s praws opeli 10]ssmuks o0 o) A 000 ocoew o o
6 o ors 10semuks 3% 0.00] ooolen
’ iy st 10]senuke 100000[23 % 125000 12 s00,00lpun
8 10|Setuka |PLN
o

Rysunek 91: Dodatkowe opcje konfiguracji pozycji - arkusz importu, widok ogolny

0[Sztuka 10 000,00 8% 10 800,00 0,00{PLN
10|Sztuka 10 000,00 8%, % 10 800,00 108 000,00|PLN 0 C
10|Sztuka 3% 0,00 0,00PLN
10|Sztuka 1000,00/23 % 1 230,00 12 300,00(PLN
10{Tona - 0,00 0,00{PLN
Tona
Tona/metr szescienny
Torba papierowa 10 000,00
Tuzin
12 300,00
Tysiac metréw szesc. na dob s
Tysigce 100 000,00
Usiuga
108 000,00

Rysunek 92: Dodatkowe opcje konfiguracji pozycji - arkusz importu, widok przyblizony

Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajgcego nalezy je uzupetni¢ wybierajac
odpowiedz TAK/NIE (z opcjonalnym polem tekstowym) lub wpisujgc wartos¢ tekstowg we wskazane

pole tekstowe. Zaleznie od konfiguracji Zamawiajgcego.
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Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego Zwin

Dodatkowe informacje wymagane od Wykonawcy przez Zamawiajacego.
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.

Wopisz wartos¢ tekstowa

Wymagane pole

N

@ zL0Z OFERTE

Rysunek 93: Pozostate informacje zgdane od wykonawcy przez zamawiajgcego

Po uzupetnieniu wszystkich elementéw sekcji , Przygotowanie oferty” nalezy zapisa¢ wprowadzone
zmiany za pomoca przycisku ,Zapisz” [1] znajdujgcego sie w prawym gérnym rogu ekranu. System nie
posiada funkcjonalnosci automatycznego zapisu. Zapisywanie danych odbywa sie na czesci
postepowania, a nie na catosci sekgji.

Wykonawca ma rowniez mozliwos¢ odrzucenia wprowadzonych zmian w sekcji przy pomocy przycisku

,Odrzu¢ zmiany” [2], spowoduje to usuniecie niezapisanych wartosci z pél formularza elektronicznego.

Oferty 2 1
Pozostale informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego Zwin
Dodatkowe informacje wymagane od Wyk y przez Z, iajacego

Qpis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

Wpisz wartos¢ tekstowg

teks

& 2:07 OFERTE ]

Rysunek 94: Przyciski "Zapisz" oraz "Odrzuc¢ zmiany"

Po uzyciu przycisku ,,0drzu¢ zmiany” nalezy potwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku , Tak”.

Uwaga! X

Odrzucenie zmian spowoduje trwate usuniecie niezapisanych danych. Czy
cheesz kontynuowac?

Rysunek 95: Potwierdzenie odrzucenia zmian
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W prawym gérnym rogu sekcji ,Przygotowanie oferty” znajduje sie przycisk ,Usun oferte” [1], za
pomocy tego przycisku Wykonawca moze usungé wszystkie wprowadzone dane oraz dokumenty.
Pozwoli to rowniez na ponowne ustalenie hasta do szyfrowania oferty.

Kolejny przycisk to ,Historia zmian” [2] po jego uzyciu system wyswietli historie zapisanych zmian

w ofercie.

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.27 12:39:19 1 B USUR OFERT ~

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

Rysunek 96: Przyciski "Usuri oferte" oraz "Historia zmian"

Tabela zawierajgca historie zmian pozwala na pobranie raportu z zapisanej oferty, aby to zrobi¢ nalezy

klikng¢ ikone znajdujaca sie z prawej strony ekranu przy wybranym zapisie.

Historia zmian X
Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty
2023.07.27 12:39:19 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana T
2023.07.26 09:52:17 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana ¥
2023.07.26 09:51:44 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana ¥
2023.07.26 09:49:08 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana 3
2023.07.26 09:41:33 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana ¥
2023.07.26 09:41:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana i

[«

Rysunek 97: Tabela "Historia zmian"

Po uzupetnieniu wszystkich elementow sekcji ,Przygotowanie oferty” oraz dodaniu dokumentow
zgodnie ze specyfikacjg zamdwienia, oferte nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocga przycisku

,Zt6z oferte”.
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Przedmiot postepowania
llosé: 1 Sztuka

Wpisz ceng jednostkowg netto Wybierz stawke VAT Cena jednostkowa brutta Wartos¢ brutto pozyc) Waluta
1000 23% > 1230 1230 PLN =
Suma: Wartosc oferty netto: 1000,00 PLN
Wartosc oferty brutto: 1230,00 PLN
Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego Zwin

Dodatkowe informacje wymagane od Wykonawcy przez Zamawiajacego.
Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

Wpisz wartos¢ tekstowg

tekst

& 2tO7 OFERTE

IS - 1

Rysunek 98: Przycisk "Zt6z oferte"

Przy probie zwiniecia sekcja ,,Przygotowanie oferty” bez zapisania danych system wyswietli komunikat

informujacy o tym, ze niezapisane dane zostang utracone.

Uwaga!

Czy jeste$ pewien? Wszystkie wprowadzone zmiany od ostatniego
zapisania zostang wycofane.

Rysunek 99: Komunikat informujgcy o utraceniu niezapisanych danych

3.2.4. Import formularza ofertowego

Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania szablonu importu formularza ofertowego za pomocg przycisku

,Eksport/Import formularza” znajdujgcego sie w sekcji ,Przygotowania oferty”.

X 9 ~» B

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v
o Przygotowanie oferty ~

T; EKSPORT/IMPORT FORMULARZA @ {ISTORIA ZMIAN

Dane Wykonawcy

Rysunek 100: Przycisk "Eksport/Import formularza”
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Po uzyciu przycisku ,Eksport/Import formularza” system wyswietli okno, w ktorym nalezy uzy¢ przycisku
,Pobierz formularz”, aby pobrac¢ szablon importu formularza ofertowego w formacie XLS na stanowisko

komputerowe.

Eksport/import formularza

Krok 1 - Pobierz przvgotowany szablon formularza z systemu

# POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Uzupetnij wygenerowany arkusz Excel zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego. Nalezy uzupetnic¢ jedynie odblokowane komdrki arkusza lub wybrac wartosci
z list rozwijalnych. Nalezy wypetnic tylko te czesci, na ktdre bedzie sktadany formularz.

Wazne! Podczas wklejania wartosci nalezy upewnic sie, ze mechanizmy kopiowania nie wstawiaja biatych znakéw w komoérkach arkusza.

Po uzupetnieniu szablonu formularza zapisz go na wasnym komputerze.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Rysunek 101: Przycisk "Pobierz formularz"

27

Nastepnie nalezy otworzy¢ pobrany plik XSL o nazwie ,szablon_oferty”. W pierwszej zaktadce [1]

znajduje sie lista czesci, druga zaktadka [2] zawiera szczegdty czesci.

Czeéél Zadanie nr 1

Rysunek 102: Zaktadki formularza importu

Nastepnie nalezy przejs¢ do drugiej zaktadki, aby uzupetnic¢ pola skonfigurowane przez Zamawiajgcego
w formularzu ofertowym oraz informacje dotyczgce konsorcjum (jezeli wykonawca sktada oferte
w konsorcjum). Pola przeznaczone do uzupetnienia przez Wykonawce, sg oznaczone pomaranczowym
kolorem. Na formularzu znajdujg sie pola, w ktérych nalezy wybrac¢ odpowied? z listy oraz pola, ktére
nalezy uzupetnié recznie. Dodatkowo pola posiadajgce ikone czerwonego trdjkata w prawym gornym
rogu komarki umozliwiajg wyswietlenie instrukcji. Komunikat z instrukcjg mozna wyswietli¢ poprzez

najechanie kursorem myszy na dane pole.
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**Wazne** Jjezeliw polu ,Stawka VAT” z listy zostanie wybrana stawka ,Inna”, Wykonawca musi
recznie wprowadzi¢ stawke VAT do formularza (w polu obok gdzie zostata wybrana wartos¢ "Inna"). W
przypadku wyboru opcji ,Rézne stawki VAT”, nalezy recznie wprowadzi¢ do formularza zaréwno cene

jednostkowg netto jak i cene jednostkowag brutto.

Zadanie nr 1 Lista czedci

Warunek dotyczacy sytuacji eknn05 Opis prae

Termin wykonania p p jacego. 10% |Tygodnie

Okres gwarandji Opis prze ego. | 10%|Miesigce | |

Cena jednostkowa brutto zostanie wyliczana

ie. Waine! W y a
opcji “Roine stawki VAT", ceng jednostkawa brutta
nalezy wpisat recznie.

Przedmiot postepowania 1|Sztuka Rézne stawki VAT

Opis prze |_

Rysunek 103: Instrukcja uzupetnienia pola szablonu importu

Ponizej znajduja sie pola do wprowadzenia danych konsorcjanta, gdzie nalezy uzupetni¢ dane firmy lub

firm, ktdre sg cztonkami konsorcjum.

**Wazne** NIP/PESEL nalezy wprowadzi¢ w odpowiednim formacie — jako cigg znakéow (bez

mysInikow, spacji lub innych znakdw przed/miedzy/za wprowadzonymi cyframi)

Kod pocztowy powinien zosta¢ wprowadzony w formacie , XX-XXX”.

Przedmiot postepowania

Dodatkowe informacje wymagane od | Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

Rysunek 104: Wprowadzenie konsorcjanta do szablonu importu

Po uzupetnieniu wszystkich pdél szablonu importu, nalezy uzy¢ przycisku ,X” znajdujgcego sie w prawym

gérnym rogu arkusza XLS [1] oraz zapisac¢ zmiany przy pomocy zielonego przycisku ,Zapisz” [2].
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Zadanie nr 1 Lista czgsci

Warunek dotyczacy sytuadji i Opis zamieszczony przez i

Rysunek 105: Przycisk "X" stuzqcy do zamkniecia arkusza XLS

A B c D E F G H I J K L
Zadanie nr 1 Lista czgéci

Microsoft Excel

Czy zapisac zmiany w .szablon oferty (S)xis?
[rerminwyionavia logis zamiest /1 1 ikess ope e s, tymecasone dosin b st kopa g sl

Okres gwarancji i ies Dowiedsz sie wigcei

2

Niezapisyj | | Anulj

Rysunek 106: Przycisk "Zapisz" stuzqcy do zapisania zmian w arkuszu XLS

Po zapisaniu szablonu importu formularza ofertowego na stanowisku komputerowym, nalezy wrdécic¢ do
sekcji przygotowanie oferty i ponownie uzy¢ przycisku ,Eksport/Import formularza”, a nastepnie uzy¢

polecenia ,Przeciggnij tutaj lub wybierz plik z dysku” [1].

Eksport/import formularza

Krok 1 - Pobierz przygotowany szablon formularza z systemu
! POBIERZ FORMULARZ
Krok 2 - Uzupetnij wygenerowany arkusz Excel zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego. Nalezy uzupetni¢ jedynie odblokowane komérki arkusza lub wybra¢ wartosci
z list rozwijalnych. Nalezy wypetnic tylko te czesci, na ktére bedzie sktadany formularz.
Wazne! Podczas wklejania wartodci nalezy upewnic sie, ze mechanizmy kopiowania nie wstawiajg biatych znakéw w komérkach arkusza.
Po uzupetnieniu szablonu formularza zapisz go na wlasnym komputerze.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

ZAMKNI)
.

Rysunek 107: Polecenie , Przeciggnij tutaj lub wybierz plik z dysku”

Jezeli szablon importu bedzie prawidtowo uzupetniony, po dodaniu pliku system wyswietli komunikat
,Poprawnie zaimportowane formularze”, a dane z szablonu importu zostang przeniesione do

formularza elektronicznego w systemie.
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o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.09.21 13:52:34

& Poprawnie zaimportowano formularze

Rysunek 108: Komunikat ,Poprawnie zaimportowane formularze”

USUN OFERTE v

9 Podglad ztozonej oferty

W przypadku dodania wtasciwego pliku z btednie uzupetnionymi komodrkami, system wyswietli

komunikat informujgcy Wykonawce o tym, ktére komarki szablonu wymagajg poprawy/uzupetnienia.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Podsumowanie importu formularzy

Czesc1 Zadanie nr 1 Blednie uzupetniony formularz importu
Komédrka: E4 - Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej Nieprawidlowa wartos¢. Wybierz Tak lub Nie z listy.
Komarka: G7 - Termin wykonania Nieprawidlowa wartos<. Wpisz wartosc liczhowa.
Komédrka: G8 - Okres gwarancji Nieprawidlowa wartosc. Wpisz lub wybierz wartosc z listy.
Komérka: G11 - Przedmiot postgpowania Nieprawidlowa wartos¢. Wpisz wartosé liczbowa.
Komérka: E14 - Dodatkowe informacje wymagane od Wykonawcy przez Zamawiajacego. Nieprawidlowa wartoéé. Wpisz wartosé tekstowa.
Komédrka: J20 - Konsorcjant 1 Nieprawidlowy adres email.

ZAMKNIj

Rysunek 109: Komunikat o btednie uzupetnionym szablonie importu

W przypadku dodania niewtasciwego pliku, system wyswietli czerwony komunikat o tresci

,Nieprawidtowy szablon importu oferty”.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

© Nieprawidiowy szablon importu oferty

Rysunek 110: Komunikat "Nieprawidfowy szablon importu oferty"

3.3. Sktadanie oferty

Po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte” system wyswietli okno gdzie za pomocg przycisku , Tak” Wykonawca

potwierdza zapoznanie sie z dokumentacjg zamowienia oraz wyraza chec ztozenia oferty.
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Uwaga!

Potwierdzam, ze zapoznalam/em sie z dokumentami zaméwienia i chce
ztozy¢ oferte

Rysunek 111: Potwierdzenie zapoznania sie z dokumentami zamdwienia i wyrazenie checi ztozenia oferty

Jezeli Zamawiajgcy ustalit wymog potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego
z poziomu platformy i do oferty zostang dodane dokumenty w innym formacie niz PDF bez pliku
z podpisem o bliZzniaczej nazwie, to po potwierdzeniu zapoznania sie z dokumentacjg zamdwienia,
system wyswietli ostrzezenie wskazujgce na niepodpisane dokumenty. Jest to jedynie ostrzezenie, ktore
Wykonawca moze zamkng¢ za pomocg przycisku ,Potwierdz” i przejs¢ do wyboru rodzaju podpisu
elektronicznego.

Uwaga! Komunikat ma charakter ostrzezenia, aby wykonawca upewnit sie, ze dokumenty dotgczone do
oferty sg prawidtowo podpisane lub tez, ze poprawnie zostaty dotgczone do oferty bez podpisu

elektronicznego.

Lista plikéw, dla ktérych nie odnaleziono plikéw zrodtowych lub plikéw z zewnetrznie osadzonym podpisem

Zadanie nr 1

Nazwa pliku Zrédlowego Nazwa pliku z ym podpisem elektr
JEDZ_77P-90_21.xml Nie odnaleziono pliku z osadzonym Podpisem Elektronicznym
Niepodpisany dokument.docx Nie odnaleziono pliku z osadzonym Podpisem Elektronicznym

[ ANULY) POTWIERDZ

Rysunek 112: Lista plikéw bez podpisu

Jezeli Zamawiajgcy nie ustalit wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu
elektronicznego z poziomu platformy, po potwierdzeniu zapoznania sie z dokumentacjg zamdwienia

oferta zostanie ztozona, a system wyswietli komunikat informujgcy o tym Wykonawce.

Oferta zostata ziozona

Rysunek 113: Komunikat "Oferta zostata ztozona"
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3.3.1. Potwierdzenie ztozenia oferty za pomoca podpisu elektronicznego - Postepowanie

unijne

W przypadku ustawienia wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego
przez Zamawiajgcego w postepowaniach unijnych, zostanie wySwietlone okno wyboru sposobu
podpisywania oferty.

Wykonawca wybiera, czy bedzie sktadat podpis na dokumencie w systemie [1] za pomocg kontrolki
Szafir SDK (wymagane bedzie uprzednie skonfigurowanie stanowiska do ztozenia podpisu
elektronicznego, opis znajduje sie w rozdziale 2 tej instrukcji) lub poza systemem [2], pobierajac

wygenerowany formularz ofertowy. Wybor nalezy zatwierdzi¢ za pomoca przycisku , Wybierz” [3].

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1 IO Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego I

le Podpisz dokument poza systemem ($ciezka alternatywna) |

Rysunek 114: Wybdr rodzaju podpisu

W przypadku wybrania opcji:

e ,Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego”
zostanie uruchomiona kontrolka Szafir SDK (jezeli stanowisko komputerowe zostato
prawidtowo skonfigurowane) przy pomocy, ktérej nalezy ztozy¢ podpis. Z poziomu kontrolki
Wykonawca ma mozliwo$¢ podejrzenia podpisywanego dokumentu [1]. Operacje nalezy
zatwierdzi¢ za pomocg przycisku , Podpisz” [2]. Jezeli przycisk ,Podpisz” nie bedzie aktywny,
nalezy upewnic sie, ze stanowisko jest prawidtowo skonfigurowane do ztozenia podpisu oraz,

ze podpis jest wpiety do komputera.
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ER Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.450.5 X
Tresé dokumentu
@ sformatowany. O sinamny O wylaczony Zapisz kopia Otwdrz za pomoca

1 =9 @& |4 42 |2 bkl & wstaw symbol graficzny ‘

‘ Formularz ofertowy

Dane postepowania

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy

Nazwa Dostawcamzb

Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa

E Szafir
<

AID DI 7299240507
o= —

<

Realizowana czynnosé

Podpisywanie dokumentu 1/1
1. Prezentacja
DANE W BUFORZE 2

I Podpisz
|

Pomifi

Wybrales certyfikat kwalifikowany, skiadasz bezpieczny podpis.
ie operacji duje ziozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego réwnowaznego w skutkach prawnych podpisowi wlasnerecznemu.

Rysunek 115: Kontrolka Szafir SDK

Po uzyciu przycisku ,Podpisz” zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy wprowadzi¢ PIN do klucza

[1], a nastepnie zatwierdzi¢ operacje przy pomocy przycisku ,Akceptuj” [2].

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Szafir SDK - Wprowadz PIN X
PKCS11 y certy iony dia:
= Cl=Kacper Kucharski,C=PL
“Ili Nazwa Do Wystawca certyfikatu
N r i =VATPL-5260300517, CH=COPE SZAFIR
v Miejscowosc¢ Dor | O=Krajowa Izba Rozliczeniowa iA.,C:FL l_%]
00-
Wprowadz PIN do klu
MID (=100 v
< Trwaly PIN 5
Wiacz  Ograniczony ilogcia operacji ~ 1 E
Realizowana czynnosé 2
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE Anulu)

Sktadanie podpisu pod buforem danych

Rysunek 116: Okno do wprowadzenia PINu

Po zaakceptowaniu PINu, nalezy zakoriczy¢ operacje uzywajgc przycisku ,Zakoncz”.
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B3 Szafir SDK - komponent do skfadania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.450.5 X

Tres¢ dokumentu

@ sformatowany () Binarny () Wytaczony zapiszkopie | ‘ Otwérz za pomocy ‘

Lo A M A 2 b M & Wstaw symbol groficany ‘

‘ Formularz ofertowy

Dane postepowania
Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy
‘i Nazwa Dostawcamzb
""" Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa
< >

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

3. Zachowanie veyniku v
DANE W BUFORZE

Status podpisywania:
Podpis zlazony prawidiowa

Rysunek 117: Kontrolka Szafir SDK, przycisk "Zakoricz"

Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ krotkie podsumowanie zadan za pomocg przycisku , Ok”.

E Szafir

B Podsumowanie zadan x

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: @

Liczba podpisé wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z btedem: 0

Realizowana czynnest

Podpisywanie dokumentu 1/1
[k ] v
I m— | — |

Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo

Rysunek 118: Kontrolka Szafir SDK, podsumowanie zadari

Jezeli ilos¢ wymaganych podpisdow z poziomu systemu zostata ustawiona na 1 (opis znajduje sie

w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po jego uzyciu system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu

oferty.
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&

Oferta zostata zlozona

Rysunek 119: Komunikat , Oferta zostata ztozona"

Jezeli zostata wprowadzona wieksza ilo$¢ podpisow (opis znajduje sie w podrozdziale 3.2.1. tej
instrukcji), po pierwszym wybraniu przycisku , 7tz oferte” pojawi sie komunikat informujacy o ztozeniu

pierwszego podpisu oraz ilosci brakujgcych podpisow.

9

Oferta zostata podpisana. Liczba brakujacych podpiséw: 1

Rysunek 120: Komunikat oferta zostata podpisana

W celu ztozenia kolejnego podpisu nalezy zamkng¢ komunikat poprzez wybranie przycisku ,Zamknij”,
a nastepnie uzy¢ przycisku ,Podpisz formularz oferty”, aby rozpocza¢ operacje sktadania kolejnego
podpisu. Po ztozeniu ostatniego z wymaganych podpisow oferta zostanie ztozona, co zostanie

potwierdzone stosownym komunikatem.

O X 9 g M

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
e Informacje ogodlne oraz dokumenty zamowienia v

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 | € PRZERWI) SKEADANIE OFERTY | v

9 Podglad ztozonej oferty

Rysunek 121: Przycisk "Podpisz formularz oferty"

Za pomocy przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” Wykonawca ma mozliwo$¢ przerwania procesu

sktadania i podpisywania oferty. Przerwanie procesu podpisywania umozliwi edycje danych zapisanych
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X 9 g N

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY T BAZA WIEDZY 570

e Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia

@ rrzygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 (@ PrzeRw) skLADANIE OFERTY \l v

9 Podglad ztozonej oferty

Rysunek 122: Przycisk "Przerwij sktadanie oferty"

Po uzyciu przycisku , Przerwij sktadanie oferty” system poprosi o potwierdzenie operacji.

Uwaga! X

Czy na pewno chcesz przerwac skiadanie oferty? Ztozone podpisy zostang
utracone

Rysunek 123: Potwierdzenie przerwania sktadania oferty

e ,Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna)” system wyswietli okno
umozliwiajgce pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument
wykonawca klika na przycisk ,Pobierz formularz” [1], ktory nastepnie nalezy podpisac za
pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego w formacie PADES z poziomu swojego
komputera. Podpisany dokument nalezy doda¢ do systemu wykorzystujgc akcje ,Przeciggnij

tutaj lub Wybierz plik” [2].

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos¢ dodania jednego pliku wybierz
ataczajacy.umis any bezposrednio w PDF

! POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomocg zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej 2

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULUJ ZATWIERDZ

Rysunek 124: Okno pobierania i zatgczania podpisanego formularza oferty
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Po otrzymaniu komunikatu ,,Plik wystano” [1], nalezy zamkna¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij”

[2].

Wysytanie pliku

1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

Rysunek 125: Okno wysytania pliku

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy

zakonczy¢ za pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku wybierz
podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomoca zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej

Przeciggnij tutaj lub z dysku

1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 |

2

Rysunek 126: Zakariczanie podpisywania dokumentu

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do

Zamawiajgcego, a system wyswietli komunikat informujgcy o ztozeniu oferty.

Oferta zostata ziozona

Rysunek 127: Komunikat "Oferta zostata ztozona"

W przypadku dodania niewtfasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,Niepowodzenie.

Zatgczony dokument posiada tresc niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.
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®

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tre$¢ niezgodna z plikiem pobranym do

podpisu

Rysunek 128: ,Zatgczony dokument posiada tresc¢ niezgodngq z plikiem pobranym do podpisu”

Jezeli zatgczony dokument nie bedzie prawidtowo podpisany system wyswietli komunikat

,Niepowodzenie. Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”.

®

Niepowodzenie

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

Rysunek 129: Komunikat ,,Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”

3.3.2. Potwierdzenie ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego - Postepowania

krajowe

W przypadku ustawienia wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomoca podpisu elektronicznego
przez Zamawiajgcego w postepowaniach krajowych, zostanie wyswietlone okno wyboru rodzaju oraz
sposobu podpisywania oferty.

Wykonawca wybiera, czy bedzie sktadat podpis kwalifikowany lub osobisty na dokumencie w systemie
[1] za pomoca kontrolki Szafir SDK (wymagane bedzie uprzednie skonfigurowanie stanowiska do
podpisu elektronicznego, opis znajduje sie w rozdziale 2 tej instrukcji), podpis zaufany poza systemem
[2], pobierajgc wygenerowany formularz ofertowy lub podpis kwalifikowany/osobisty poza systemem
pobierajgc wygenerowany formularz ofertowy [3]. Wybdr nalezy zatwierdzi¢ za pomocg przycisku

,Wybierz” [4].

www.marketplanet.pl 63



& zamawiajgcey

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

(O Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

O Podpisz dokument w systemie przy pomocy Podpisu Osobistego

ZIO Podpisz dokument poza systemem przy pomocy Podpisu Zaufanego I

3|O Podpisz dokument poza systemem ($ciezka alternatywna) I

Rysunek 130: Wybdr rodzaju podpisu

W przypadku wybrania opcji:

e  Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego” lub
,Podpisz dokument w systemie przy pomocy Podpisu Osobistego” zostanie uruchomiona
kontrolka Szafir SDK (jezeli stanowisko komputerowe zostato prawidtowo skonfigurowane) przy
pomocy, ktérej nalezy ztozy¢ podpis. Z poziomu kontrolki Wykonawca ma mozliwosé
podejrzenia podpisywanego dokumentu [1]. Operacje nalezy zatwierdzi¢ za pomocg przycisku
,Podpisz” [2]. Jezeli przycisk ,, Podpisz” nie bedzie aktywny, nalezy upewnic sie, ze stanowisko

jest prawidtowo skonfigurowane do ztozenia podpisu oraz, ze podpis jest wpiety do komputera.

E® szafir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8450.5 X
Treé¢ dokumentu
@ Sformatowany O sinamy O Wylgczony Zapiszkopie | | Otwérzzapomocy |

I -aa |44 f Il & wstaw symbol graficzny ‘
1 ~

‘ Formularz ofertowy

Dane postepowania

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy

Nazwa Dostawcamzb

Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa

AID DI 7299240507
— —

E Szafir
<

<

Realizowana czynnosé

Podpisywanie dokumentu 1/1
1. Prezentacja

DANE W BUFORZE 2
Wybrates certyfikat kwalifikowany, sktadasz bezpieczny podpis. |
ie operacji sp duje ztozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego réwnowaznego w skutkach prawnych podpisowi wtasnorecznemu.

Rysunek 131: Kontrolka Szafir SDK

Po uzyciu przycisku ,Podpisz” zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy wprowadzi¢ PIN do klucza

[1], a nastepnie zatwierdzi¢ operacje przy pomocy przycisku ,Akceptuj” [2].
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Przedmiot postepowania

Przedmiot postepowania

Numer postgpowania

0752-POST-U-MG-2023-KK

Szafir SDK - Wprowadz PIN

PKCS11 i dla:
Do CN=Kacper Kucharski,C=PL
'Wystawca certyfikatu

Miejscowos¢

r =VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR
Dol | Kwalifikowany,0=Krajowa lzba Roziiczeniowa iA.,C:PL

00-

E Szafir
~

‘WprowadZ PIN do klucg E
DI 1

Trwaly PIN

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE

Wiazz | i ilogcig operacji ~
L

2

Sktadanie podpisu pod buforem danych

Rysunek 132: Okno do wprowadzenia PINu

Po zaakceptowaniu PINu, nalezy zakonczy¢ operacje uzywajac przycisku ,Zakoncz”.

E Szafir

B8 Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.450.5 X
Tres¢ dokumentu
@) Sformatowany () Binarny () Wytaczony Zpiszkopie || Otworzzapomaca |
T ad 44 El] kPl & wstaw symbol graficzny ‘
~
‘ Formularz ofertowy
Dane postgpowania
Przedmiot postgpowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy
Nazwa Dostawcamzb
Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa
AIID DI 792992 A0E07 v
>
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
3. Zachowanie wyniku «
DANE W BUFORZE
Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo .
|

Rysunek 133: Kontrolka Szafir SDK, przycisk "Zakoncz"

Nastepnie, nalezy zatwierdzi¢ krotkie podsumowanie zadania za pomoca przycisku ,0k”.
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B Podsumowanie zadan b4

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: 0

\Podpisywanie
Liczba podpisdw wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpisw wykonanych z bledem: 0

E Szafir

Realizowana czynnosc

Podpisywanie dokumentu 1/1
[ ok ] v
oane w owonzs [ — |

Status podpisywania:
Fodpis ztozony prawidtowo

Rysunek 134: Kontrolka Szafir SDK, podsumowanie zadari

Jezeli ilos¢ wymaganych podpisdow z poziomu systemu zostata ustawiona na 1 (opis znajduje sie
w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po jego uzyciu system wyswietli komunikat informujgcy o ztozeniu

oferty.

o

Oferta zostata zlozona

Rysunek 135: Komunikat "oferta zostata ztozona"

Jezeli zostata wprowadzona wieksza ilo$¢ podpisow (opis znajduje sie w podrozdziale 3.2.1. tej
instrukcji), po pierwszym wybraniu przycisku , 7tz oferte” pojawi sie komunikat informujagcy o ztozeniu

pierwszego podpisu oraz ilosci brakujgcych podpisow.

9

Oferta zostata podpisana. Liczba brakujgcych podpiséw: 1

Rysunek 136: Komunikat oferta zostata podpisana

W celu ztozenia kolejnego podpisu nalezy zamkngé komunikat poprzez wybranie przycisku ,,Zamknij”,

a nastepnie uzy¢ przycisku ,Podpisz formularz oferty”, aby rozpoczgé operacje sktadania kolejnego
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podpisu. Po ztozeniu ostatniego z wymaganych podpiséw oferta zostanie ztozona co zostanie

potwierdzone stosownym komunikatem.

O X O g H

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
@ Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia v

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 | € PRZERWI) SKEADANIE OFERTY | ~

0 Podglad ztozonej oferty

Rysunek 137: Przycisk "Podpisz formularz oferty"

Za pomocy przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” Wykonawca ma mozliwos¢ przerwania procesu
sktadania i podpisywania oferty. Przerwanie procesu podpisywania umozliwi edycje danych zapisanych

w wersji roboczej oferty.

O X 9 g "N

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
@ Informacje ogélne oraz dokumenty zamdowienia v

@ rrzygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 € PRZERWI SKEADANIE OFERTY \l v

9 Podglad ztozonej oferty

Rysunek 138: Przycisk "Przerwij sktadanie oferty"

Po uzyciu przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” system poprosi o potwierdzenie operacji.

Uwaga! X

Czy na pewno chcesz przerwac skladanie oferty? Zlozone podpisy zostang
utracone

Rysunek 139: Potwierdzenie przerwania sktadania oferty

e  Podpisz dokument poza systemem przy pomocy Podpisu Zaufanego” system wyswietli okno

umozliwiajgce pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument
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wykonawca klika na przycisk ,Pobierz formularz” [1], ktory nastepnie nalezy podpisac za
pomocy za pomocy Podpisu Zaufanego poza naszym systemem ( dokument mozna podpisac

pod linkiem: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-

podpis-zaufany). Podpisany dokument nalezy doda¢ do systemu wykorzystujgc akcje
,Przeciagnij tutaj lub Wybierz plik” [2].

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz Profilem Zaufanym (ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku

ayhierzpodois gtaczaiacy _umieszczony bezposdrednio w PDF

1 | ¥ POBIERZ FORMULARZ I
Krok 2 - Aby podpisa¢ dokument przejdZ na strone: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany

Krok 3 - Pobierz podpisany dokument i zatacz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULU)J ZATWIERDZ

Rysunek 140: Okno pobierania i zatgczania podpisanego formularza oferty

Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy zamkng¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij”

[2].

Wysytanie pliku
1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

Rysunek 141: Okno wysytania pliku

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy

zakonczy¢ za pomoca przycisku ,,Zatwierdz”.

www.marketplanet.pl 68


https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

& zamawiajgcey

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz Profilem Zaufanym (ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku
wybierz podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF

¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Aby podpisa¢ dokument przejdz na strone: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany

Krok 3 - Pobierz podpisany dokument i zalgcz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

1
I Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 I

| ANuULY) ZATWIERDZ

Rysunek 142: Zakariczanie podpisywania dokumentu

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do

Zamawiajgcego, a system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

Oferta zostata ziozona

ZAMKNIJ

Rysunek 143: Komunikat "Oferta zostata ztozona"

W przypadku dodania niewtfasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,,Niepowodzenie.

Zatgczony dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do

podpisu

ZAMKNI)

Rysunek 144: ,,Zatgczony dokument posiada tresc niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”

Jezeli zatgczony dokument nie bedzie prawidtowo podpisany system wyswietli komunikat

,Niepowodzenie. Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”.
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®

Niepowodzenie
Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

Rysunek 145: Komunikat ,,Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”

e Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna)” system wyswietli okno
umozliwiajgce pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument
wykonawca klika na przycisk ,Pobierz formularz” [1], ktory nastepnie nalezy podpisac za
pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego w formacie PADES z poziomu swojego
komputera). Podpisany dokument nalezy doda¢ do systemu wykorzystujac akcje ,Przeciggnij

tutaj lub Wybierz plik” [2].

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos¢ dodania jednego pliku wybierz
lsaraczalacy - umieszczony bezposrednio w PDF

fafatals
¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomoca zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej 2

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULUJ ZATWIERDZ

Rysunek 146: Okno pobierania i zatgczania podpisanego formularza oferty

Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy zamknga¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij”

[2].

Wysytanie pliku
1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

Rysunek 147: Okno wysytania pliku

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy

zakonczy¢ za pomocg przycisku ,Zatwierdz”.
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Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku wybierz
podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF

¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomoca zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

I Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 l

2

ANULUJ | [ ZATWIERDZ

Rysunek 148: Zakariczanie podpisywania dokumentu

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do

Zamawiajgcego, a system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

Oferta zostata zlozona

ZAMKN|)

Rysunek 149: Komunikat "oferta zostata ztozona"

W przypadku dodania niewtfasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,Niepowodzenie.

Zatgczony dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tre$¢ niezgodna z plikiem pobranym do

podpisu

ZAMKNI)

Rysunek 150: ,,Zatgczony dokument posiada tresc niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”

Jezeli zatgczony dokument nie bedzie prawidtowo podpisany system wyswietli komunikat

,Niepowodzenie. Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”.
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®

Niepowodzenie
Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

Rysunek 151: Komunikat ,,Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”

3.4. Podglad ztozonej oferty

Po ztozeniu oferty Wykonawca ma mozliwo$¢ podgladu ztozonej oferty w sekcji ,Podglad ztozonej

oferty”.
O X @ N
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS

@ Informacje ogélne oraz dokumenty zamowienia

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56

|

WIADOMOSCI
0/0

Q Podglad ztozonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56

(%) WYCOFA) OFERTE v

Rysunek 152: Sekcja "Podglqd ztoZzonej oferty”

Po rozwinieciu sekcji Wykonawca uzyska podglad do wartosci wprowadzonych na elektronicznym

formularzu oferty oraz dokumentow, ktére zostaty dofgczone do oferty.

Dokumenty do oferty (2]

Nazwa Data dodania Typ
Formularz ofertowy.pdf 26.07.2023 09:41 Dokument jawny ¥
Niepodpisany dokument.docx 26.07.2023 09:52 Dokument zawiera b4
tajemnice przedsigbiorstwa -
Zatacznik nr 1.pdf 26.07.2023 09:52 Dokument jawny ¥
-
Warunki Zwin
Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.
Wybierz wartos¢
Tak -

Rysunek 153: Podglqgd zfoZzonej oferty
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Za pomoca przycisku , Historia zmian” Wykonawca moze wyswietli¢ historie zmian w ofercie z poziomu

zalogowanego konta.

@ Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia v
o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v
0 Podglad ztozonej oferty  Data zlozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 (X) WYCOFAJOFERTE |  ~

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

Rysunek 154: Przycisk "Historia zmian"

Tabela zawierajgca historie zmian pozwala na pobranie raportu ze ztozonej/zapisanej oferty, aby to
zrobi¢ nalezy klikng¢ ikone znajdujgcy sie z prawej strony ekranu przy wybranym zapisie. Najnowszy

raport ze ztozonej oferty jest potwierdzeniem ztozenia oferty.

Historia zmian X

Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty

2023.07.28 13:15:56 Tak
M M o bi ketplanet.pl Ofe }
(Oferta zlozona w terminie) arcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) (2023.07.28 13:06:01) arta zlozona

|4-|

2023.07.28 13:00:26 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana *

2023.07.28 12:44:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana !
Tak

2023.07.28 12:43:58 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) ? Oferta wycofana ¥

(2023.07.28 12:43:46)

023.07.28 12:33:0 Tak
2023.07.28 123305 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) y Oferta zloZona

(2023.07.28 12:20:58)
ZAMKNI)

(Oferta ztozana w terminie)

Rysunek 155: Tabela "Historia zmian"

3.4.1.Wycofanie ztozonej oferty

Przed uptywem terminu sktadania ofert z poziomu sekcji ,Podglad ztozonej oferty” Wykonawca ma
mozliwos¢ wycofania ztozonej oferty.

W tym celu nalezy uzy¢ przycisku , Wycofaj oferte”.
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Oferty

0 Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v

0 Podglad ztozonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 (® WYCOFA] OFERTE A

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

Rysunek 156: Przycisk "Wycofaj oferte"

Jezeli w postepowaniu byt ustanowiony wymog potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu
elektronicznego z poziomu platformy, po uzyciu przycisku , Wycofaj oferte” system bedzie wymagat
potwierdzenia wycofania oferty za pomocg podpisu elektronicznego.

Po wyborze rodzaju podpisu, nalezy przejs¢ do operacji podpisywania za pomocg przycisku , Wybierz”.
**Qpis sktadania podpiséw elektronicznych w poszczegdlnych procedurach znajduje sie w rozdziatach

3.3.1 oraz 3.3.2 tej instrukgji

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

QO Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

O Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna)

S

Rysunek 157: Wybdr rodzaju podpisu przy wycofaniu oferty

Po ztozeniu podpisu elektronicznego system wyswietli komunikat o tresci ,Oferta zostata wycofana”.

o

Oferta zostata wycofana

ZAMKNI)

Rysunek 158: Komunikat , Oferta zostata wycofana"”

Po wycofaniu oferty Wykonawca moze:
1. dokona¢ zmian w wycofanej ofercie;

lub
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2. usungc pliki, ktérych nie chce przekazywaé Zamawiajgcego np. nieaktualny formularz ofertowy
i/lub usung¢ dane z pdl elektronicznego formularza ofertowego
oraz ponownie ztozy¢ oferte Zamawiajgcego z poziomu sekcji ,,Przygotowanie oferty”, przed uptywem

terminu sktadania ofert.

3.5. Przygotowanie oferty dodatkowej

W przypadkach opisanych w ustawie Prawo zamdwien publicznych Zamawiajgcy moze zaprosic
Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych.

W celu uzupetnienia oferty dodatkowej, nalezy rozwingc¢ sekcje ,Przygotowanie oferty dodatkowej”.

O N\ 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

Informacje ogdlne oraz dokumenty zaméwienia ©

Q Podglad ztozonej oferty  Data zozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v

o Przygotowanie oferty dodatkowej

9 Podglad ztozonej oferty dodatkowej

Rysunek 159: Sekcja ,, Przygotowanie oferty dodatkowej”

Wykonaweca aktualizuje oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. W celu zatgczenia dokumentéw
do oferty dodatkowej, nalezy w podsekcji ,Dokumenty do oferty” uzy¢ polecenia ,Przeciggnij tutaj lub

Wybierz plik”.

Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
Dokumenty do oferty o

Przeciagnij tutaj lub  FRAEISFAZEIEY 7z dysku

Brak wynikéw
Zadanie nr 1 ZAPISZ v
Termin sktadania ofert dodatkowych: 22.08.2023 13:02
A J
& 7:OZ OFERTE
. J

Rysunek 160: Polecenie , Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik”
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Po wybraniu pliku z komputera system wyswietli okno, gdzie wykonawca okresla typ pliku, wybierajac
go z listy rozwijalnej [1] (typy plikdbw zostaty szczegdtowo opisane w rozdziale 3.2.2 tej instrukcji).

Operacje nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,Dodaj” [2].

Wybierz typ dokumentu

Zatacznik nr 1.pdf -

Rysunek 161: Okno wyboru typu dokumentu

Podczas dodawania pierwszego dokumentu, po uzyciu przycisku ,Dodaj” system wyswietli okno,
w ktérym nalezy ustali¢ nowe hasto do zaszyfrowania oferty dodatkowej. Po nadaniu hasta, nalezy

zatwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku , Zatwierdz”.

Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zalaczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto w celu zaszyfrowana oferty oraz wszystkich zatgczanych dokumentaw.
Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy modyfikacji oraz podgladzie oferty.

Jezeli zapomniates hasta wycofaj i/lub usuri oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawac Zamawiajacemu. Zamawiajacy do momentu otwarcia nie ma wgladu do oferty.

Haslo

Rysunek 162: Okno wprowadzania hasta do szyfrowania oferty

Nastepnie system wyswietli okno zatgczania dokumentow. Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano”

[1], nalezy zakonczy¢ operacje przy pomocy przycisku ,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku

Plik wystano.

2

Zatacznik nr 1.pdf
100%

Rysunek 163: Okno wysytania pliku

Prawidtowo zatgczone dokumenty [1] zostang wyswietlone na liscie w podsekcji ,Dokumenty do
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Z prawej strony od nazwy dokumentu znajdujg sie ikony umozliwiajgce kolejno: pobranie dokumentu

[2], zmiane typu dokumentu [3], usuniecie dokumentu z oferty dodatkowe;j [4].

Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
Dokumenty do oferty (]

Przeciagnij tutaj lub  BRIGEIEFAZEIES 7 dysku

Nazwa 1 Data dodania Typ Przypisanie
2 3 4
Zatgcznik nr 1.pdf 02.08.2023 12:26 Dokument jawny Czedc1 E E
@ Zadanie nr 1 ZAPISZ

Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02

Rysunek 164: Zatqczony dokument oraz przycisk akcji przy dokumentach

Nastepnie nalezy rozwing¢ elektroniczny formularz oferty dodatkowej, klikajgc lewym przyciskiem

myszy W nazwe.

Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
Dokumenty do oferty (]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie
Zataeznik nr 1.pdf 02.08.2023 12:26 Dokument jawny Czeéé 1 2 78
@ Zadanie nr 1 ZAPISZ

Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02

| == |

Rysunek 165: Oferty dodatkowe, nazwa zadania

W elemencie formularza , Lista pozycji cenowych” Wykonawca wprowadza wartos¢ oferty dodatkowej
uzupetniajac pole o nazwie ,, Wpisz cene jednostkowa netto” [1] (lub brutto jezeli Zamawiajgcy wymaga
podania jedynie ceny brutto). Po wprowadzeniu ceny nalezy wybra¢ stawke VAT z listy rozwijalnej [2],
cena brutto oraz warto$¢ brutto zostang wyliczone przez system.

*w przypadku wybrania opcji ,rézne stawki VAT” Wykonawca wylicza cene brutto samodzielnie

i wprowadza do systemu zaréwno cene netto jak i brutto (wybor stawki VAT zostat szczegdtowo opisany

w rozdziale 3.2.3 tej instrukcji).
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@ Zadanie nr 1 ZAPISZ
Termin skiadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02
24 v
Lista pozycji cenowych Zwin
Przedmiot postepowania
lloé¢: 1 Sztuka 1 2
Whpisz ceng jednostkowa netto Wybierz stawkg VAT Cena jednostkowa bruttc Wartosé brutto pozycj Waluta
10000 23% «| 12300 12300 PLN

Rysunek 166: Pozycje cenowe oferty dodatkowej

Po wprowadzeniu cen, nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz”.

Oferty

@ Zadanie nr 1

Termin skladania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02

Lista pozycji cenowych

("oorzue zmmny
S ~

Zwin

p

Przedmiot postepowania

llos¢: 1 Sztuka

\

Whpisz ceng jednostkowg netta
9500

Wybierz stawke VAT dnostkon

23% > 11685

Nartosé brutto pazygji Walut

11685 PLN ~

Rysunek 167: Przycisk "Zapisz"

Po zaftgczeniu wymaganych dokumentow oraz aktualizacji

elektronicznego formularza oferty

dodatkowej, oferte dodatkowa nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku 716z oferte”

[1].

Przycisk ,,Usun oferte” umozliwia usuniecie zatgczonych dokumentéw oraz wprowadzonych zmian na

formularzu elektronicznym. Usuniecie oferty umozliwia Wykonawcy ponowne ustalenie hasta do

szyfrowania.
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@ Zadanie nr 1 ZAPISZ
Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02 Data zapisania oferty dodatkowej: 2023.08.02 13:03:06
Lista pozycji cenowych Zwin

Przedmiot postepowania
llosé: 1 Sztuka

Wpisz cene jednostkowa netto Wybierz stawkg VAT Cena jednostkowa brutto Wartos¢ brutto pozygj Waluta

9500 23% > 11685 11685 PLN ~

Suma: Wartos¢ oferty netto: 9500,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 11685,00 PLN

Pozostale informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajacego 1 2 Zwin

[ JTA A ] | @ USUN OFERTE |
h A

Rysunek 168: Przycisku "Ztdz oferte" oraz "Usun oferte"

Po uzyciu przycisku , 7tz oferte” system wyswietli okno, w ktérym Wykonawca potwierdza zapoznanie
sie z dokumentacjg zamdwienia oraz wyraza chec¢ ztozenia oferty dodatkowej za pomocg przycisku

L Tak”.

Uwaga!

Potwierdzam, ze zapoznatam/em sie z dokumentami zamdwienia i chce
ztozy¢ oferte

Rysunek 169: Okno z potwierdzeniem ztozenia oferty

Dalsze kroki sg tozsame ze sktadaniem oferty pierwotnej i zostaty opisane w rozdziale ,3.3. Sktadanie

oferty” tej instrukcji.

3.6. Podglad ztozonej oferty dodatkowej

Sekcja ,Podglad ztozonej oferty dodatkowej” umozliwia Wykonawcy poglad dokumentéw zatgczonych

do oferty dodatkowe]j oraz wprowadzonych wartosci na formularzu elektronicznym.
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@ Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia © v
o Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v
o Przygotowanie oferty dodatkowej v
o Podglad ztozonej oferty dodatkowej v

Rysunek 170: Sekcja poglgd ztozonej oferty dodatkowej

Po rozwinieciu sekcji system wysSwietli liste dokumentdéw przestanych w ofercie dodatkowej.
Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania dokumentow za pomocg ikony znajdujgcej sie z prawej strony od

nazwy dokumentu [1]

Dokumenty do oferty 2]

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie

Zatacznik nr 1.pdf 02.08.2023 12:26 Dokument jawny Czesc E

-

9 Zadanie nr 1
Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.03 09:22:31

. ‘

~

(® WYCOFA) CZESC OFERTY J

P e

Rysunek 171: Ikona pobierania dokumentu

W celu wyswietlenia warto$ci wprowadzonych na formularzu elektronicznym, nalezy klikng¢ lewym

przyciskiem myszy w nazwe.

Dokumenty do oferty 2]

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie
Zatgcznik nr 1.pdf 02.08.2023 12:26 Dokument jawny Czesc 1 ¥
o Zadanie nr 1 o

Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02 Data zlozenia oferty dodatkowej: 2023.08.03 09:22:31

(® WYCOFAJ CZESC OFERTY J

Rysunek 172: Wyswietlenie wartosci elektronicznego formularza oferty dodatkowej

Po wejsciu w szczegdty Wykonawca, moze wyswietlic liste swojej aktywnosci. Podglad zmian w ofercie

dodatkowej znajduje sie w historii zmian, aby jg wyswietli¢ klika na przycisk , Historia zmian”.
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g Y

Q Zadanie nr 1 ~
Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.03 09:22:31

Warunki

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.

Rysunek 173: Przycisk "Historia zmian"

Na liscie historii zmian Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania raportu z zapisanej lub ztozonej oferty

dodatkowej za pomocg ikony znajdujacej sie z prawej strony ekranu.

Historia zmian X
Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty
(ngzc\ar}iszlfz:::ijirminie) Marcin Marcin (dostaweamzb@marketplanet.pl) :;;23.08.03 09:22:18) ggz:::ma[knwa
2023.08.02 13:03:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta dodatkows

zapisana

Oferta dodatkowa

Zapisana
ZAMKNI)

2023.08.02 12:32:58 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie

Rysunek 174: Okno historii zmian

3.6.1. Wycofanie oferty

Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dodatkowych ma mozliwos¢ wycofania oferty
dodatkowej za pomocg przycisku ,Wycofaj czes¢ oferty”. Akcja znajduje sie w ,,Przygotowanie oferty

dodatkowej” po rozsunieciu sekgji.

Dokumenty do oferty (2]

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie

Zatgcznik nr 1.pdf 02.08.2023 12:26 Dokument jawny Czesé 1 *
9 Zadanie nr 1 o
Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02 Data zlozenia oferty dodatkowej: 2023.08.03 09:22:31

Ve N

( |

Rysunek 175: Przycisk "Wycofaj czesc¢ oferty"

Po uzyciu przycisku ,Wycofaj czes¢ oferty” system wyswietli okno gdzie za pomocga przycisku ,Tak”

Wykonawca potwierdza wycofywanie oferty.

www.marketplanet.pl 81



& zamawiajgcey

Uwaga!

Czy na pewno chcesz wycofac oferte?

Rysunek 176: Potwierdzenie wycofania oferty dodatkowej

Jezeli ztozenie oferty wymagato potwierdzenia za pomocy podpisu elektronicznego z poziomu
platformy, operacje wycofania oferty, réwniez nalezy potwierdzi¢ za pomocga podpisu elektronicznego
(sktadanie podpisu elektronicznego w poszczegdlnych procedurach zostato szczegdtowo opisane
w rozdziatach 3.3.1 oraz 3.3.2 tej instrukgji).

Po wycofaniu oferty system wyswietli komunikat informujgcy o tym Wykonawce.

<

Oferta zostala wycofana

ZAMKNI|

Rysunek 177: Komunika ,,Oferta wycofana"

3.7. Aukcja elektroniczna

W postepowaniach, w ktérych Zamawiajgcy w celu wytonienia najkorzystniejszej oferty przeprowadza
aukcje elektroniczng, po rozpoczeciu konfiguracji aukcji w systemie przez Zamawiajgcego pojawi sie
sekcja ,Lista aukcji”, Sekcje bedzie mozna rozwingé i zapoznaé sie ze szczegdtami dopiero, jak
Zamawiajacy opublikuje aukcje (testowa lub produkcyjng). W sekcji , Lista aukcji” Wykonawca bedzie

widziat wszystkie aukcje powigzane z postepowaniem, do ktérych zostat zaproszony.
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N 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v
Q Podglad ztozonej oferty  Data zioZenia oferty: 2023.08.07 14:22:38 v
9 Lista aukcji v

0 Podglad oferty po aukgcji

Rysunek 178: Sekcja "Lista aukcji"

Po rozwinieciu sekgji , Lista aukcji” system wyswietli dane Wykonawcy [1] oraz liste aukcji [2], na ktorej
beda dostepne kolumny z nastepujgcymi informacjami: identyfikator aukcji, nazwa aukcji, typ aukcji,

uzytkownik (zaproszony do wziecia udziatu w aukgji), czas rozpoczecia aukcji oraz jej status.

0 Lista aukcji @

Dane Wykonawcy
Nazwa: DostawcaMZB2
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 835277 99 95
E-mail: DostawcaMZB2@marketplanet.pl

2
Identyfikator Nazwa aukcji Typ aukgji Uzytkownik Czas rozpoczecia Status
4634 0965-POST-U-MG-2023-KK - Przedmiot Aukcja DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 08.08.2023 10:50 Oiwata @ »
postepowania - aukcja produkcyjna (dostawcamzb2@marketplanet.pl)
0965-POST-U-MG-2023-KK - Przedmiot DostawcaMZB2 Dost MZB2 ’
4633 it Aukcja testowa R ostawca 08.08.2023 10:10 Zakonczona ® »
postepowania - aukcja (dostawcamzb2@marketplanet.pl)
A

Rysunek 179: Rozwinieta sekcja "Lista aukcji"

Po najechaniu kursorem myszy na ikone znaku zapytania, system wyswietli dymek zawierajacy takie
informacje jak: czas dogrywki, maksymalna liczba dogrywek, reguta aukcyjna oraz czas zakoriczenia

aukcji (dane konfiguracyjne aukcji elektronicznej, skonfigurowane przez Zamawiajgcego).

Czas dogrywki (w minutach): 5
Maksymalna liczba dogrywek: 1
Reguta aukcyjna: dynamiczna

Identyfikator Nazwa aukcji Typ aukgji Uzytkownik Czas rozpoczecia

Czas zakoriczenia: 09.08.2023 10:50
0965-POST-U-MG-2023-KK - Przedmiot Aukcja DostawcaMZB2 DostawcaMZB2

i postepowania - aukcja produkcyjna (dostawcamzb2@marketplanet.pl)

08.08.2023 10:50 Otwarta

0965-POST-U-MG-2023-KK - Przedmii D MZB2 aMZB2
4633 3 iMez02 Fzeqmmer Aukdja testowa ostawealizbz DostancaM 08.08.202310:10  Zakoriczona ® =»
postepowania - aukcja (dostawcamzb2@marketplanet.pl)

Rysunek 180: Dymek zawierajqcy informacje o aukcji
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W celu otwarcia konsoli oferenta, nalezy uzy¢ ikony strzatki znajdujgcej sie z prawej strony ekranu.

WAZNE. Jezeli Zamawiajacy nie przyporzadkuje konkretnego uzytkownika wykonawcy do udziatu
w aukcji elektronicznej, to poprzez akcje strzatki, pierwszy uzytkownik danego wykonawcy moze przejgé
udziat w aukcji, tym samym okreslajac siebie, jako uzytkownika majgcego uprawnienia do ofertowania

w aukcji elektronicznej z ramienia wykonawcy.

Identyfikator Nazwa aukcji Typ aukcji Uzytkownik Czas rozpoczecia Status

4634 O965-POST-L.I-MG-2023-KK - Przedmiot Aukcja DostawcaMZB2 Pos(awcaMZBZ 08.08.2023 10:50 Otwatta @
postepowania - aukgja produkcyjna (dostawcamzb2@marketplanet.pl)
0965-POST-U-MG-2023-KK - Przedmiot DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 z

4633 = Aukcja testowa ostawea ostawe 08.08.202310:10  Zakoriczona ® »

postepowania - aukcja (dostawcamzb2@marketplanet.pl)

Rysunek 181: Ikona otwarcia konsoli oferenta

W gdérnej czesci konsoli oferenta znajdujg sie podstawowe dane aukcji:

1 — w tej sekcji znajdujg sie informacje o numerze, nazwie, typie aukcji oraz jej status (przyszta —
opublikowana aukcja przed terminem rozpoczecia, otwarta — opublikowana aukcja w trakcie trwania,
wstrzymana — aukcja wstrzymana przez operatora, zakoriczona — aukcja po uptywie terminu na
sktadanie ofert)

2 — w tej sekcji znajdujg sie informacje dotyczace czasu serwera, data rozpoczecia oraz zakonczenia
i pozostaty do zakonczenia aukcji czas.

3 — w tej sekcji znajduja sie informacje na temat maksymalnej ilosci oraz czasu dogrywek w minutach
4 — w tej sekcji znajdujg sie informacje na temat opdznienia tgcza — dane te definiujg z jakim

opdznieniem wyswietlane sg informacje na konsoli aukcyjne;j.

www.marketplanet.pl 84



& zamawiajgcey

% Zamkni konsols

Konsola oferenta

1 2 3
Numer: 3774 Czas serwera: 2021.03-18 12.19.60 {UTC 1.00) llosé dogrywek: 11 Opotnienie Iacza (sek):
Nazwa: Przyklad 2 Czas rozpoczecia: 2021-03-18 11:00 Diugosé dogrywki: 5 aktualne: 0,11
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021-04.04 11:08 Numer dogrywki: 0 srednie: 0,111
Typ aukeji: Aukcja produkcyina Pozostaly czas: 16d 21:45.10 maksymalne: 0.11

HNazwa Tosé  Jednostka Cras Mumer  Pozostal Stan Ranking  Liczba punktow Postapienie ~ Cena PLN Wartosc
akoficzenia  dogrywk  czas

= i Pazyca 1 1,00 Sztuka 2021-04-04 11:08 0 16d 21:48: 1 100 (=] +] Eot-non\ BU ~| 100
i Pozycja 2 1,00 Sztka 2021-04-04 11:08 0 162148 1 100 20 [som| v 00
Zi6z oferte, 4 n R :
Okno czatu

WySlj wiadomosé

Rysunek 182: Konsola oferenta

Ponizej wyswietlane sg pozycje aukcji, gdzie widoczna jest nazwa pozycji [1] obecny ranking na danej
pozycji [2] oraz aktualna cena zaoferowana na danej pozycji [3].
Pod listg pozycji z prawej strony ekranu znajduje sie miejsce, w ktorym mozna wysta¢ wiadomos¢ do

osoby prowadzacej aukcje [4].

3 Zamknij konsolg
Konsola oferenta
Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 11:43.14 (UTG 1.00) llosé dogrywek: 5 Opoznienie facza (sek):
Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczscia: 2021-02-18 11:30 Diugosé dogrywki: & akualne: 0,073
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021-02-26 1319 Numer dogrywhki: 0 srednie: 0,128
Typ aukeji: Auicja produkeyjna Pozostaly czas: 8 013548 maksymalne: 0,174
Nazwa losc  Jednostka Czas Numer  Pozostat Stan Ranking Postapienie Cena PLN Wartosc
1 zakoiczenia dogrywk  czas 2 3
'S 100 Smka 202102261319 0 sdo3sa 28 [ ] v e
i Pazyga 2 1,00 Szuka 2021-02-26 13:19 0 sdonisat 1 [-]+ eI v‘ 100
Zaznacz wszystkie pozycie | Qdznacz pozycie | Rozwifi | Zwii | Odsw 4
tkno czatu
storia ofert

Rysunek 183: Konsola oferenta-pozycje/wyslij wiadomos¢

Warto$¢ postgpienia mozna zmienia¢ za pomocg ikony ,,+/-" [1]. Pod pozycjg szarym kolorem czcionki
bedzie wyswietlana prowadzaca oferta [2]. Po najechaniu na okno z wartoscig oferty wyswietli sie okno,
w ktérym beda widoczne minimalna i maksymalna warto$¢ oferty na danej pozycji oraz wielkosé

postgpienia [3].
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Nazwa Tost  Jednosta  Czas nNumer Pozostaly czas stan Ranking Liczba punktSw  Postapienic  Cena PLN Wwartos¢
zakoiiczenia dogrywki

1

S Pozyia 1 1,00 Sztuka 2021-04-04 11:08 ] 16d 01:05:28 1 100 400000 | PU ~| 100

E Pazycja 2 1,00 Sztuka 2021-04-04 11:08 o 16d01:05:28 2 2 0 (=] +] 500

Rysunek 184: Konsola oferenta — min./max. Wartos$¢ oferty oraz krok postgpienia

**Jezeli ktéras z powyzszych danych nie bedzie widoczna na konsoli oferenta oznacza to, ze

zamawiajgcy wytgczyt ich widocznosé dla oferentéw**

W dolnej czesci ekranu znajduje sie historia ofert, gdzie mozna zobaczy¢ przyjete oferty [1]. Nalezy

wczesniej zaznaczy¢ pozycje [2] ktorej historia ofert ma by¢ wyswietlona.

Olno czatu

Historia ofert 1
ja aukgi 2

Oferty
Pokaz oferty @) przyjete | prowadzace
Olerent Liczba Ranking Data Cena PLN Wartos¢
punktow

20210218 11:52:73 9400FLN 100
20210218 11:51:56 9600 LN 100
2021-02-18 11:32:08 9 800 (3 800,L 100
2021-02-18 11:30:00 10 000 (10 OO 100

Rysunek 185: Konsola oferenta — historia ztozonych ofert

W celu ztozenia oferty nalezy wprowadzi¢ cene [1] (cene mozna wprowadzi¢ recznie lub zmieni¢ w gore
lub w dét za pomoca przyciskdw +/-), zaznaczy¢ pozycje [2] do ktérej bedzie sktadana oferta, a nastepnie
uzy¢ przycisku ,zt6z oferte” [3]. W przypadku uzupetniania innych kryteridw niz cena sposdb sktadania

jest analogiczny.

*W przypadku ustawienia przez Zamawiajgcego parametru ,kwantyzacja” niemozliwe bedzie reczne

wpisanie ceny. W takim przypadku cene mozna zmieni¢ tylko za pomocg przyciskéw +/-.
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Numer: 3770
Nazws: Przykiad 1
Status: Otwarta

Typ aukeji: Aukcja produkeyjna

Nazwa Tosc  Jednostka  Czas

zakoriczenia
-~ Pozycja 1 1,00 Sztuka 2021-02-26 13:19
-~ Pozycla 2 100 Sruka 2021-02-26 13:15

3

Okno czatu

Konsola oferenta

Cazas serwera: 2021-02-18 12.15.02 (UTC 1.00)
Czas rozpoczecia: 2021-02-18 11:30
Czas zakonczenia: 2021-02.26 13 18

Pozostaly czas: 90 01.02.58

Numer  Pozostab Stan
dogrywk czas

Ranking Postapienie  Cena PLN

llosé dogrywek: 5
Diugodé dogrywkl: 5
Numer dogrywki: 0

Wartose

1
0 sioons 1 2o = ]
o 8d 01:03:5 i [-]+] 10000 | PU v | 100

Opéznienie lcza (sek):
aktualne: 0,082

srednie: 0,124

maksymalne: 0,218

Rysunek 186: Konsola oferenta, zt6z oferte

Po ztozeniu oferty w sekcji stan [1] pojawi sie komunikat mowigcy o tym czy oferta zostata

zaakceptowana, czy tez odrzucona. W przypadku odrzucenia oferty nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy

na stowie ,odrzucona” [2], aby system wyswietlit powdd odrzucenia oferty.

Numer: 3770
Nazwa: Przykiad 1
Status: Otwarta
Typ aukeji: Aukcja produkcyjna

Konsola oferenta

Cazas serwera: 2021-02-18 12:23:41 (UTC 1:00)
Czas rozpoczscia: 2021-02-18 11:30
Czas zakonezenia: 2021-02-26 13:19
Pozostaly ::za;: 84005519

llos¢ dogrywek: 5
Diugos¢ dogrywki: &
Nurmer dogrywki: 0

% Zamknij konsolg

Opéznienie lacza (sek):
aktualne: 0,145
rednie: 0,133
maksymalne: 0,752

Narwa Tlosc  Jednostka Cras Humer  Porofat Stan Ranking  Postapienie Cena PLN Wartosc
zakoriczenia dogrywk  czas

ARk Pozvoel 100 Sttuka  2021-02:26 1319 0 89 00:5fe1¢ Zaakee B0 [sw [rov

" Pozyesa 2 1,00 Sztka 2021-02:26 13:19 o sdoosh 1 =1+ N T

Zaznacz wszystkie pozycje | Odznacz pozycje | Rozwifi  Zwin | Odéwiez wartodc

Rysunek 187: Konsola oferenta, komunikat o przyjeciu/odrzuceniu oferty

Czas dogrywki - Zamawiajgcy moze okresli¢ czas trwania dogrywki, maksymalny czas dogrywki to 60
min. Pierwsza dogrywka w systemie rozpoczyna sie w czasie podstawowym trwania aukcji, jesli zostanie
ztozone postgpienie przez uczestnika aukcji w okreslonym przez Zamawiajgcego czasie dogrywki. Wtedy
czas aukcji zostanie przedtuzony o ustalony czas dogrywki; w ten sposdb zostaje wyznaczony czas
zakonczenia aukcji, obowigzujgcy do momentu ewentualnego ztozenia kolejnego postgpienia.

Np. Czas podstawowy aukcji to godziny 10:00:00 — 10:15:00, czas trwania dogrywki to: 3 minuty. Jeden
z uczestnikow sktada postgpienie w 3 ostatnich minutach trwania czasu podstawowego aukcji, czyli np.:
o0 godzinie 10:14:25, co spowoduje uaktywnienie sie na konsoli aukcyjnej 1-ej dogrywki oraz
przedfuzenie czasu trwania aukcji do godziny 10:17:25, czyli nowego czasu zakonczenia aukcji.
Analogicznie system bedzie dziatat podczas sktadania kolejnych postgpien w aukcji. Przedtuzenie czasu
trwania aukcji nastepowac bedzie do momentu skfadania kolejnych postgpien lub wykorzystania

zdefiniowane] przez Zamawiajgcego ilosci dogrywek.

www.marketplanet.pl 87



& zamawiajgcey

Kwalifikowany podpis elektroniczny - w przypadku aukcji, w ktérej Zamawiajgcy ustalit wymog

potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu kwalifikowanego, po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte”

system uruchomi aplikacje Szafir SDK, za pomocg ktérej nalezy podpisa¢ oferte podpisem

kwalifikowanym. W aplikacji Szafir SDK nalezy wybrac certyfikat do podpisywania oraz uzy¢ przycisku

,Podpisz”. Nastepnie aplikacja Szafir poprosi o podanie PINu do klucza.

[ Szsfir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpisdw elektronicznych v1.8.3.406 BT - _ “ ===
Trese dokumentu
@ Bformatowany () Binarmy () Wylaczony I Zapisz kopie | [ otwérzzapomoca |
1 - @& 4 4 FiEs Ikl & Wstaw symbol graficzny ‘
Test podpisu
=
=
m
N
w
E “ v
Realizowana czynnosc
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE =
Wybrales certyfikat kafikowany, skizdasz bezpiecany padi. !
Konty podpisu clektront 5 znego w
Pomiri prezentacie kolejnych dokumentsw Pomir podsumowanie kolejnych elementsu
Certyfikat do nakowania czasem [
Kwalifilowany certufilat wiony dia: iybierz | lKwalifikowany certifikat wystawiony dla: Viybierz
wca ce wca certyfikatu
5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany,0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 = 5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwaliflkowany,O0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 =
< I ] v < I r
W

Rysunek 188: Aplikacja Szafir SDK

Jezeli

**Bardzo wazne**

aukcja wymaga podpisu kwalifikowanego nalezy uprzednio skonfigurowaé stanowisko

komputerowe do ztozenia podpisu on-line. Mozna tego dokonac za pomocg testu podpisu dostepnego

na stronie: https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis
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SPRAWDZ SWO) PODPIS
ELEKTRONICZNY

Przed przystapieniem do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ub aukeji sprawz, czy mozesz
podpisac formularz ofertowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Tym samym poprawnie zlozy¢
oferte.

2y na komputs
W przypadku bral
Szafir SOK WEB

SPRAWDZ KWALIFIKOWANY
PODPIS ELEKTRONICZNY

SPRAWDZ POLSKI E-DOWOD SPRAWDZ EPUAP

Rysunek 189: Konfiguracja podpisu elektronicznego

Uwaga! Prosimy, aby w aukcji elektronicznej (gdzie Zamawiajgcy wymaga potwierdzenia ztozenia

oferty za pomoca podpisu kwalifikowanego), w momencie pracy na przegladarce w trybie prywatnym
(incognito), podczas konfiguracji kontrolki Szafir Host zaznaczac opcje dodania dodatku do przegladarek
Szafir SDK Web rowniez do wskazanych przegladarek prywatnych. Brak zaznaczenia rozszerzenia
dodatku na przegladarki prywatne spowoduje, ze konsola aukcyjna przy kazdym postgpieniu bedzie
wymuszata aktualizacje kontrolki Szafir Host. Moze to wydtuzy¢ czas, aby prawidtowo zaakceptowad

postgpienia w aukcji elektroniczne;.

Wymagania techniczne
Niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne, ktore musi spetnia¢ komputer Wykonawcy

e Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s na

komputer;
e komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez producenta;
Wymagania sprzetowo-aplikacyjne w zakresie podpisywania postgpien
e Witgczona w przegladarce obstuga JavaScript;

e Zainstalowane na komputerze srodowisko uruchomieniowe ORACLE JAVA (dla systemu Windows -
w wersji 32 oraz 64 bitowej — do pobrania ze strony producenta w sekcji Java SE Runtime
Environment 8u202 - Windows x86 Offline oraz Windowsx64, dla systemu Mac - do pobrania ze
strony producenta w sekcji Java SE Development Kit 8u202 - Mac OS X x64; alternatywnie do

oprogramowania ORACLE - JAVA w wersji OpenJDK);

e Zainstalowana aplikacja Szafir Host;
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e Podfgczony lub wbudowany w komputer czytnik kart podpisu elektronicznego.
Prawidtowos$¢ zainstalowania w/w komponentéw mozna zweryfikowaé po zalogowaniu do

OnePlace, po kliknieciu przycisku ,SPRAWDZ PODPIS”;

4. Systemowy formularz ofertowy wieloczesciowy

4.1. Informacje ogdlne oraz dokumenty zamédwienia

Sekcja ,,informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia” podzielona jest na 3 podsekcje:

o Informacje ogdlne — podsekcja zawiera podstawowe, najwazniejsze informacje o prowadzonym
postepowaniu, ale nie sg to wszystkie informacje. Podsekcje tg nalezy traktowac jako wstep,
przed zapoznaniem sie z petng dokumentacjg zamodwienia.

o Dokumenty zamdéwienia — podsekcja zawiera wszystkie dokumenty dotgczone do
postepowania przez Zamawiajgcego na moment jego publikacji i bedzie zawierata wszystkie
kolejno publikowane dokumenty

o Odpowiedzi na pytania — podsekcja zawiera odpowiedzi na pytania Wykonawcéw

opublikowane przez Zamawiajgcego

O X 9 g m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ

| DOKUMENTY OFERTOWY PODPIS BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia ~

Informacje ogélne ‘

Dokumenty zamowienia ‘

Odpowiedzi na pytania ‘

Rysunek 190: Sekcja Informacje ogodlne oraz dokumenty zamdwienia

4.1.1. Informacje ogdlne
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Podsekcja zawiera miedzy innymi takie informacje jak np.: dane osoby kontaktowej, procedura
udzielenia zamowienia, rodzaj zamowienia, informacje o tym czy Zamawiajacy zamierza zastosowac

aukcje elektroniczna.

Informacje ogoélne

Osoba kontaktowa
Kacper Kucharski
Gmina@prod.pl
0

Procedura udzielenia zaméwienia
Postepowanie unijne

Tryb postepowania
Przetarg nieograniczony

Rodzaj zaméwienia
Dostawy

Rysunek 191: Podsekcja informacje ogdlne

4.1.2. Dokumenty zaméwienia

Dokumenty dotgczone do postepowania przez Zamawiajgcego dostepne sg w sekgji ,Informacje ogdline
oraz dokumenty zamowienia” w podsekcji ,Dokumenty zamodwienia”. Istnieje mozliwos¢ pobrania
wszystkich dokumentéw skompresowanych do pliku w formacie ZIP za pomocg ikony strzatki [1]
dostepnej w prawym gornych rogu podsekcji ,Dokumenty zamoéwienia” lub pobrania kazdego
dokumentu z osobna za pomocg ikony strzatki [2] znajdujacej sie z prawej strony od nazwy dokumentu.
Zamawiajgcy ma rowniez mozliwo$¢ dodania opisu do kazdego z dokumentéw ktéry mozna wyswietli¢
za pomocg ikony lupy [3]. Dokumenty sortowane sg wedtug daty publikacji - rosngco, czyli najnowszy
dokument bedzie znajdowat sie na dole listy. System komunikuje pojawienie sie nowego zatgcznika
w dokumentacji za pomocg ikony czerwonego wykrzyknika przy nazwie podsekcji [4] oraz

pomaranczowego komunikatu w okolicy licznika czasu [5].
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Informacje ogélne

g

Dokumenty zamowienia

Lp. Nazwa

1 Dane kontaktowe

2 SWZ.pdf

3 Tresc Ogloszenia.pdf

4 Zatgcznik nr 1.pdf

5 Zatacznik nr 1 podpis.pdf

Rysunek 192: Pobieranie dokumentow zamdwienia

Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK
Pokaz dane dotyczace procedury v

Oferty

Opis Data publikacji

07.08.2023 09:29

07.08.2023 09:29

07.08.2023 09:29

07.08.2023 09:29

07.08.2023 10:45

e e e ENG EH .

L L pPlwp L

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

OOOO

5 I Opublikowano nowe dokumenty. Zapoznaj sie z nimi w sekcji Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia. ]

Rysunek 193: Komunikat "Opublikowano nowe dokumenty..."

Jesli Zamawiajagcy doda tres¢ ogtoszenia w formie odrebnego zatgcznika stanowigcego czesé

dokumentacji postepowania, to w systemie bedzie mozna zapozna¢ sie z dokumentem "Dane

kontaktowe", zawierajgcym podstawowe informacje o prowadzacym postepowanie. Mozna tego

dokonaé¢ uzywajgc ikony strzatki znajdujgcej sie z prawej strony od wiersza o nazwie ,dane

kontaktowe”.

e Informacje ogoélne oraz dokumenty zamowienia

Informacje ogdlne

Dokumenty zamowienia

Lp. Nazwa
1 Dane kontaktowe

2 Zatgcznik nr 1.pdf

Rysunek 194: Dane kontaktowe do osoby prowadzqgcej postepowanie

www.marketplanet.pl
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Jesli Zamawiajacy przygotuje ogtoszenie biuletynowe (ogtoszenie krajowe BZP) lub unijne w systemie
eZamawiajacy to w podsekgji ,Dokumenty zamdwienia” Wykonawca ma mozliwos¢ wyswietlenia tresci
ogtoszenia za pomocg ikony strzatki znajdujgcej sie z prawej strony od wiersza

o nazwie ,Ogtoszenie”.

@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia ~
Informacje ogdlne v
Dokumenty zamdwienia ~

Lp. Nazwa Opis Data publikacji ¥
1 Ogtoszenie Q 21.08.2023 09:52 E
2 Farmularz ofercowy.pdf Q. 21.08.202309:52 4

Rysunek 195: Odnosnik do szczegdtéw ogtoszenia

4.1.3. Odpowiedzi na pytania

W podsekcji odpowiedzi na pytania pojawig sie wszystkie odpowiedzi na pytanie opublikowane przez
Zamawiajgcego. System komunikuje publikacje nowej odpowiedzi na pytanie przez Zamawiajgcego
poprzez ikone czerwonego wykrzyknika przy nazwie sekcji ,Informacje ogdlne oraz dokumenty
zamowienia” [1] oraz przy nazwie podsekcji ,,Odpowiedzi na pytania” [2]. Nowa wiadomos$é na liscie
jest oznaczona czerwonym komunikatem umieszczonym zaraz obok daty udzielenia odpowiedzi[3].
System komunikuje publikacje odpowiedzi na pytania, réwniez za pomocg pomaranczowego

komunikatu wyswietlanego w okolicy licznika [4].

@ Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia 1 ~
Informacje ogdlne v
Dokumenty zamoéwienia v

/ Odpowiedzi na pytania 2 ~ V‘

Data odpowiedzi: | 2023.08.07 10:56:47

Odpowied? na pytanie.

Rysunek 196: Podsekcja odpowiedzi na pytania
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Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK
Pokaz dane dotyczace procedury Vv

Oferty

Do terminu zakonczenia skladania ofert pozostato

OOV

4 I Opublikowano odpowiedzZ na pytanie. Zapoznaj sie z nig w sekcji Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia I

Rysunek 197: Komunikat "Opublikowano odpowiedz na pytanie..."

4.2. Przygotowanie oferty

Sekcje ,Przygotowanie oferty” mozna otworzy¢ poprzez klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku

o nazwie ,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji , Przygotowanie oferty” [2].

Do terminu zakoniczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X | 9@ g m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ .
OGOLNE OFERTOWY PODPIS BAZAWIERZY WiGROMOSCI
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamodwienia v,
2
|9 Przygotowanie oferty Y

Rysunek 198: Sekcja "Przygotowanie oferty"

Przy pierwszej prébie otwarcia sekcji ,,Przygotowanie oferty” system bedzie wymagat podania hasta do
szyfrowania oferty. Hasto to ustalane jest do konkretnego postepowania, bedzie ono niezbedne do

ponownego ztozenia oferty lub wyswietlenia sekcji po ponownym zalogowaniu sie do systemu.
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Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zatagczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto, ktérym zostanie zaszyfrowana oferta oraz wszystkie zatgczone dokumenty.
Uwaga! Zapamigtaj hasto - wymagane ono bedzie przy ponownym ztozeniu oferty oraz do jej podgladu.

Jezeli zapomniates$ hasta wycofaj i/lub usun oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawac¢ Zamawiajacemu. Zamawiajgcy do momentu otwarcia ofert nie ma wgladu do Twojej
oferty.

ZATWIERDZ

Rysunek 199: Hasto do szyfrowania oferty

4.2.1. Informacje dotyczgce oferty (konsorcjum)

W podsekcji ,Informacje dotyczace oferty” Wykonawca okresla czy bedzie sktadat oferte jako
konsorcjum [1], wielko$¢ swojego przedsiebiorstwa [2] oraz ilos¢ wymaganych podpiséw
potwierdzajgcych ztozenie oferty z poziomu platformy (podpisy te nie dotyczg dokumentéw, wszystkie
dokumenty powinny zosta¢ podpisane zgodnie ze specyfikacjg zamodwienia przed dotgczeniem ich na
platforme lub za pomocg funkcjonalnosci systemowej dostepnej w podsekcji ,JEDZ” oraz ,Dokumenty
do oferty) [3].

Uwaga! Udostepniona funkcjonalnosé systemowa dotyczy podpisania dokumentdow kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i/lub podpisem osobistym — w zaleznosci od procedury udzielenia
zamowienia. Dokumenty, ktére majg by¢ podpisane elektronicznie Profilem zaufanym, powinny zostaé
podpisane poza systemem przed dotgczeniem ich do platformy.

Wykonawca ma mozliwos$¢ zmiany ilosci wymaganych podpiséw zgodnie z iloscig oséb uprawnionych

do reprezentowania firmy.

Informacje dotyczace oferty
ZAPISZ ZMIANY

Ronsorqume
|Brak A

VIeTkOSC przeas e orstwar
Male -

llos¢ wymaganych podpisdw*

3|4

Rysunek 200: Podsekcja informacje ogdlne

Jezeli Wykonawca sktada oferte jako konsorcjum, w polu konsorcjum posiada mozliwos$¢ wyboru czy
bedzie sktadat oferte jako konsorcjum na cato$¢ postepowania [1] czy tez na wybrang czesé

postepowania [2].
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Uwaga! Jezeli wykonawca wprowadza zmiany w sekcji ,Informacje dotyczace oferty” nalezy pamietac

0 zapisaniu wprowadzonych zmian poprzez akcje ,Zapisz zmiany”.

Informacje dotyczace oferty

ZAPISZ ZMIANY

1| Na catosc |

2[ Na czesé |

Rysunek 201: Wybdr konsorcjum na czesc lub na catos¢ postepowania

o)

W przypadku wyboru opcji ,,Na cato$¢” zostanie wyswietlony formularz dodania konsorcjanta.

Informacje dotyczace oferty

Konsorgjum#*

Na catosé -

Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON L E-mail
przedsigbiorstwa

Domaniewska 49 s
.pl
Dostawcamzb 00-008 Warszawa PL 232 264 8587 Mate dostawcamzb@marketplanet.p P4

Nalezy doda¢ kensorganta

DODAJ KONSORCJANTA

Wielkos¢ przedsiebiorstwa*

Mate -

Rysunek 202: Formularz dodawania konsorcjantow

o)

W przypadku wybrania opcji ,Na cze$¢” formularz bedzie dostepny w szczegdtach czesci po zaznaczeniu

opcji konsorcjum , Tak”.

r N

e Zadanie nr1 oprzu¢ zmiany | [P ~

Konsorcjum: Na czesé Zwin
Oferta na czesci skladana jest przez konsorcjum?
“ - |
Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON L E-mail
przedsiebiorstwa
D ka 49 —
DostawcaMZzB2 omaniewsia PL 835 277 99 95 Mikro DostawcaMzB2@marketplanetpl  #°

00-008 Warszawa

Malezy dodac konsorcjanta

DODA| KONSORCJANTA

Rysunek 203: Konsorcjum ,,Na czes¢"

Po uzyciu przycisku ,Dodaj konsorcjanta” zostanie wyswietlony formularz dodawania konsorcjanta,
w ktérym nalezy uzupetni¢ wszystkie pola oznaczone gwiazdkg oraz zatwierdzi¢ operacje przyciskiem

,Dodaj”.
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Konsorcjum

Nawa

Adres*

Adres

Kod pocztowy*
00-000

Pozostato 996 znakéw

Pozostato 495 znakéw

Miejscowosex

Warszawa

REGON

Pozostato 92 znakéw

Wielkos¢ przedsigbiorstwa*

Duze

E-mail*

adres@email.pl

ANULUJ

Pozostato 241 znakéw

Rysunek 204: Formularz dodawania konsorcjanta

Prawidtowo dodany konsorcjant zostanie wyswietlony na liscie, zaraz po liderem konsorcjum (jako

lidera konsorcjum system zaczytuje dane uzytkownika i firmy z konta, z ktérego bedzie sktadana oferta).

Konsorgum*

Na catos¢

Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta NIP / PESEL REGON E-mail
przedsigbiorstwa
Domaniewska 49 S =
Dostawecamzb 00-008 Warszawa PL 232 264 85 87 Mate dostawcamzb@marketplanet.pl V4 [ ]
| Nazwa PL 2322648587 Duze adres@email.pl VA |

00-000 Warszawa

DODA] KONSORCJANTA

Rysunek 205: Lista konsorcjantow

4.2.2. Dokumenty (JEDZ i zataczanie plikow)

Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ dodania dokumentu JEDZ jako jeden z zatgcznikéw lub za pomocy
funkcjonalnosci systemowej. Jezeli
systemowej, jest on dostepny w sekcji ,Przygotowanie oferty”. Sekcje mozina otworzy¢ poprzez
klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku o nazwie ,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji

,Przygotowanie oferty” [2].

www.marketplanet.pl
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Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X 9% ¢y m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ .
OGOLNE OFERTOWY PODPIS BZARIEDZY BaDOMOSCl
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamoéwienia 34
2
0 Przygotowanie oferty Y

Rysunek 206: Sekcja "Przygotowanie oferty"

Funkcjonalno$¢ JEDZ ktdra jest dostepna tylko w postepowaniach Unijnych, podzielona jest na 2 sekcje
,Wewnetrzny dokument JEDZ” [1] oraz LZewnetrzny dokument JEDZ” [2].
Zamawiajgcy ma mozliwos¢ przygotowania dokumentu JEDZ dla catosci postepowania, lub oddzielnego

dokumentu dla kazdej z czesci postepowania.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ) 1 2
WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ e WN Y F IULA Z (7]
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajgc z narzedzia Przejdz do formularza
ESPD. W przypadku wyboru tej opcji, Wykonawca nie musi zataczac plikow XML lub ;
innych formatéw. System automatycznie przesle wypetnione dane na Formularzu JEDZ

do Platformy zakupowej Zamawiajacego.

Brak wynikéw

Rysunek 207: Funkcjonalnos¢ JEDZ

Za pomocy sekcji ,Wewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwos¢ uzupetnienia

przygotowanego przez zamawiajgcego dokumentu bezposrednio na stronie https://espd.uzp.gov.pl/.

W celu przejscia do elektronicznego uzupetniania dokumentu JEDZ, nalezy uzy¢ przycisku ,,Przejdz” [2].

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdz do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do .
Platformy zakupowej Zamawiajgcego. W przypadku wyboru tej opcji, 2
Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Brak wynikow

Rysunek 208: Wewnetrzny formularz JEDZ, przejscie do ESPD

W przypadku ustanowienia oddzielnego dokumentu JEDZ dla kazdej z czesci postepowania przed

uzyciem przycisku ,Przejdz” nalezy wskazac czes$¢, ktdrej bedzie dotyczyt formularz.
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Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (JEDZ)

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdz do formularza

narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do

Platformy zakupowej Zamawiajgcego. W przypadku wyboru tej opcji, Wybierz czes¢ ¥
Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Brak wynikow

Rysunek 209: Osobny JEDZ dla kazdej z czesci postepowania, wewnetrzny formularz JEDZ, przejscie do ESPD

Po uzyciu przycisku ,Przejdz” system automatycznie otworzy strone https://espd.uzp.gov.pl/

z zatgczonym szablonem do uzupetnienia formularza JEDZ.

Po przejsciu wszystkich krokéw i uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy uzy¢ przycisku , Przeglad”.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze informacje podane powyzej w czgsciach Il-V sg doktadne | prawidiowe oraz ze zostaty przedsiawione z petng Swiadomoscig konsekwencji
powaznego wprowadzenia w btad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie, na zadanie i bez zwioki, przedstawic zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkow,
w ktorych:

a) instytucja i lub podmiot vy ma mozliwos¢ uzyskania odpowiednich dokumentow potwierdzajgcych bezposrednio za pomoca bezptatnej krajowej bazy
danych w dowolnym panstwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,

doktadne dane referencyjne dokumentacji} umozliwiajgce instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnos¢. w razie potrzeby musi temu towarzyszyc
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dosigpu), lub

b) najpézniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym Kraju artykuiu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajgca lub
podamiot zamawiajacy juz posiada odpowiednia dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentdw potwierdzajacych
informacje, ktére zostaly przedstawione w czesci lll i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czesci |

Data, miejscowosc oraz — jezeli jest to wymagane Iub konieczne — podpis(-y):

data ‘ |

Misjsce ‘ ‘

Podpis

Eksportujil

Teraz mozna Kiiknacé ,Eksportuj”, aby pobraé i zapisaé plik ESPD na swoim komputerze. Instytucje zamawiajace

Ewnic wykonawcom dostepnost przedmiotowego
pliku ESPD wraz z innymi dokumentami przetargowymi.

® Wstecz © Anuluj | SPrzeglad ‘

Rysunek 210: Przycisk , Przeglgd”

Spowoduje to wyswietlenie podgladu dokumentu JEDZ. Nastepnie, aby przekaza¢ gotowy dokument

JEDZ do platformy, nalezy uzy¢ przycisku , Wyslij do PZ”.

www.marketplanet.pl 99


https://espd.uzp.gov.pl/

& zamawiajgcey

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, Ze informacje podane powyze] w czgsciach II-V s3 dokiadne | prawidtowe oraz ze zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencii
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie. na zadanie i bez zwioki, przedstawié zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkéw,
w ktérych:

a) instytucja zan jaca lub podmiot y ma mozliwos¢ uzyskania odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezptatne] krajowej bazy
danych w dowolnym paristwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajgcego urzedu lub organu,
doktadne dane referencyjne dokumentacii) umozliwiajace instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu tg czynnosc; w razie potrzeby musi temu towarzyszyc
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najp6zniej od dnia 18 paZdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada cdpowiednig dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czgsci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych

informacje, ktére zostaty przedstawione w czesci Il i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zaméwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czesci .

Data, migjscowost oraz — jezell jest to wymagane Iub konieczne — podpis(-y):
data
Migjsce

Podpis

® Wstecz © Anuluj Pobierz jako « & Wyslij do PZ

Rysunek 211: Przycisk ,, Wyslij do PZ”

Po jego uzyciu nastgpi powrét do systemu zakupowego Zamawiajgcego, a w sekcji ,Jednolity Europejski
Dokument Zamowienia (JEDZ)” automatycznie zataduje sie utworzony dokument JEDZ przypisany do
wybranej czesci, ktéry nastepnie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym przy
pomocy akcji ,Podpisz dokument” [2]. Niepodpisany dokument jest oznaczony przez system przy

pomocy pomaranczowego wykrzyknika znajdujgcego sie z lewej strony od akcji ,Podpisz dokument”.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ o WNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2}

Wykaonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny, karzystajac z Przejdi do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do
Platformy zakupowej Zamawiajacego. W przypadku wyboru tej opgji, @

Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Nazwa 1 Data dodania Podpis 2

20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09:07 @ * i

Rysunek 212: Wewnetrzny formularz JEDZ - zatadowany dokument w formacie xm/!

Po uzyciu akcji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno, w ktérym nalezy wybraé rodzaj podpisu [1]
oraz zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku , Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki
Szafir SDK (podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej

konfiguracji stanowiska pod podpis, ktéra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).
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Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

Rysunek 213: Wybdr rodzaju podpisu

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,,Podpisz dokument” pojawi sie zielona
ikona ,,OK”, po najechaniu na nig myszka system wyswietli komunikat o tresci ,Podpisany”, a ponizej na

liscie pojawi sie dodatkowy plik zawierajgcy podpis elektroniczny.

Nazwa Data dodania Podpis
20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09‘07 l_

20230905_0907_ESPD.xml.XAES 05.00.20230045 @

|
]

|4
[ 1}

Rysunek 214: Dokument JEDZ podpisany za pomocq akcji "Podpisz dokument"

Za pomocy sekcji ,Zewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania
przygotowanego przez Zamawiajgcego formularz JEDZ za pomoca przycisku ,Pobierz” [2], aby

nastepnie zaimportowac go na stronie https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl celem uzupetnienia.

Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] 1 ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] |

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument
zewnegtrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu.

. ) ) P 2 POBIERZ
Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter? -
lang=pl

Weczytaj uzupetniony dokument

Przeciaggnij tutaj lub z dysku

Rysunek 215: Zewnetrzny formularz JEDZ, przycisk "Pobierz"

W przypadku kiedy Zamawiajgcy skonfiguruje oddzielny dokument JEDZ dla kazdej z czesci
postepowania przed uzyciem przycisku ,Pobierz” nalezy wskazac czes¢, ktorej bedzie dotyczyt formularz

JEDZ.
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Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ o ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ o

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu.
; i ie: https://es .pl/filter? Wybierz czesc -
Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: hitps:/espd.uzp.gov.pl/filter? ybi €
lang=p

Weczytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Rysunek 216: Osobny JEDZ dla kazdej z czesci postepowania, wewnetrzny formularz JEDZ, przycisk "Pobierz"

Uzupetniony dokument JEDZ nalezy zataczy¢ za pomocg polecenia ,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik
z dysku”. Dokument JEDZ powinien zosta¢ podpisany za pomocg Kwalifikowanego podpisu
elektronicznego przed jego dotgczeniem na platforme lub po dotgczeniu na platforme za pomocg akgji

,Podpisz dokument”.

Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ)

‘ WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7] ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7]

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajgc dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument

zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu. SR
Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter? Wybierz czes¢ v
lang=pl

Woczytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Brak wynikow

Rysunek 217: Polecenie "Wybierz plik"

Po wybraniu dokumentu z dysku, nalezy wskazac, ktérej czesci dotyczy uzupetniony formularz JEDZ [1]

oraz zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,Dodaj” [2].

Wybierz czesc
1

Przypisanie

-

JEDZ_ZZP-90_21.xml Czesc 1: Zadanie nr1

ANULUJ

Rysunek 218:Wybor czesci ktorej dotyczy dodawany JEDZ
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Prawidtowo zatgczony dokument wyswietli sie na liscie pod szarym polem. Niepodpisany dokument jest
oznaczony przez system przy pomocy pomaranczowego wykrzyknika znajdujgcego sie z lewej strony od

akcji ,,Podpisz dokument”.

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2] ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (2]

Wykonawca wypelnia JEDZ, pobierajgc dokument z systemu, uzupetnia go w Pobierz dokument
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu. -

. . . POBIERZ
Formularz JEDZ mozna uzupeltni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=pl

Wezytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Nazwa Data dodania Podpis

1
Dokument JEDZ.pdf 05.00.2023 10:00 (D) B

Rysunek 219: Zatadowany dokument JEDZ oraz akcja ,,Podpisz dokument”

Po uzyciu akcji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno, w ktérym nalezy wybraé rodzaj podpisu [1]
oraz zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku , Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki
Szafir SDK (podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej

konfiguracji stanowiska pod podpis, ktéra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

Rysunek 220: Wybdr rodzaju podpisu

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,,Podpisz dokument” pojawi sie zielona

ikona ,,OK”, po najechaniu na nig myszkg system wyswietli komunikat o tresci , Podpisany”.

Nazwa Data dodania Podpis
Dokument JEDZ. pdf 05.09.2023 10:00 2 + 0

Rysunek 221: Dokument JEDZ podpisany za pomocq akcji "Podpisz dokument"
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Pozostate dokumenty, ktdre sg wymagane przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkow Zamowienia
(SWZ) nalezy dotgczy¢ w podsekcji ,Dokumenty do oferty” poprzez wybranie polecenia "Przeciggnij

tutaj lub Wybierz plik z dysku".

Wezytaj uzupelniony dokument

Przeciggnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Podpis

Dokument JEDZ.pdf osoe20231018 & L % B

Dokumenty do oferty 7]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Rysunek 222: Polecenie "Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku" w sekcji dokumenty do oferty

Po wybraniu pliku z komputera, system wyswietli okno umozliwiajgce przypisanie dokumentu do czesci
postepowania [3] i okreslenie czy dokument ,Zawiera informacje RODO” [1] oraz , Typu dokumentu”
[2].
,Zawiera informacje RODO” — dokument:

e Zawiera dane osobowe chronione przez RODO — , Tak”

e Nie zawiera danych osobowych chronionych przez RODO — ,Nie

o  Wartos$¢ domysina —, Nie okreslono”

,Typ dokumentu” - dokument zawiera:
e informacje niestanowigce tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,,Dokument jawny”;
e informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zosta¢ zatgczone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Dokument zawiera tajemnice

przedsiebiorstwa";

Po przypisaniu dokumentu do czesci postepowania[3] i dokonaniu wyboru w polach ,,Informacje RODO”

[1] oraz , Typ dokumentu” [2], nalezy zatwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku ,,Dodaj” [4].
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=]
Wybierz typ dokumentu
1 2
Zawiera informacje RODO
Zatacznik nr 1.pdf Nie okreslono ~ || Typ dokumentu -

3

Przypisanie -

— g

Rysunek 223: Okno wyboru informacji dotyczgcej RODO, typu dokumentu oraz przypisania dokumentu do czesci
postepowania

Prawidtowo zatgczone dokumenty bedg wyswietlane na liscie w podsekcji ,Dokumenty do oferty”.
Dokumenty niepodpisane elektronicznie beda oznaczone pomaranczowa ikong wykrzyknika [1],

natomiast dokumenty podpisane elektronicznie bedg oznaczone zielong ikong OK [2].

Dokumenty do oferty L7

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie Podpis

Formularz ofertowy.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Catosc @ l_ + /' i
postepowania

Zalacznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czedé 1 1 L LV |

Zalgcznik nr 2.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesc 2 @ l_ i /' i

Zalgcznik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny EZ:;:wwama 2 L b4 , .

Rysunek 224: Prawidfowo zatgczone dokumenty

Jezeli Wykonawca dotgczy dokument niepoprawnie podpisany lub opatrzony typem podpisu
niezgodnym z procedurg. System oznaczy taki dokument za pomocg ikony czerwonego wykrzyknika, po
najechaniu na nig myszka zostanie wyswietlony komunikat ,Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu

niezgodny z procedurgy”.

Dokumenty do oferty o

Przeciggnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dedania Typ Przypisanie Rodp
Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu niezgodny z
procedurg
. . B . Catosé - * -
zakacznik - podpis zaufany. pdf 06.09.2023 11:23 Dokument jawny postepowania £_ hd Vs [ ]

Rysunek 225: Niepoprawnie podpisany dokument
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Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania zatgczonego dokumentu poprzez klikniecie ikony strzafki
skierowanej w dot [1], zmiany typu dokumentu poprzez klikniecie ikony otdwka [2], usuniecia
zatgczonego dokumentu poprzez klikniecie ikony kosza [3] oraz podpisania dokumentu podpisem
elektronicznym za pomoca funkcji ,Podpisz dokument” [4]. W celu podpisania dokumentu za pomoca
funkcjonalnosci systemowej niezbedna jest poprawna konfiguracja stanowiska ktéra zostata

szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji.

Dokumenty do oferty (2]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dedania Typ Przypisanie Podpis
1
Cafosé -
Fe [ fi pdf . 1: j
‘ormularz ofertowy.pd 05.09.2023 11:52 Dokument jawny postepowania A E / ]
2
Zatacznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Dekument jawny Czesc1 @ l_ * (]
3
Zatacznik nr 2.pdf 05.00.2023 11:52 Dokument jawny Creéc2 OV A EI
4
Catosé
. e . : - r o,
Zatacznik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny postepowania @ hd V4 .

Rysunek 226: Ikony akcji przy zatgczonych dokumentach

Po uzyciu akcji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktérym nalezy wybrac rodzaj podpisu [1]
oraz zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,, Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki

Szafir SDK.

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

Rysunek 227: Wybdr rodzaju podpisu

4.2.3. Formularz ofertowy (warunki, kryteria, pozycje)

Ponizej sekcji ,Przygotowanie oferty” znajduje sie wyszukiwarka czesci [1] oraz lista czesci
postepowania [2].
W celu rozwiniecia elektronicznego formularza danej czesci, nalezy klikng¢ lewym przyciskiem myszy

W nazwe.
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Dokument zawiera Catosc

Zatacznik nr 1.pdf 09.08.2023 12:13 tajemnice przedsigbiorstwa postepowania i ,' i
1
Wyszukaj czesc a X
2
@ Zadanie nr1 ZAPISZ v
@ Zadanie nr2 ZAPISZ v

Rysunek 228: Wyszukiwarka oraz lista czesci

Po rozwinieciu szczegotdw czesci system wyswietli elementy formularza elektronicznego danej czesci
skonfigurowane przez Zamawiajgcego takie jak: ,warunki”, ,kryteria oceny ofert”, ,lista pozycji
cenowych” oraz ,pozostate informacje zgdane od wykonawcy przez zamawiajgcego”. Wszystkie pola
skonfigurowane przez Zamawiajgcego sg polami obowigzkowymi do uzupetnienia.

e Warunki, aby udzieli¢ odpowiedzi na warunek, nalezy uzupetni¢ go wybierajagc odpowiedz , Tak”

lub ,Nie” z listy rozwijalnej.

Warunki Zwin

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.

Tak
Nie

Rysunek 229: Warunki

Jezeli Zamawiajgcy nie zdefiniuje warunkow na formularzu systemowym to w sekcji pojawi sie

komunikat ,,UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ”.

Warunki Zwin
UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajacego w SWZ I

Kryteria oceny ofert Zwin

Rysunek 230: Komunikat "UWAGA: Warunki okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ"

e Kryteria oceny ofert, aby udzieli¢ odpowiedzi w kryterium oceny ofert, nalezy uzupetni¢ go
wpisujgc wartos¢ tekstowg lub liczbowg w pole znajdujace sie z prawej strony od nazwy

kryterium [1] lub wybierajac odpowied? z listy przygotowanej przez Zamawiajgcego [2].
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Kryteria oceny ofert Zwin

Termin wykonania
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.
Waga: 10
Jednostka: Tygodnie
1

Wpisz wartos¢ liczbowg

Wymagane pole

Okres gwarancji
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.
Waga: 10
Jednostka: Miesigce
2
Wybierz wartos¢ v

Rysunek 231: Kryteria oceny ofert

e Lista pozycji cenowych, aby udzieli¢ odpowiedzi w liscie pozycji cenowych Wykonawca podaje
wartos¢ sktadanej oferty. W zaleznosci od konfiguracji wprowadzonej przez Zamawiajgcego
moze by¢ wymagane podanie ceny netto, brutto oraz stawki VAT albo tylko ceny netto lub
brutto. Co do zasady nalezy wprowadzi¢ cene netto [1], nastepnie wybrac stawke VAT [2].
System automatycznie wyliczy cene jednostkowa brutto na podstawie stawki VAT [3]. Wartosc

brutto pozycji [4] bedzie réwna cenie brutto pomnozonej przez ilos¢ [5].

Lista pozycji cenowych Zwin

Przedmiot postepowania
5|llosc: 1 Sztuka

Wpisz cene jednostkowa netto [Wybierz stawke VAT ena jednostkowa bruttc Wartosé brutto pozy( Waluta

1000 23% «3]|1230 1230 PLN ~

-
N

Suma: Wartos¢ oferty netto: 1000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 1230,00 PLN

Rysunek 232: Lista pozycji cenowych
Wybér stawki VAT
Wykonawca ma mozliwos$¢ wyboru stawki VAT z listy rozwijalnej. W przypadku wyboru ,, Rézne stawki

VAT” system pozwoli rowniez na reczne uzupetnienie pola cena brutto. Przy wybraniu z listy ,Rdzne

stawki VAT” Wykonawca samodzielnie wylicza cene brutto poza platforma.
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Lista pozycji cenowych Zwini

Przedmiot postepowania - formularz systemowy wielocze$ciowy
llosé: 1 Sztuka

Wpisz cene jednostkowa netto Wybierz stawke VAT Waluta

10000 Roézne stawki VAT w~ | Cena jednostkowa brutto  Wartos¢ brutto pozycji PLN  +

Suma: Wartosc oferty netto: 10000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 0,00 PLN

Rysunek 233: Rézne stawki VAT
W przypadku postepowania wielopozycyjnego po wyborze stawki Vat w jednej z pozycji Wykonawca

ma mozliwos¢ przypisania tej stawki VAT do wszystkich pozycji za pomocg przycisku strzatek

skierowanych w gore i w dot.

Lista pozycji cenowych Zwin
Pozycja nr 1
lloé¢: 1 Sztuka Przepisz wybrang stawke VAT do wszystkich pozycji
cenowych

Wpisz cene jednostkawa netto Wybierz stawke VAT T Cena jednostkowa brutto Wartos¢ brutto pozycj Waluta

10000 23% - 12300 12300 PLN -
Pozycja nr 2
llos¢: 1 Sztuka

Wpisz cene jednostkows netto + Waluta

10000 Wybierz stawke VAT - 4 Cena jednostkowa brutto  Wartos$¢ brutto pozycji PLN ~

Rysunek 234: Przycisk przypisania wybranej stawki VAT do wszystkich pozycji cenowych

Po uzyciu przycisku przypisania wybranej stawki VAT do wszystkich pozycji cenowych, system wyswietli

okno w ktérym nalezy potwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku ,tak”.

Uwagal

Akcja spowoduje nadpisanie stawki VAT na wszystkich pozycjach
cenowych, czy cheesz kontynuowad?

Rysunek 235: Potwierdzenie nadpisania stawki VAT na wszystkich pozycjach cenowych

OPCJONALNA KONFIGURACIA POZYCJI CENOWYCH
e Parametry pozycji cenowych

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ skonfigurowania dodatkowych parametréow na pozycjach cenowych,

umozliwiajgcych wprowadzenie przy pozycjach dodatkowych informacji taki jak np. ,Nr katalogowy”.
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Wszystkie parametry skonfigurowane przez Zamawiajgcego muszg zostaé uzupetnione przed

zapisaniem czesci.

Lista pozycji cenowych Zwin

e

Pozycja podstawowa
llod¢: 0 Sztuka

Wpisz cene jednostkowq netto Wybierz stawke VAT Cena jednostkowa brut ¥

y : 7 w
1000 23% A 230 0 PLN ~

nr katalogowy nr asortymentu

110 9 2 (]

Rysunek 236: Parametry pozycji cenowych

e Pozycja opcjonalna (Prawo opcji)

Zamawiajacy majg mozliwosé skonfigurowania zamdwienia opcjonalnego poprzez zdefiniowanie

opcjonalnej pozycji cenowej Scisle powigzanej z zamdwieniem podstawowym (podstawowg pozycja

cenoway). Pozycja opcjonalna znajduje sie na liscie zaraz pod pozycjg podstawowg i charakteryzuje sie

tym, ze wartosci oraz stawka VAT sg przenoszone do pozycji opcjonalnej z pozycji podstawowe;.

Pozycja podstawowa

llos¢: 0 Sztuka

Wpisz ceng jednostkowa netto ybie

1000 23% -~ ¢

nr katalogowy @ nrasortymentu [~]

Pozycja podstawowa - prawo opcji
llos¢: 10 Sztuka

Zamowienie opcjonalne

Wpisz cene jednostkowa netto Wybierz stawke VAT Cena jednostkowa brutto

1000 23% - T‘ 230 2300 PLN =

& 7167 OFERTE

Rysunek 237: Pozycja opcjonalna

W przypadku skonfigurowania przez Zamawiajgcego przynajmniej jednej opcjonalnej pozycji cenowe;j
w formularzu ofertowym, system wyswietli podsumowanie oferty w trzech wariantach: wartos¢
zamodwienia podstawowego (warto$¢ oferty netto i/lub brutto), warto$¢ zamdwienia opcjonalnego

(wartos$¢ opcji netto i/lub brutto) oraz warto$¢ catej oferty (wartos¢ oferty z opcjg netto i/lub brutto).
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Suma: Wartos¢ oferty netto: 10000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 12300,00 PLN
Wartos¢ opcji netto: 10000,00 PLN
Wartos¢ opgji brutto: 12300,00 PLN
Wartos¢ oferty z opcjg netto: 20000,00 PLN
Wartos¢ oferty z opcja brutto: 24600,00 PLN

@ z:O7 OFERTE

]

Rysunek 238: Podsumowanie wartosci oferty z prawem opcji

e Pozycja ze stawka VAT zdefiniowang przez Zamawiajgcego

Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ zdefiniowania statej stawki VAT na pozycji cenowej. W takim wypadku
stawka VAT na danej pozycji bedzie wyszarzona i nieedytowalna, a system uwzgledni jg do wyliczenia

ceny jednostkowej brutto lub wartosci danej pozycji cenowej

Pozycja ze stawka Vat ustalong przez Zamawiajacego

llos¢: 10 Sztuka
Stawka VAT ustalona przez Zamawiajacego

Wpisz cene jednostkows netto Wyhbierz stawke VAT Cena jednostkowa brutto Wartos< brutto pozyc) Waluta

1000 3% - + 1030 10300 PLN ~

nr katalogowy @ nrasortymentu (]

@ 2L07 OFERTE

Rysunek 239: Stawka VAT ustalona przez Zamawiajgcego

Jezeli postepowanie posiada wiele pozycji cenowych i tylko w jednej z nich Zamawiajgcy ustalit statg
stawke VAT, uzycie funkcjonalnosci ,przypisz stawke VAT do wszystkich pozycji cenowych” nie wptynie

na stawke VAT w pozycji ze statg stawkg VAT ustalong przez Zamawiajgcego.

Lista pozycji cenowych

Zwin
Pozycja podstawowa
lloéé: 0 Sztuka Przepisz wybrang stawke VAT do wszystkich pozycji
cenowych
= Walut
Wpisz cene jednostkowa netto  Wybierz stawke VAT - \ena jednostkowa brutto  Warto$¢ brutto pozycji PLN ~
nr katalogowy @ rrasortymentu (7]

Rysunek 240: Przycisk przypisania stawki VAT do wszystkich pozycji cenowych
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e Pozycja ze statg wartoscig zdefiniowang przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy ma mozliwosc zdefiniowania pozycji cenowej ze statg wartoscig, ktora jest wprowadzana
do systemu przez Zamawiajgcego na etapie konfiguracji postepowania. W przypadku zdefiniowania
takiej pozycji, wszystkie pola na pozycji, bedg juz uzupetnione, Wykonawca nie ma mozliwosci edycji
danych w takiej pozycji. Wykonawca uzupetnia jedynie pola dotyczgce parametrow pozycji cenowej [1]
(jezeli zostang zdefiniowane przez Zamawiajgcego). Warto$¢ ta bedzie uwzgledniana w ofercie
sktadanej przez Wykonawce, a Wykonawca nie bedzie mdgt z niej zrezygnowad, jezeli zdecyduje sie

ztozy¢ oferte na czesc¢ z tak zdefiniowang pozycjg cenowa

Pozycja ze stalg wartoécia zdefiniowang przez Zamawiajjcego.

llos¢: 10 Sztuka
Wartos¢ pozycji ustalona przez Zamawiajacego

1

nr katalogowy 0 nr asortymentu e

Wymagane pole Wymagane pole

Rysunek 241: Pozycja ze statq wartoscig zdefiniowanq przez Zamawiajgcego

e Pozycja z mozliwoscig modyfikacji ilosci oraz jednostki

Zamawiajagcy ma mozliwos¢ zdefiniowania pozycji cenowej w ktdérej umozliwia Wykonawcom
modyfikacje ilosci oraz jednostki. W celu edycji wartosci nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na
przycisku akcyjnym w ksztafcie otéwka znajdujgcym sie obok ilosci oraz jednostki przy danej pozycji

cenowe;.

Pozycja z mozliwoscia modyfikacji ilosci oraz jednostki

Ky

llo$¢: 10 Sztuka) »°

1,
Wpisz cene jednostkowa netto  Wybierz stawke VAT v 4 Cenajednostkowa bruttc Warto$¢ brutto pozy« PLN ~

nr katalogowy @ nrasortymentu (7]
Rysunek 242: Modyfikacji ilos¢ oraz jednostki na pozycji - przycisk "edytuj"

Po uzyciu przycisku ,Edytuj” system umozliwi zmiane jednostki oraz wprowadzenie nowej ilosci na

pozycji cenowej [1]. Po wprowadzeniu zmian nalezy zapisa¢ wszystkie pozycje danej czesci za pomocg
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przycisku ,Zapisz” [3] (w tym celu wymagane pola muszg by¢ uzupetnione na wszystkich pozycjach

danej czesci), aby wycofaé zmiany nalezy uzy¢ przycisku ,kosz” [2].

| oDRzUC ZMIANY | ZAPISZ

Pozycja z mozliwoscia modyfikacji iloéci oraz ‘lednostki 3
1 2
1 Waluta
Whpisz ceng jednostkowa netto  Wybierz stawkg VAT v + Cenajednostkowa brutto  Wartoé¢ brutto pozycji PLN ~

nr katalogowy 0 nr asortymentu o

Rysunek 243: Modyfikacja jednostki oraz ilosci na pozycji - zapisanie/usuniecie zmian

Wszystkie opisane powyzej opcje konfiguracji pozycji cenowych, jak rowniez rozszerzone
podsumowanie (w przypadku zastosowania przez Zamawiajgcego pozycji opcjonalnej) zostang

uwzglednione rowniez w arkuszu importu oferty.

o 3.
&I[]J; |catibri A A A === @ iz @ 4 &8 = B o 7Y /C)
: w . - .
Wide] B I u-H- (& A ===l== 8 B~ % : Wetaw Usud Formatyj Znajdz i
-4 B - N P zaznacz
schowek 5 Czcionka Wyréwnanie Liczba Style Komérki Edytowanie Dodathi ~
G9 v i I -
A [ < ° € F G i ' f x L m [ o v 4
1 Instruke]a opcjomaimych kanfigurac | pozyc)i lista cisic
2
s
P olsmuke 00| oo
s praws opeli 10]ssmuks o0 o) A 000 ocoew o o
6 o ors 10semuks 3% 0.00] ooolen
’ iy st 10]senuke 100000[23 % 125000 12 s00,00lpun
8 10|Setuka |PLN
o

Rysunek 244: Dodatkowe opcje konfiguracji pozycji - arkusz importu, widok ogdlny

0[Sztuka 10 000,00 8% 10 800,00 0,00{PLN
10|Sztuka 10 000,00 8%, % 10 800,00 108 000,00|PLN 0 C
10|Sztuka 3% 0,00 0,00PLN
10|Sztuka 1000,00/23 % 1 230,00 12 300,00(PLN
10{Tona - 0,00 0,00{PLN
Tona
Tona/metr szescienny
Torba papierowa 10 000,00
Tuzin
12 300,00
Tysiac metréw szesc. na dob s
Tysigce 100 000,00
Usiuga
108 000,00

Rysunek 245: Dodatkowe opcje konfiguracji pozycji - arkusz importu, widok przyblizony

e Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajgcego nalezy je uzupetnic
wybierajgc odpowiedz TAK/NIE (z opcjonalnym polem tekstowym) lub wpisujgc wartosé

tekstowg we wskazane pole tekstowe. Zaleznie od konfiguracji Zamawiajgcego.
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Pozostate informacje zadane od wykonawcy przez zamawiajgcego Zwin

Dodatkowe informacje wymagane od Wykonawcy przez Zamawiajacego.
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.

Wopisz wartos¢ tekstowa

Wymagane pole

N

@ 7:67 OFERTE

Rysunek 246: Pozostate informacje zqgdane od wykonawcy przez zamawiajgcego

Po uzupetnieniu wszystkich elementéw formularza ofertowego danej czesci, nalezy zapisa¢ zmiany za
pomocg przycisku ,Zapisz” [1] znajdujgcego sie w prawym gornym rogu ekranu.

Wykonawca ma réowniez mozliwos¢ odrzucenia wprowadzonych zmian w sekcji przy pomocy przycisku

,Odrzu¢ zmiany” [2], spowoduje to usuniecie niezapisanych wartosci z pél formularza elektronicznego.

Oferty 2 1
e Zadanie nr1 | oprzuC ZMIANY | ~

Lista pozycji cenowych Zwin

Przedmiot postepowania - formularz systemowy wieloczesciowy
llos¢: 1 Sztuka

Wpisz ceng jednostkowa netto Wybierz stawke VAT Cena jednostkowa brutt Wartoé¢ brutto pozycj Waluta

10000 23% ~ 12300 12300 PLN ~

Suma: Wartos¢ oferty netto: 10000,00 PLN

Wartos¢ oferty brutto: 12300,00 PLN

Rysunek 247: Przyciski "Zapisz" oraz "Odrzuc¢ zmiany"

Po uzyciu przycisku ,,0drzu¢ zmiany” nalezy potwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku , Tak”.

Uwaga! X

Odrzucenie zmian spowoduje trwate usuniecie niezapisanych danych. Czy
cheesz kontynuowac?

Rysunek 248: Potwierdzenie odrzucenia zmian

Po zapisaniu danych na czesci, system oznaczy zapisang cze$¢ za pomocy zielono-biatej ikony

znajdujacej sie z lewej strony od nazwy czesci postepowania.
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Wyszukaj czesc Q X
@ Zadanie nr1 ZAPISZ v ‘
@ Zadanie nr2 ZAPISZ v ‘

L (® usuN OFERTE NA czESCI | [ REdderdelz=a13 J

Rysunek 249: Zapisana wersja robocza oferty na czesci

Uzytkownik moze nastepnie przejs¢ do uzupetniania kolejnej czesci lub ztozy¢ oferte tylko na jedng
cze$é. Pod listg czesci znajduje sie przycisk ,Usun oferte na czesci” za pomocg, ktérego Wykonawca

moze usungc¢ dane wprowadzone na formularzu wybranej czesci.

Wyszukaj czesc¢ Q x

s Ry
@ Zadanie nr1 ZAPISZ v
@ Zadanie nr2 ZAPISZ v

L (®) USUN OFERTE NA CZESCI @ 1LO7 OFERTE ‘

Rysunek 250: Przycisk "Usuri oferte na czesci"

Po uzyciu przycisku ,Usun oferte na czesci” system wyswietli okno, w ktérym za pomocg checkbox’a [1]
nalezy wskazac¢ czes¢, ktorg uzytkownik chce usungé, a nastepnie zatwierdzi¢ wybor za pomocy

przycisku ,Usun oferte”.

Wyszukaj

Wybierz czes¢*

[0 Numer czesci Nazwa

Zadanie nr1

Zadanie nr2

Rysunek 251: Okno wyboru czesci do usuniecia

Po usunieciu system wyswietli komunikat informujgcy o usunieciu oferty.
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Usunieto oferte

Rysunek 252: Komunikat "Usunieto oferte"

W prawym gérnym rogu sekcji ,Przygotowanie oferty” znajduje sie przycisk ,Usun oferte” [1], za
pomocy tego przycisku Wykonawca moze usungé¢ wprowadzone dane oraz dokumenty ze wszystkich
czesci. Pozwoli to na ponowne ustalenie hasta do szyfrowania oferty.

Kolejny przycisk to ,Historia zmian” [2] po jego uzyciu system wyswietli historie zapisanych zmian

w ofercie.

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.27 12:39:19 1 W USUN OFERTE | -~

2 || 4O HISTORIA ZMIAN

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

Rysunek 253: Przyciski "Usun oferte" oraz "Historia zmian"

Tabela zawierajgca historie zmian pozwala na pobranie raportu z zapianej oferty, aby to zrobi¢ nalezy

klikng¢ ikone znajdujaca sie z prawej strony ekranu przy wybranym zapisie.

Historia zmian b
Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty
2023.07.27 12:39:19 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana T
2023.07.26 09:52:17 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanert.pl) Nie Oferta zapisana !
2023.07.26 09:51:44 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana ¥
2023.07.26 09:49:08 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana 3
2023.07.26 09:41:33 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana *
2023.07.26 09:41:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana i

[N

Rysunek 254: Tabela "Historia zmian"

Po uzupetnieniu wszystkich elementéw formularza wybranych czesci oraz dodaniu dokumentow

zgodnie ze specyfikacjg zamdwienia, oferte nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku
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Wyszukaj czesé Q X

s ™
@ Zadanie nr1 ZAPISZ v
@ Zadanie nr2 ZAPISZ v

L ® usur oFerTENA CzeSCI | | IS 4o L5331 U

Rysunek 255: Przycisk "Ztéz oferte"

Po uzyciu przycisku zt6z oferte system wyswietli okno wyboru czesci, na ktére bedzie sktadana oferta.

Nalezy w nim zaznaczy¢ wybrane czesci za pomocg checkbox’a [1] i potwierdzi¢ wybor przyciskiem , 216z

oferte” [2].

Wyszukaj

Wybierz czesci, na ktére chcesz zlozy¢ oferte*

D Numer czesci Nazwa
1 Zadanie nr1
1
2 Zadanie nr2
2
[ ANULY) || ZtOZ OFERTE
*Potwierdzam, ze ! em sie z dok i éwienia i chee zlozy¢ oferte

Rysunek 256: Okno wyboru czesci na ktore bedzie sktadana oferta - brak wymogu podpisu

Jezeli Zamawiajgcy nie ustalit wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu
elektronicznego z poziomu platformy, po potwierdzeniu zapoznania sie z dokumentacjg zamowienia

oferta zostanie ztozona, a system wyswietli komunikat informujgcy o tym Wykonawce.

&

Oferta zostata zlozona

Rysunek 257: Komunikat "Oferta zostata ztozona"

W przypadku ustalenia wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego
z poziomu platformy przez Zamawiajgcego, wybodr czesci, na ktére bedzie sktadana oferta nalezy

potwierdzi¢ za pomoca przycisku ,,Podpisz formularz oferty”.
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Wyszukaj

Wybierz czesci, na ktére chcesz zlozyé oferte*

[0 MNumer czesci Nazwa
2

1 Zadanie nri
1
(] B Zadanie nr2
PODPISZ FORMULARZ OFERTY |

*Potwierdzam, ze /em sig z dok i 6wienia i chce zlozy¢ oferte

ANULUJ

Rysunek 258: Okno wyboru czesci na ktore bedzie sktadana oferta — wymaog podpisu

Przy probie zwiniecia sekcja ,, Przygotowanie oferty” bez zapisania danych system wyswietli komunikat

informujacy o tym, ze niezapisane dane zostang utracone.

Uwaga!

Czy jestes pewien? Wszystkie wprowadzone zmiany od ostatniego

zapisania zostana wycofane.

Rysunek 259: Komunikat informujgcy o utraceniu niezapisanych danych

4.2.4. Import formularza ofertowego

Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania szablonu importu formularza ofertowego za pomocga przycisku

,Eksport/Import formularza” znajdujacego sie w sekcji ,Przygotowania oferty”.

O N 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v
o Przygotowanie oferty ~

T; EKSPORT/IMPORT FORMULARZA @ {ISTORIA ZMIAN

Dane Wykonawcy

Rysunek 260: Przycisk "Eksport/Import formularza"

Po uzyciu przycisku ,Eksport/Import formularza” system wyswietli okno, w ktorym nalezy uzy¢ przycisku
,Pobierz formularz”, aby pobrac¢ szablon importu formularza ofertowego w formacie XLS na stanowisko

komputerowe.
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Eksport/import formularza

Krok 1 - Pobierz przvgotowany szablon formularza z systemu

i POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Uzupetnij wygenerowany arkusz Excel zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. Nalezy uzupehnic jedynie odblokowane komérki arkusza lub wybra¢ wartosci
z list rozwijalnych. Nalezy wypetni¢ tylko te czesci, na ktére bedzie sktadany formularz.

Wazne! Podczas wklejania wartosci nalezy upewnic sie, ze mechanizmy kopiowania nie wstawiaja biatych znakéw w komoérkach arkusza.

Po uzupenieniu szablonu formularza zapisz go na wlasnym komputerze.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Rysunek 261: Przycisk "Pobierz formularz"

”

Nastepnie nalezy otworzy¢ pobrany plik XSL o nazwie ,szablon_oferty”. W pierwszej zaktadce [1]

znajduje sie lista czesci, kolejne zaktadki [2] zawierajg szczegbty czesci.

1 |Czescl Zadanie nr 1
2 Czeié2  Zadanie nr2

3 Ceéé3  Zadanie nr3
4

® N o ;

—

26 1 2

< 2 Iljstarzgkilcm;u Caesc 2  Czedc 3 ar U

Rysunek 262: Zaktadki formularza importu

Szablon daje mozliwos¢ przejscia do zaktadki dedykowanej danej czesci, poprzez klikniecie lewym
przyciskiem myszy w komodrke z pomaranczowym zapisem numeru czesci [1] na pierwsze]j zaktadce
arkusza XLS lub w zaktadke z numerem czesci [2], znajdujacy sie w poziomym menu dolnym arkusza

XLS.
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” o « u e r a n ' 5 ~ L ™ w v

Czeié 1 |zadanie nr1
Czeié 2 [zadanienr2

Czqéé 3 Zadanie nr 3

1

26 2

< > Lista czgéci ed¢ 1 Crest2 gst3 + = U

Rysunek 263: Przejscie do szczegdtdw czesci w szablonie importu

Wykonawca ma mozliwo$¢ powrotu do listy czesci za pomocg klikniecia lewym przyciskiem myszy w
komodrke z pomaranczowym napisem ,Lista czesci” [1] lub w zaktadke o nazwie ,Lista czesci” [2]

znajdujacy sie w poziomym menu dolnym arkusza XLS.

A B C o F G H 1 K L
Zadanie nr 1 | 1 [ Lista cagici
Warunek dotyczacy sytuacji ic| Opis zami przez
Termin wykonania Opis zami przez iaj 10%| Tygodnie
|0kresgwnmncji Opis 2ami przez i 10%| Miesi | ‘

Przedmiot postepowania 1|sztuka 0,00 0,00/PLN

> 2 Czescl  Czesc?  Czgdt3 + - @

Rysunek 264: Powrdt do listy czesci w szablonie importu

Nastepnie nalezy przej$¢ kolejno do zaktadek dedykowanych wszystkim czesciom, do ktérych bedzie
sktadana oferta, aby uzupetni¢ pola skonfigurowane przez Zamawiajgcego w formularzu ofertowym
oraz informacje dotyczace konsorcjum (jezeli wykonawca sktada oferte w konsorcjum). Pola
przeznaczone do uzupetnienia przez Wykonawce, sg oznaczone pomaranczowym kolorem. Na
formularzu znajdujg sie pola, w ktorych nalezy wybra¢ odpowied? listy oraz pola, ktére nalezy uzupetnic
recznie. Dodatkowo pola posiadajgce ikone czerwonego tréjkgta w prawym gornym rogu komorki
umozliwiajg wyswietlenie instrukcji. Komunikat z instrukcja mozna wyswietli¢ poprzez najechanie

kursorem myszy na dane pole.
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**Wazne** Jezeli w polu ,Stawka VAT” z listy zostanie wybrana stawka ,Inna” nalezy recznie

wprowadzi¢ stawke VAT do formularza, w polu obok gdzie zostata wybrana wartos¢ "Inna".
W przypadku wyboru opcji ,,Rézne stawki VAT”, nalezy recznie wprowadzi¢ do formularza zaréwno cene

jednostkowg netto jak i cene jednostkowg brutto.

Zadanie nr 1 Lista czedci

Warunek dotyczacy sytuacji ekbn05 Opis prae

| Termin wykonania p p jacego. 10% |Tygodnie

Okres gwarandji Opis prze ego. | 10%|Miesigce | |

Cena jednostkowa brutto zostanie wyliczona

ie. Waine! W y! a
opcji “Réine stawki VAT", ceng jednostkowa brutto
nalezy wpisat recznie.

Przedmiot postepowania 1|Sztuka Rézne stawki VAT

| !Dpls prae r

Rysunek 265: Instrukcja uzupetnienia pola szablonu importu

Ponizej znajduja sie pola do wprowadzenia danych konsorcjanta, gdzie nalezy uzupetni¢ dane firmy lub

firm, ktdre sg cztonkami konsorcjum.

**Wazne** NIP/PESEL nalezy wprowadzi¢ w odpowiednim formacie — jako cigg znakéow (bez
mysInikow, spacji lub innych znakéw przed/miedzy/za wprowadzonymi cyframi)

Kod pocztowy powinien zosta¢ wprowadzony w formacie , XX-XXX”.

o

Przedmiot postgpowania Inna 0,00[t

Dodatkowe informacje wymagane od | Opis zamieszczony przez Zamawiajgcego.

Rysunek 266: Wprowadzenie konsorcjanta do szablonu importu

**Wazne** W przypadku uzupetniania sktadu konsorcjum oddzielnie dla kazdej z czeci
postepowania Wykonawca moze skorzystac z szablonu importu, natomiast w przypadku, jezeli zostanie
wybrana opcja dodania konsorcjum do catosci postepowania [1], nalezy poming¢ pole konsorcjum w
szablonie i doda¢ konsorcjantéw bezposrednio na platformie po zaimportowaniu szablonu, za pomoca

przycisku ,Dodaj konsorcjanta” [2].
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Informacje dotyczace oferty

1 ZAPISZ ZMIANY

Konsorcjum*
-

Na catos¢
Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON E-mail
przedsigbiorstwa
Domaniewska 49 ¢ . 3 -
Dostawcamzb PL 232 264 85 87 Srednie dostawcamzb@marketplanet.pl V4 [ ]

00-008 Warszawa

Nalezy dodaé konsorcjanta 2

DODA| KONSORCJANTA

Rysunek 267: Konsorcjum na catos¢ postepowania

Po uzupetnieniu wszystkich pél szablonu importu, nalezy uzy¢ przycisku ,X” znajdujgcego sie w prawym

gornym rogu arkusza XLS [1] oraz zapisa¢ zmiany przy pomocy zielonego przycisku ,,Zapisz” [2].

W Auvozapis @ ) B 9~ ¥ s szablon ofeny (5) - Grupa v £ Wyszukaj Kacper Kucharski ‘ = ﬂl
Plik  Narzedzia glowne Wstawianie Uklad strony Formuly Dane Recenza Widok Pomoc | © komentarze | [
- A s | = o, | (===} = I o= e v Ao
ﬁj A [cation A A ==|® == B B & M z 7Y /C)
wee 27 g oy e A =E==|==|E o~ 9 ] Wetaw Usun Formatyj | L1 Wypelni - Znajdz i
R e L
Sthowek T Cacionka Wyréunanie Liczba Style Koméria Edytowanie Dodatii
12 v B X Je ~
A B c o E F G H l ) K L a
Zadanie nr 1 Lista cagici
Warunek dotyczacy sytuacii ic|Opis zamieszczony przez i
i - un . Lo
Rysunek 268: Przycisk "X" stuzgcy do zamkniecia arkusza XLS
A B c o E F G H 1 J K L
Zadanie nr 1 Lista caqéci
Warunek dotyczacy sytuacii idOpis przez
Microsaft Excel x
Cay zapisa¢ zmiany w .szablon_oferty (5)xisx?
Termin L Opis zami Jedli Wikniesz opcje Nie zapisuj, tymczasowo dostepna bedzie ostatnia kopia tego pliku.
|okees gwaranci Opis zami Doviedz sie wiecei 5

Nie zapisuj | | Anuluj

Rysunek 269: Przycisk "Zapisz" stuzqcy do zapisania zmian w arkuszu XLS

Po zapisaniu szablonu importu formularza ofertowego, nalezy wrdci¢ do sekcji przygotowanie oferty,
ponownie uzy¢ przycisku , Eksport/Import formularza”, a nastepnie uzy¢ polecenia ,,Przeciggnij tutaj lub

wybierz plik z dysku” [1].
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Eksport/import formularza

Krok 1 - Pobierz przygotowany szablon formularza z systemu

¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Uzupetnij wygenerowany arkusz Excel zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego. Nalezy uzupetnic jedynie odblokowane komérki arkusza lub wybra¢ wartosci
z list rozwijalnych. Nalezy wypetnic tylko te czesci, na ktdre bedzie sktadany formularz.

Wazne! Podczas wklejania wartosci nalezy upewnic sie, ze mechanizmy kopiowania nie wstawiajg biatych znakéw w komérkach arkusza.

Po uzupetnieniu szablonu formularza zapisz go na wlasnym komputerze.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciggnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku
ZAMKNI)
[

Rysunek 270: Polecenie , Przeciggnij tutaj lub wybierz plik z dysku”

Jezeli szablon importu bedzie prawidtowo uzupetniony, po dodaniu pliku system wyswietli komunikat
,Poprawnie zaimportowane formularze”, a dane z szablonu importu zostang przeniesione do

formularza elektronicznego w systemie.

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.09.21 13:52:34

| & Poprawnie zaimportowano formularze I

Rysunek 271: Komunikat ,Poprawnie zaimportowane formularze”

USUN OFERTE v

9 Podglad ztozonej oferty

W przypadku dodania wtasciwego pliku z btednie uzupetnionymi komodrkami, system wyswietli

komunikat informujgcy Wykonawce o tym, ktére komaorki szablonu wymagajg poprawy/uzupetnienia.

Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Podsumowanie importu formularzy

Czesc1 Zadanie nr 1 Blednie uzupetniony formularz importu
Komédrka: E4 - Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej Nieprawidlowa wartos¢. Wybierz Tak lub Nie z listy.
Komarka: G7 - Termin wykonania Nieprawidlowa wartos<. Wpisz wartosc liczhowa.
Komédrka: G8 - Okres gwarancji Nieprawidlowa wartosc. Wpisz lub wybierz wartosc z listy.
Komérka: G11 - Przedmiot postgpowania Nieprawidlowa wartos¢. Wpisz wartosé liczbowa.
Komérka: E14 - Dodatkowe informacje wymagane od Wykonawcy przez Zamawiajacego. Nieprawidlowa wartoéé. Wpisz wartosé tekstowa.
Komédrka: J20 - Konsorcjant 1 Nieprawidlowy adres email.

ZAMKNIj
L

Rysunek 272: Komunikat o btednie uzupetnionym szablonie importu

W przypadku dodania niewtasciwego pliku, system wyswietli czerwony komunikat o tresci

,Nieprawidtowy szablon importu oferty”.
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Krok 3 - Zaimportuj uzupetniony formularz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

© Nieprawidiowy szablon importu oferty

Rysunek 273: Komunikat "Nieprawidfowy szablon importu oferty"

4 3. Sktadanie oferty

Jezeli Zamawiajacy ustalit wymog potwierdzenia ztozenia oferty za pomocga podpisu elektronicznego
z poziomu platformy po uzyciu przycisku ,Podpisz formularz oferty”, w przypadku jezeli do oferty
zostang dodane dokumenty w innym formacie niz PDF bez pliku z podpisem o blizniaczej nazwie, system
wyswietli ostrzezenie wskazujgce niepodpisane dokumenty. Jest to jedynie ostrzezenie, ktdre
Wykonawca moze zamkng¢ za pomocg przycisku , Potwierdz” i ztozy¢ oferte. Komunikat ma charakter
ostrzezenia, aby wykonawca upewnit sie, ze dokumenty dotgczone do oferty sg prawidtowo podpisane

lub tez, ze poprawnie zostaty dotgczone do oferty bez podpisu elektronicznego.

Lista plikéw, dla ktérych nie odnaleziono plikéw Zrodtowych lub plikéw z zewnetrznie osadzonym podpisem

Zadanie nr 1

Nazwa pliku Zrédlowego Nazwa pliku z osadzonym podpisem elektronicznym
JEDZ_ZZP-90_21.xml Nie odnaleziono pliku z osadzonym Podpisem Elektronicznym
Niepodpisany dokument.docx Nie odnaleziono pliku z osadzonym Podpisem Elektronicznym

ANULU) POTWIERDZ

Rysunek 274: Lista plikdw bez podpisu

Jezeli Zamawiajgcy nie ustawit wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu
elektronicznego z poziomu platformy, po uzyciu przycisku ,Z7t6z oferte” oferta zostanie ztozona,
a system wyswietli komunikat informujgcy Wykonawce o ztozeniu oferty wraz ze wskazaniem, na ktdre

czesci zostata ztozona oferta.
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&

Oferta zostata ztozona na czeéciach numer: 1, 2

Rysunek 275: Komunikat "Oferta zostata ztozona na czesciach..."

4.3.1. Potwierdzenie ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego - Postepowanie

unijne

W przypadku ustawienia wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomoca podpisu elektronicznego
przez Zamawiajgcego w postepowaniach unijnych, zostanie wySwietlone okno wyboru sposobu
podpisywania oferty.

Wykonawca wybiera czy bedzie sktadat podpis na dokumencie w systemie [1] za pomocg kontrolki Szafir
SDK (wymagane bedzie uprzednie skonfigurowanie stanowiska do ztozenia podpisu elektronicznego,
opis znajduje sie w rozdziale 2 tej instrukcji) lub poza systemem [2], pobierajgc wygenerowany

formularz ofertowy. Wybdr nalezy zatwierdzi¢ za pomoca przycisku ,Wybierz” [3].

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1 IO Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego I

2|O Podpisz dokument poza systemem (§ciezka alternatywna)

Rysunek 276: Wybdr rodzaju podpisu

W przypadku wybrania opcji:

e  Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego”
zostanie uruchomiona kontrolka Szafir SDK (jezeli stanowisko komputerowe zostato
prawidtowo skonfigurowane) przy pomocy, ktérej nalezy ztozy¢ podpis. Z poziomu kontrolki
Wykonawca ma mozliwo$¢ podejrzenia podpisywanego dokumentu [1]. Operacje nalezy
zatwierdzi¢ za pomocg przycisku ,Podpisz” [2]. Jezeli przycisk ,Podpisz” nie bedzie aktywny,
nalezy upewnic sie, ze stanowisko jest prawidtowo skonfigurowane do ztozenia podpisu oraz,

ze podpis jest wpiety do komputera.
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ER Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.450.5 X
Tresé dokumentu
@ sformatowany. O sinamny O wylaczony Zapisz kopia Otwérz za pomoca

1 =9 @& |4 42 |2 bkl & wstaw symbol graficzny ‘

‘ Formularz ofertowy

Dane postepowania

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy

Nazwa Dostawcamzb

Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa

AID DI 7299240507
o= —

E Szafir
-~
<

Realizowana czynnosé

Podpisywanie dokumentu 1/1
1. Prezentacja

DANE W BUFORZE 2
I Podpisz
Wybrales certyfikat kwalifikowany, skiadasz bezpieczny podpis. |
ie operacji duje ziozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego réwnowaznego w skutkach prawnych podpisowi wlasnerecznemu.
Pomifi

Rysunek 277: Kontrolka Szafir SDK

Po uzyciu przycisku ,Podpisz” zostanie wyswietlone okno, w ktérym nalezy wprowadzi¢ PIN do klucza

[1], a nastepnie zatwierdzi¢ operacje przy pomocy przycisku ,Akceptuj” [2].

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Szafir SDK - Wprowadz PIN X
PKCS11 y certy iony dia:
= Cl=Kacper Kucharski,C=PL
“Ili Nazwa Do Wystawca certyfikatu
N r i =VATPL-5260300517, CH=COPE SZAFIR
v Miejscowosc¢ Dor | O=Krajowa Izba Rozliczeniowa iA.,C:FL l_%]
00-
Wprowadz PIN do klu
MID (=100 v
< Trwaly PIN 5
[“lwiacz  ograniczony ilodcia operacji ~ 15
Realizowana czynnosé 2
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE Anulu)

Sktadanie podpisu pod buforem danych

Rysunek 278: Okno do wprowadzenia PINu

Po zaakceptowaniu PINu, nalezy zakoriczy¢ operacje uzywajac przycisku ,Zakoncz”.
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B3 Szafir SDK - komponent do skfadania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.450.5 X

Tres¢ dokumentu

@ sformatowany () Binarny () Wytaczony zapiszkopie | ‘ Otwérz za pomocy ‘

Lo A M A 2 b M & Wstaw symbol groficany ‘

‘ Formularz ofertowy

Dane postepowania
Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy
‘i Nazwa Dostawcamzb
""" Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa
< >

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

3. Zachowanie veyniku v
DANE W BUFORZE

Status podpisywania:
Podpis zlazony prawidiowa

Rysunek 279: Kontrolka Szafir SDK, przycisk "Zakoricz"

Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ krotkie podsumowanie zadan za pomocg przycisku ,0k”.

E Szafir

B Podsumowanie zadan x

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: @

Liczba podpisé wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z btedem: 0

Realizowana czynnest

Podpisywanie dokumentu 1/1
[k ] v
I m— | — |

Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo

Rysunek 280: Kontrolka Szafir SDK, podsumowanie zadari

Jezeli ilos¢ wymaganych podpisdow z poziomu systemu zostata ustawiona na 1 (opis znajduje sie

w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po jego uzyciu system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu

oferty.

www.marketplanet.pl 127




& zamawiajgcey

o

Oferta zostata ztozona na czesciach numer: 1, 2

Rysunek 281: Komunikat "Oferta zostata ztoZzona na czesciach..."

Jezeli zostata wprowadzona wiegksza ilo$¢ podpisow (opis znajduje sie w podrozdziale 3.2.1. tej
instrukcji), po pierwszym wybraniu przycisku , 7tz oferte” pojawi sie komunikat informujgcy o ztozeniu

pierwszego podpisu oraz iloSci brakujgcych podpisow.

9

Oferta zostata podpisana. Liczba brakujacych podpiséw: 1

Rysunek 282: Komunikat oferta zostata podpisana

W celu ztozenia kolejnego podpisu nalezy zamkng¢ komunikat poprzez wybranie przycisku ,,Zamknij”,
a nastepnie uzy¢ przycisku ,Podpisz formularz oferty”, aby rozpoczaé operacje sktadania kolejnego
podpisu. Po ztozeniu ostatniego z wymaganych podpiséw oferta zostanie ztozona co zostanie

potwierdzone stosownym komunikatem.

O X 9 g M

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
e Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 | € PRZERWIJ SKLADANIE OFERTY | v

9 Podglad ztozonej oferty

Rysunek 283: Przycisk "Podpisz formularz oferty"

Za pomocy przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” Wykonawca ma mozliwos¢ przerwania procesu
sktadania i podpisywania oferty. Przerwanie procesu podpisywania umozliwi edycje danych zapisanych

w wersji roboczej oferty.
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X 9 g N

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

e Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia

@ rrzygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 (@ PrzeRw) skLADANIE OFERTY \l v

9 Podglad ztozonej oferty

Rysunek 284: Przycisk "Przerwij sktadanie oferty"

Po uzyciu przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” system poprosi o potwierdzenie operaciji.

Uwaga! X

Czy na pewno chcesz przerwac skiadanie oferty? Ztozone podpisy zostang
utracone

Rysunek 285: Potwierdzenie przerwania sktadania oferty

e Podpisz dokument poza systemem (sciezka alternatywna)” system wysSwietli okno
umozliwiajgce pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument
wykonawca klika na przycisk ,Pobierz formularz” [1], ktory nastepnie nalezy podpisac za
pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego w formacie PADES z poziomu swojego
komputera. Podpisany dokument nalezy doda¢ do systemu wykorzystujgc akcje ,Przeciggnij

tutaj lub Wybierz plik” [2].

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos¢ dodania jednego pliku wybierz
padpisataczajiacy . umie any bezposrednio w PDF

! POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomoca zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej 2

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULU) ZATWIERDZ

Rysunek 286: Okno pobierania i zatgczania podpisanego formularza oferty
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Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy zamkna¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij”

[2].

Wysytanie pliku

1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

Rysunek 287: Okno wysytania pliku

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy

zakonczy¢ za pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku wybierz
podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomoca zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej

Przeciggnij tutaj lub z dysku

1

Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 |

ANULU

Rysunek 288: Zakariczanie podpisywania dokumentu

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do

Zamawiajgcego, a system wyswietli komunikat informujgcy o ztozeniu oferty.

e -

Rysunek 289: Komunikat "Oferta zostata ztozona na czesciach..."

W przypadku dodania niewtasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,Zatgczony

dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.
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®

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tre$¢ niezgodna z plikiem pobranym do

podpisu

Rysunek 290: ,Zatgczony dokument posiada tresc¢ niezgodngq z plikiem pobranym do podpisu”

Jezeli zatgczony dokument nie bedzie prawidtowo podpisany system wyswietli komunikat

,Niepowodzenie. Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”.

®

Niepowodzenie

Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

Rysunek 291: Komunikat ,,Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”

4.3.2. Potwierdzenie ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego - Postepowania

krajowe

W przypadku ustawienia wymogu potwierdzenia ztozenia oferty za pomoca podpisu elektronicznego
przez Zamawiajgcego w postepowaniach krajowych, zostanie wyswietlone okno wyboru rodzaju oraz
sposobu podpisywania oferty.

Wykonawca wybiera czy bedzie sktadat podpis kwalifikowany lub osobisty na dokumencie w systemie
[1] za pomoca kontrolki Szafir SDK (wymagane bedzie uprzednie skonfigurowanie stanowiska do
podpisu elektronicznego, opis znajduje sie w rozdziale 2 tej instrukcji), podpis zaufany poza systemem
[2], pobierajgc wygenerowany formularz ofertowy lub podpis kwalifikowany/osobisty poza systemem
pobierajgc wygenerowany formularz ofertowy [3]. Wybdr nalezy zatwierdzi¢ za pomocg przycisku

,Wybierz” [4].
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Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

(O Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

O Podpisz dokument w systemie przy pomocy Podpisu Osobistego

ZIO Podpisz dokument poza systemem przy pomocy Podpisu Zaufanego I

3|O Podpisz dokument poza systemem ($ciezka alternatywna) I

Rysunek 292: Wybdr rodzaju podpisu

W przypadku wybrania opcji:

e  Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego” lub
,Podpisz dokument w systemie przy pomocy Podpisu Osobistego” zostanie uruchomiona
kontrolka Szafir SDK (jezeli stanowisko komputerowe zostato prawidtowo skonfigurowane) przy
pomocy, ktérej nalezy ztozy¢ podpis. Z poziomu kontrolki Wykonawca ma mozliwosé
podejrzenia podpisywanego dokumentu [1]. Operacje nalezy zatwierdzi¢ za pomocg przycisku
,Podpisz” [2]. Jezeli przycisk ,, Podpisz” nie bedzie aktywny, nalezy upewni¢ sie, ze stanowisko

jest prawidtowo skonfigurowane do ztozenia podpisu oraz, ze podpis jest wpiety do komputera.

E® szafir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8450.5 X
Treé¢ dokumentu
@ Sformatowany O sinamy O Wylgczony Zapiszkopie | | Otwérzzapomocy |

I -aa |44 f Il & wstaw symbol graficzny ‘
1 ~

‘ Formularz ofertowy

Dane postepowania

Przedmiot postepowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy

Nazwa Dostawcamzb

Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa

AID DI 7299240507
— —

E Szafir
<

<

Realizowana czynnosé

Podpisywanie dokumentu 1/1
1. Prezentacja

DANE W BUFORZE 2
Wybrates certyfikat kwalifikowany, sktadasz bezpieczny podpis. |
ie operacji sp duje ztozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego réwnowaznego w skutkach prawnych podpisowi wtasnorecznemu.

Rysunek 293: Kontrolka Szafir SDK

Po uzyciu przycisku ,Podpisz” zostanie wyswietlone okno, w ktédrym nalezy wprowadzi¢ PIN do klucza

[1], a nastepnie zatwierdzi¢ operacje przy pomocy przycisku ,Akceptuj” [2].
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Przedmiot postepowania

Przedmiot postepowania

Numer postgpowania

0752-POST-U-MG-2023-KK

Szafir SDK - Wprowadz PIN

PKCS11 i dla:
Do CN=Kacper Kucharski,C=PL
'Wystawca certyfikatu

Miejscowos¢

r =VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR
Dol | Kwalifikowany,0=Krajowa lzba Roziiczeniowa iA.,C:PL

00-

E Szafir
~

‘WprowadZ PIN do klucg E
DI 1

Trwaly PIN

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE

[ wiacz ‘Dgram(zony ilodcig operacji V‘ ‘

Sktadanie podpisu pod buforem danych

Rysunek 294: Okno do wprowadzenia PINu

Po zaakceptowaniu PINu, nalezy zakonczy¢ operacje uzywajgc przycisku ,Zakoncz”.

E Szafir

B8 Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.450.5 X
Tres¢ dokumentu
@) Sformatowany () Binarny () Wytaczony Zpiszkopie || Otworzzapomaca |
T oA d 44 El] kPl & wstaw symbol graficzny ‘
~
‘ Formularz ofertowy
Dane postgpowania
Przedmiot postgpowania Przedmiot postepowania
Numer postepowania 0752-POST-U-MG-2023-KK
Dane Wykonawcy
Nazwa Dostawcamzb
Miejscowosc Domaniewska 49
00-008 Warszawa
AIID DI 792992 A0E07 v
>
Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
3. Zachowanie wyniku «
DANE W BUFORZE
Status podpisywania:
Podpis ztozony prawidtowo .
|

Rysunek 295: Kontrolka Szafir SDK, przycisk "Zakoncz"

Nastepnie, nalezy zatwierdzi¢ krétkie podsumowanie zadania za pomocg przycisku ,,Ok”.
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B Podsumowanie zadan b4

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: 0

\Podpisywanie
Liczba podpisdw wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpisw wykonanych z bledem: 0

E Szafir

Realizowana czynnosc

Podpisywanie dokumentu 1/1
[ ok ] v
oane w owonzs [ — |

Status podpisywania:
Fodpis ztozony prawidtowo

Rysunek 296: Kontrolka Szafir SDK, podsumowanie zadari

Jezeli ilos¢ wymaganych podpisdow z poziomu systemu zostata ustawiona na 1 (opis znajduje sie

w podrozdziale 3.2.1. tej instrukcji), po jego uzyciu system wyswietli komunikat informujgcy o ztozeniu

oferty.

Oferta zostata ztoZzona na czeséciach numer: 1, 2

Rysunek 297: Komunikat "Oferta zostata ztoZzona na czesciach..."

Jezeli zostata wprowadzona wieksza ilo$¢ podpisow (opis znajduje sie w podrozdziale 3.2.1. tej
instrukcji), po pierwszym wybraniu przycisku , 7tz oferte” pojawi sie komunikat informujgcy o ztozeniu

pierwszego podpisu oraz ilosci brakujgcych podpisow.

9

Oferta zostata podpisana. Liczba brakujgcych podpiséw: 1

Rysunek 298: Komunikat oferta zostata podpisana

W celu ztozenia kolejnego podpisu nalezy zamkngé komunikat poprzez wybranie przycisku ,,Zamknij”,

a nastepnie uzy¢ przycisku ,Podpisz formularz oferty”, aby rozpocza¢ operacje sktadania kolejnego

www.marketplanet.pl 134



& zamawiajgcey

podpisu. Po ztozeniu ostatniego z wymaganych podpiséw oferta zostanie ztozona co zostanie

potwierdzone stosownym komunikatem.

O X O g H

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
@ Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia v

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 | € PRZERWI) SKEADANIE OFERTY | ~

0 Podglad ztozonej oferty

Rysunek 299: Przycisk "Podpisz formularz oferty"

Za pomocy przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” Wykonawca ma mozliwos¢ przerwania procesu
sktadania i podpisywania oferty. Przerwanie procesu podpisywania umozliwi edycje danych zapisanych

w wersji roboczej oferty.

O X 9 g "N

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS BAZA WIEDZY 0/0
@ Informacje ogélne oraz dokumenty zamdowienia v

@ rrzygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 12:33:05 € PRZERWI SKEADANIE OFERTY \l v

9 Podglad ztozonej oferty

Rysunek 300: Przycisk "Przerwij sktadanie oferty"

Po uzyciu przycisku ,Przerwij sktadanie oferty” system poprosi o potwierdzenie operacji.

Uwaga! X

Czy na pewno chcesz przerwac skladanie oferty? Zlozone podpisy zostang
utracone

Rysunek 301: Potwierdzenie przerwania sktadania oferty

e Podpisz dokument poza systemem przy pomocy Podpisu Zaufanego” system wyswietli okno

umozliwiajgce pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument

www.marketplanet.pl 135



& zamawiajgcey

wykonawca klika na przycisk ,Pobierz formularz” [1], ktory nastepnie nalezy podpisac za
pomocy za pomocg Podpisu Zaufanego poza naszym systemem (dokument mozna podpisac

pod linkiem: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-

podpis-zaufany). Podpisany dokument nalezy doda¢ do systemu wykorzystujgc akcje
,Przeciagnij tutaj lub Wybierz plik” [2].

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz Profilem Zaufanym (ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku

ayhierzpodois gtaczaiacy _umieszczony bezposdrednio w PDF

1 | ¥ POBIERZ FORMULARZ I
Krok 2 - Aby podpisa¢ dokument przejdZ na strone: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany

Krok 3 - Pobierz podpisany dokument i zatacz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULU)J ZATWIERDZ

Rysunek 302: Okno pobierania i zatgczania podpisanego formularza oferty

Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy zamkna¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij”

[2].

Wysytanie pliku
1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

Rysunek 303: Okno wysytania pliku

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy

zakonczy¢ za pomoca przycisku ,,Zatwierdz”.
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Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz Profilem Zaufanym (ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku
wybierz podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF

¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Aby podpisa¢ dokument przejdz na strone: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany

Krok 3 - Pobierz podpisany dokument i zalgcz ponizej

Przeciagnij tutaj lub z dysku

1
I Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 I

| ANuULY) ZATWIERDZ

Rysunek 304: Zakariczanie podpisywania dokumentu

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do

Zamawiajgcego, a system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

Oferta zostata zfozona na czedciach numer: 1, 2

Rysunek 305: Komunikat "Oferta zostata ztoZzona na czesciach..."

W przypadku dodania niewtfasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,Zatgczony

dokument posiada tres¢ niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tre$¢ niezgodna z plikiem pobranym do

podpisu

ZAMKNI)

Rysunek 306: ,,Zatgczony dokument posiada tresc niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”

W przypadku dodania niewtasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,,Niepowodzenie.

Zatgczony dokument posiada tresc niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.
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®

Niepowodzenie
Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

Rysunek 307: Komunikat ,,Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”

e Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna)” system wyswietli okno
umozliwiajgce pobranie formularza ofertowego w formacie PDF. Aby pobra¢ dokument
wykonawca klika na przycisk ,Pobierz formularz” [1], ktory nastepnie nalezy podpisac za
pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego w formacie PADES z poziomu swojego
komputera). Podpisany dokument nalezy doda¢ do systemu wykorzystujac akcje ,Przeciggnij

tutaj lub Wybierz plik” [2].

Podpisz dokument

Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwos¢ dodania jednego pliku wybierz
lsaraczalacy - umieszczony bezposrednio w PDF

fafatals
¥ POBIERZ FORMULARZ

Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomoca zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny

Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej 2

Przeciagnij tutaj lub z dysku

ANULUJ ZATWIERDZ

Rysunek 308: Okno pobierania i zatgczania podpisanego formularza oferty

Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano” [1], nalezy zamkng¢ okno przy pomocy przycisku ,Zamknij”

[2].

Wysytanie pliku
1
Oferta_2023-07-28-sig.pdf

100%

Rysunek 309: Okno wysytania pliku

Prawidtowo dodany plik zostanie wyswietlony pod szarym polem [1]. Operacje podpisywania nalezy

zakonczy¢ za pomocg przycisku ,Zatwierdz”.
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Podpisz dokument
Krok 1 - Pobierz formularz w pliku PDF, podpisz poza systemem(ze wzgledu na mozliwo$¢ dodania jednego pliku wybierz
podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF
Krok 2 - Podpisz dokument poza systemem, za pomoca zewnetrznej aplikacji do sktadania podpiséw. Zt6z Kwalifikowany
podpis elektroniczny
Krok 3 - Zatacz podpisany dokument ponizej
Przeciagnij tutaj lub z dysku
1
I Oferta_2023-07-28-sig.pdf €3 l
2
ANULUJ | [ ZATWIERDZ

Rysunek 310: Zakariczanie podpisywania dokumentu

Jezeli dokument zostat prawidtowo podpisany po zatwierdzeniu oferta zostanie przestana do

Zamawiajgcego, a system wyswietli komunikat informujacy o ztozeniu oferty.

e -

Rysunek 311: Komunikat "Oferta zostata ztoZzona na czesciach..."

W przypadku dodania niewfasciwego pliku zostanie wyswietlony komunikat o tresci ,,Niepowodzenie.

Zatgczony dokument posiada tresc niezgodng z plikiem pobranym do podpisu”.

Niepowodzenie
Zataczony dokument posiada tre$¢ niezgodna z plikiem pobranym do

podpisu

ZAMKNI)

Rysunek 312: ,Zatgczony dokument posiada tresc¢ niezgodngq z plikiem pobranym do podpisu”

Jezeli zatgczony dokument nie bedzie prawidtowo podpisany system wyswietli komunikat

,Niepowodzenie. Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”.
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®

Niepowodzenie
Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu

Rysunek 313: Komunikat ,,Niepowodzenie podczas weryfikacji podpisu”

4.4. Podglad ztozonej oferty

Po ztozeniu oferty Wykonawca ma mozliwo$¢ podgladu ztozonej oferty w sekcji ,,Podglad ztozonej

oferty”.
O X @ N
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS

@ Informacje ogélne oraz dokumenty zamowienia

o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56

|

WIADOMOSCI
0/0

Q Podglad ztozonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56

(%) WYCOFA) OFERTE v

Rysunek 314: Sekcja "Podglqd ztoZzonej oferty”

Po rozwinieciu sekcji Wykonawca uzyska podglad do wartosci wprowadzonych na elektronicznym

formularzu oferty oraz dokumentow, ktére zostaty dotgczone do oferty.

Dokumenty do oferty (2]

Nazwa Data dodania Typ
Formularz ofertowy.pdf 26.07.2023 09:41 Dokument jawny ¥
Niepodpisany dokument.docx 26.07.2023 09:52 Dokument zawiera *
tajemnice przedsigbiorstwa
Zatacznik nr 1.pdf 26.07.2023 09:52 Dokument jawny ¥
-
Warunki Zwin
Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j
Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.
Wybierz wartos¢
Tak -
Rysunek 315: Podglqgd zfoZzonej oferty
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Za pomocg przycisku , Historia zmian” Wykonawca moze wyswietli¢ historie zmian w ofercie z poziomu

zalogowanego konta.

@ Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia v
° Przygotowanie Oferty Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v
° Podglad ztozonej oferty  Data zlozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 ®w ~

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

Rysunek 316: Przycisk "Historia zmian"

Tabela zawierajgca historie zmian pozwala na pobranie raportu ze ztozonej/zapisanej oferty, aby to
zrobi¢ nalezy klikng¢ ikone znajdujgcy sie z prawej strony ekranu przy wybranym zapisie. Najnowszy

raport ze ztozonej oferty jest potwierdzeniem ztozenia oferty.

Historia zmian X

Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty

2023.07.28 13:15:56 Tak
M M o bi ketplanet.pl Ofe }
(Oferta zlozona w terminie) arcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) (2023.07.28 13:06:01) arta zlozona

|¢-|

2023.07.28 13:00:26 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana *

2023.07.28 12:44:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana !
Tak

2023.07.28 12:43:58 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) ? Oferta wycofana ¥

(2023.07.28 12:43:46)

023.07.28 12:33:0 Tak
2023.07.28 123305 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) y Oferta zloZona

(2023.07.28 12:20:58)
ZAMKNI)

(Oferta ztozana w terminie)

Rysunek 317: Tabela "Historia zmian"

4.4.1.Wycofanie ztozonej oferty

Przed uptywem terminu sktadania ofert z poziomu sekcji ,Podglad ztozonej oferty” Wykonawca ma

mozliwos¢ wycofania ztozonej oferty.

Woycofanie ztozonej oferty na wszystkie czesci
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Aby wycofac oferte na wszystkich czesciach, w ktérych zostata ztozona oferta, nalezy uzy¢ przycisku

,Wycofaj oferte” w sekcji ,,Podglad ztozonej oferty”.

Oferty

0 Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v

Q Podglad ztozonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 (® WYCOFA) OFERTE A

©

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

Rysunek 318: Przycisk "Wycofaj oferte"

Wycofanie ztozonej oferty na jedng z czesci

Wykonawca ma rowniez mozliwos$¢ wycofania oferty tylko na jedng z czesci postepowania. Moze tego

dokonaé z poziomu sekcji ,,Przygotowanie oferty” za pomocg przycisku , Wycofaj czes¢ oferty”

Wyszukaj czesc Q X
‘ o Zadanie nr1 ZAPISZ v ‘
‘ Q Zadanie nr2 ZAPISZ v ‘

L (X) WYCOFA) CZESC OFERTY | 9 ZtOZ OFERTE J

~

o Podglad ztozonej oferty  Data zlozenia oferty: 2023.08.10 12:14:33 (¥) WYCOFA] OFERTE v

Rysunek 319: Przycisk "Wycofaj czes¢ oferty”

Po uzyciu przycisku ,Wycofaj cze$¢ oferty” system wyswietli okno wyboru czesci, na ktéra bedzie
wycofana oferta. Czes$¢ nalezy wskaza¢ za pomocg checkbox’a [1] oraz zatwierdzi¢ wybdr za pomocg
przycisku ,Podpisz wycofanie oferty”/Wycofaj oferte” [2] (nazwa przycisku bedzie uzalezniona od tego
czy postepowanie wymagato potwierdzenia ztozenia oferty za pomocy podpisu elektronicznego

z poziomu platformy).
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Wyszukaj

Wybierz czesci, z ktérych chcesz wycofac oferte*

[0 Numer czesci Nazwa

1 Zadanie nr1
1
2 Zadanie nr2

Rysunek 320: Okno potwierdzenia wycofania czesci oferty

2

| ANULUJ PODPISZ WYCOFANIE OFERTY

Jezeli w postepowaniu byt ustanowiony wymodg potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu
elektronicznego z poziomu platformy. Po uzyciu przycisku ,,Podpisz wycofanie oferty” system bedzie
wymagat potwierdzenia wycofania oferty za pomocg podpisu elektronicznego sktadanie podpisu
elektronicznego w poszczegdlnych procedurach zostato szczegétowo opisane w rozdziatach 3.3.1 oraz
3.3.2 tej instrukcji). Po wyborze rodzaju podpisu nalezy przejs¢ do operacji podpisywania za pomocg

przycisku ,Wybierz”.

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

QO Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

O Podpisz dokument poza systemem (Sciezka alternatywna)

—

Rysunek 321: Wybdr rodzaju podpisu przy wycofaniu oferty

Po ztozeniu podpisu elektronicznego system wyswietli komunikat o tresci ,Oferta zostata wycofana”.

o

Oferta zostata wycofana

ZAMKNI]

Rysunek 322: Komunikat "Oferta zostata wycofana"

Po wycofaniu oferty Wykonawca moze dokona¢ zmian w ofercie oraz ponownie przesta¢ oferte do

Zamawiajgcego z poziomu sekcji ,,Przygotowanie oferty” przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.5. Przygotowanie oferty dodatkowe;j
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W przypadkach opisanych w ustawie Prawo zamdwien publicznych Zamawiajgcy moze zaprosic
Wykonawcdw do ztozenia ofert dodatkowych. W celu uzupetnienia oferty dodatkowej, nalezy rozwingé

sekcje ,,Przygotowanie oferty dodatkowej”.

O N 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

Informacje ogdlne oraz dokumenty zaméwienia ©

Q Podglad ztozonej oferty  Data zozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v

o Przygotowanie oferty dodatkowej

9 Podglad ztozonej oferty dodatkowej
Rysunek 323: Sekcja ,, Przygotowanie oferty dodatkowej”

Wykonaweca aktualizuje oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. W celu zatgczenia dokumentéw
do oferty dodatkowej, nalezy w podsekcji ,Dokumenty do oferty” uzy¢ polecenia , Przeciggnij tutaj lub

Wybierz plik”.

Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
Dokumenty do oferty

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Brak wynikéw
Wyszukaj czes¢ QX
Zadanie nri ZAPISZ o
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19
Zadanie nr2 ZAPISZ -

Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19

Rysunek 324: Polecenie "Wybierz plik"

Po wybraniu pliku z komputera system wyswietli okno, gdzie wykonawca okresla typ pliku (szczegotowy
opis typow plikdw znajduje sie w rozdziale 4.2.2 tej instrukcji), wybierajgc go z listy rozwijalnej [1] oraz
wybiera do ktdrej czesci bedzie przypisany zatgcznik [2]. Operacje nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

,Dodaj” [3].
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Wybierz typ dokumentu
1 2

Zatacznik nr 1.pdf Typ dokumentu - | |Przyp\5anie v |

Rysunek 325: Okno wyboru typu dokumentu oraz przypisania dokumentu do czesci

Podczas dodawania pierwszego dokumentu, po uzyciu przycisku ,Dodaj” system wyswietli okno,
w ktérym nalezy ustali¢ nowe hasto do zaszyfrowania oferty dodatkowej. Po nadaniu hasta, nalezy

zatwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zataczonymi dokumentami do oferty
Nadaj dowolne, wtasne hasto w celu zaszyfrowana oferty oraz wszystkich zataczanych dokumentéw.
Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy modyfikacji oraz podgladzie oferty.

Jezeli zapomniates hasta wycofaj i/lub usuri oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawac Zamawiajacemu. Zamawiajacy do momentu otwarcia nie ma wgladu do oferty.

Haslo

Rysunek 326: Okno wprowadzania hasta do szyfrowania oferty

Nastepnie system wyswietli okno zatgczania dokumentdéw. Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano”

[1], nalezy zakonczy¢ operacje przy pomocy przycisku ,,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku

1
Plik wystano.

Zatacznik nr 1.pdf
100%

Rysunek 327: Okno wysytania pliku

Prawidtowo zatgczone dokumenty [1] zostang wysSwietlone na liscie w podsekcji ,Dokumenty do
oferty”.
Z prawej strony od nazwy dokumentu znajdujg sie ikony umozliwiajgce kolejno: pobranie dokumentu

[2], zmiane typu dokumentu [3], usuniecie dokumentu z oferty dodatkowe;j [4].
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Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Nazwa 1 Data dodania Typ Przypisanie
2 3 a4
Zalacznik nr 1.pdf 23.08.2023 12:58 Dokument jawny Czesc1 E E
Wyszukaj czesc Q X
@ Zadanie nr1 ZAPISZ y
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19
e Zadanie nr2 ZAPISZ

v
Termin skfadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19

Rysunek 328: Zatqczony dokument oraz przyciski akcji przy dokumentach

Nastepnie nalezy rozwing¢ elektroniczny formularz oferty dodatkowej wybranej czesci, klikajac lewym

przyciskiem myszy w nazwe zadania.

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie

Zalgcznik nr 1.pdf 23.08.2023 12:58 Dokument jawny Czesc1

I
N,
-

Wyszukaj czes¢ Q

@ Zadanie nr1 ZAPISZ
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19

% Zadanie nr2 ZAPISZ
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19

v

t

Rysunek 329: Oferty dodatkowe, nazwa czesci

W elemencie formularza , Lista pozycji cenowych” Wykonawca wprowadza wartos¢ oferty dodatkowej
uzupetniajac pole o nazwie ,, Wpisz cene jednostkowg netto” [1] (lub brutto jezeli Zamawiajgcy wymaga
podania jedynie ceny brutto). Po wprowadzeniu ceny nalezy , Wybra¢ stawke VAT” z listy rozwijalne;j
[2], Cena jednostkowa brutto” oraz ,Wartos¢ brutto pozycji” zostang wyliczone przez system.

*w przypadku wybrania opcji ,Rdzne stawki VAT” Wykonawca wylicza cene brutto samodzielnie

i wprowadza do systemu zardwno cene netto jak i brutto.
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@ Zadanie nr 1 ZAPISZ
Termin skiadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02
24 v
Lista pozycji cenowych Zwin
Przedmiot postepowania
lloé¢: 1 Sztuka 1 2
Whpisz ceng jednostkowa netto Wybierz stawkg VAT Cena jednostkowa bruttc Wartosé brutto pozycj Waluta
10000 23% «| 12300 12300 PLN

Rysunek 330: Pozycje cenowe oferty dodatkowej

Po wprowadzeniu cen, nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz”.

Oferty

@ Zadanie nr 1 | oDRzUC ZMIANY ~

Termin skladania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02

Lista pozycji cenowych Zwif

Przedmiot postepowania
llod&: 1 Sztuka

Whpisz ceng jednostkowg netto Wybierz stawke VAT Cena jednostkowa brutte Wartosé brutto pozycji Walut
9500 23% v 11685 11685 PLN ~

Rysunek 331: Przycisk "Zapisz"

Po zataczeniu wymaganych dokumentow oraz aktualizacji elektronicznego formularza oferty
dodatkowej, oferte dodatkowa nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomoca przycisku ,, 716z oferte”
[1]. Przycisk ,Usun oferte” [2] umozliwia usuniecie zatgczonych dokumentéw oraz wprowadzonych
zmian na formularzu elektronicznym oferty dodatkowej. Usuniecie oferty umozliwia Wykonawcy

ponowne ustalenie hasta do szyfrowania.

Zataeznik nr 1.pdf 23.08.2023 12:58 Dokument jawny Czeéc 1 ¥ 2 0
Wyszukaj czesc Q X
@ Zadanie nr1 ZAPISZ
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data zapisania oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:02:48
@ Zadanie nr2 ZAPISZ
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data zapisania oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:03:04
1 2

[ REOLy M @ USUN OFERTE

-

Rysunek 332: Przycisku "Ztéz oferte" oraz "Usun oferte"
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Po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte” system wyswietli okno w ktérym Wykonawca potwierdza zapoznanie
sie z dokumentacjg zamdwienia oraz wyraza chec ztozenia oferty dodatkowej za pomocg przycisku

,Tak”.

Uwaga!

Potwierdzam, ze zapoznatam/em sie z dokumentami zamadwienia i chce
zlozy¢ oferte

Rysunek 333: Okno z potwierdzeniem ztozenia oferty

Dalsze kroki sg tozsame ze sktadaniem oferty pierwotnej i zostaty opisane w sekcji ,4.3. Sktadanie

oferty” tej instrukcji.

4.6. Podglad ztozonej oferty dodatkowej

Sekcja ,Podglad ztozonej oferty dodatkowej” umozliwia Wykonawcy poglad dokumentéw zatgczonych

do oferty dodatkowe]j oraz wprowadzonych wartosci na formularzu elektronicznym.

@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamoéwienia O v
o Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v
Q Przygotowanie oferty dodatkowej v
° Podglad ztozonej oferty dodatkowej v

Rysunek 334: Sekcja poglqd ztozonej oferty dodatkowej

Po rozwinieciu sekcji system wyswietli liste dokumentéw przestanych w ofercie dodatkowe;j.
Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania dokumentow za pomocg ikony znajdujgcej sie z prawej strony od

nazwy dokumentu [1]
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Dokumenty do oferty

Nazwa

Zataeznik nr 1.pdf

Zatacznik nr 1.pdf

Data dodania Typ

23.08.2023 12:58 Dokument jawny

23.08.2023 13:06 Dokument jawny

Przypisanie

Czesc 1

Czesc 2

Wyszukaj czes¢
~
e Zadanie nr1 o
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:06
° Zadanie nr2 o

Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19

Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:22

[

Rysunek 335: Ikony pobierania dokumentdw

W celu wyswietlenia wartosci wprowadzonych na formularzu elektronicznym,

przyciskiem myszy w nazwe wybranego zadania.

~

(®) WYCOFA) CZESC OFERTY |

J

nalezy klikng¢ lewym

Zatacznik nr 1.pdf 23.08.2023 12:58 Dokument jawny Czesc 1 ¥
Zatacznik nr 1.pdf 23.08.2023 13:06 Dokument jawny Czesé 2 *
Wyszukaj czesc
e Zadanie nr1 -
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data ztoZenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:06
e Zadanie nr2 o
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data zlozenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:22

[

o
(® WYCOFA CZESC OFERTY J

Rysunek 336: Wyswietlenie wartosci elektronicznego formularza oferty dodatkowej

Po wejsciu w szczegdty zadania Wykonawca moze wyswietlié¢ liste swojej aktywnosci na danym zadaniu

oferty dodatkowej za pomoca przycisku ,Historia zmian”.

Q Zadanie nr 1
Termin sktadania ofert dodatkowych: 03.08.2023 11:02

Warunki

Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.03 09:22:31

Warunek dotyczacy sytuacji ek icznej lub fi

Opis zamieszczony przez Zamawiajacego.

Rysunek 337: Przycisk "Historia zmian"
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Na liscie historii zmian Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania raportu z zapisanej lub ztozonej oferty

dodatkowej za pomocg ikony znajdujacej sie z prawej strony ekranu.

Historia zmian X

Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty

2023.08.03 09:22:31 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Tak Oferta dodatkowa
(Oferta zlozona w terminie) planeLp (2023.08.03 09:22:18) Zlozona

Oferta dodatkowa

2023.08.02 13:03:06 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie
zapisana

Oferta dodatkowa

zapisana
ZAMKNI)

2023.08.02 12:32:58 Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl) Nie

Rysunek 338: Okno historii zmian

4.6.1. Wycofanie oferty

Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dodatkowych ma mozliwos¢ wycofania oferty

dodatkowej za pomocg przycisku ,, Wycofaj czes¢ oferty”.

Q X

Wyszukaj czes¢

° Zadanie nr1
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data zfozenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:06

o Zadanie nr2
Termin sktadania ofert dodatkowych: 24.08.2023 12:19 Data ztoZenia oferty dodatkowej: 2023.08.23 13:07:22

L (® WYCOFA] CZESC OFERTY J

Rysunek 339: Przycisk "wycofaj czes¢ oferty"

Po uzyciu przycisku ,Wycofaj czes¢ oferty” system wyswietli okno w ktérym nalezy zaznaczy¢ za pomoca
checkboxa zadanie na ktére oferta zostanie wycofana. Operacje nalezy zatwierdzi¢ za pomoca przycisku

,wycofaj oferte”.
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Wyszukaj

Wybierz czesci, z ktérych chcesz wycofaé oferte*

Numer czesci Nazwa
1
1 Zadanie nr1
o 2 Zadanie nr2

|| wyCOFAJ OFERTE

Rysunek 340: Okno wyboru zadania na ktore zostanie wycofana oferta

Jezeli ztozenie oferty wymagato potwierdzenia za pomocg podpisu elektronicznego z poziomu
platformy, operacje wycofania oferty réwniez nalezy potwierdzi¢ za pomocg podpisu elektronicznego.
Po wycofaniu oferty system wyswietli komunikat informujgcy Wykonawce o tym ktdrych czesciach

zostata wycofana oferta.

o

Oferta zostata wycofana na czesciach numer: 1

Rysunek 341: Komunikat , Oferta zostata wycofana na czesciach numer:"

4.7. Aukcja elektroniczna

W postepowaniach, w ktérych Zamawiajgcy w celu wytonienia najkorzystniejszej oferty przeprowadza
aukcje elektroniczng, po rozpoczeciu konfiguracji aukcji w systemie przez Zamawiajgcego pojawi sie
sekcja ,Lista aukcji”, Sekcje bedzie mozina rozwing¢ i zapoznac sie ze szczegdtami dopiero, jak
Zamawiajacy opublikuje aukcje (testowa lub produkcyjng). W sekcji , Lista aukcji” Wykonawca bedzie

widziat wszystkie aukcje powigzane z postepowaniem, do ktérych zostat zaproszony.
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N\ @

INFORMACJE FORMULARZ

| DOKUMENTY OFERTY

SPRAWDZ
PODPIS

BAZA WIEDZY

|

WIADOMOSCI
0/0

@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v
Q Podglad ztozonej oferty  Data zioZenia oferty: 2023.08.07 14:22:38 v
A

9 Lista aukcji

9 Podglad oferty po aukgcji

Rysunek 342: Sekcja "lista aukcji"

Po rozwinieciu sekgji , Lista aukcji” system wyswietli dane Wykonawcy [1] oraz liste aukcji [2], na ktorej

beda dostepne kolumny z nastepujgcymi informacjami: identyfikator aukcji, nazwa aukcji, typ aukcji,

uzytkownik (zaproszony do wziecia udziatu w aukcji), czas rozpoczecia aukcji oraz jej status.

Q Lista aukgji ~
1
Dane Wykonawcy

Nazwa: Dostawcamzb

Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa

NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87

E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

2

Identym(ator Nazwa aukeji Typ aukgji Uzytkownik Czas rozpoczecia Status
1041-POST-D-MG-2023-KK - Przed Aukgj M., Marci

4652 3 : reschmor s elad 240820231237  Przyszha »
postgpowania - aukcja, post wieloczesciowe produkcyjna (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041- T-D-MG- -KK - i

4653 041-POS D MG 20?3 KK Przedm‘o‘l Aukcja ) Marcin Marcin 24.08.2023 12:37 Prayszla »
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe produkcyjna (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-POST-D-MG-2023-KK - Przed M, M

4650 raecmiot Aukcja testowa oo 2408.202310:46  Otwarta »
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe (dostawcamzb@marketplanet.pl)
1041-POST-D-MG-2023-KK - Przed M. Ma

4651 X ‘ i Aukgja testowa e 240820231047  Otwarta »
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe (dostawcamzb@marketplanet.pl)

Rysunek 343: Rozwinieta sekcja "Lista aukcji"

Po najechaniu kursorem myszy na ikone znaku zapytania, system wyswietli dymek zawierajacy takie

informacje jak: czas dogrywki, maksymalna liczba dogrywek, reguta aukcyjna oraz czas zakonczenia

aukcji.
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Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawc.
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amzb

Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Identyfikator

4652

4653

4650

4651

Nazwa aukcji

1041-POST-D-MG-2023-KK - Przedmiot
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe

1041-POST-D-MG-2023-KK - Przedmiot
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe

1041-POST-D-MG-2023-KK - Przedmiot
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe

1041-POST-D-MG-2023-KK - Przedmiot
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe

Typ aukeji

Aukcja
produkeyjna

Aukcja
produkeyjna

Aukcja testowa

Aukcja testowa

Rysunek 344: Dymek zawierajqcy informacje o aukcji

Uzytkownik

Marcin Marcin
(dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin
(dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin
(dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin
(dostawcamzb@marketplanet.pl)

Czas dogrywki (w minutach): 5
Maksymalna liczba dogrywek: 5
Reguta aukcyjna: dynamiczna

Czas rozpoczgcia

Czas zakoriczenia: 24.08.2023 13:37

24.08.2023 12:37 Przyszia

24.08.2023 12:37 Przyszta
24.08.2023 10:46 Otwarta
24.08.2023 10:47 Otwarta

[@] =

@ =»
@ =»
@ =»

W celu otwarcia konsoli oferenta nalezy uzy¢ ikony strzatki znajdujgcej sie z prawej strony ekranu.

WAZNE. Jezeli Zamawiajacy nie przyporzadkuje konkretnego uzytkownika wykonawcy do udziatu w
aukcji elektronicznej, to poprzez akcje strzatki, pierwszy uzytkownik danego wykonawcy moze przejgé
udziat w aukcji, tym samym okreslajac siebie, jako uzytkownika majgcego uprawnienia do ofertowania

w aukgji elektronicznej z ramienia wykonawcy.

Identyfikator

4652

4653

4650

4651

Rysunek 345: Ikona otwarcia konsoli oferenta

Nazwa aukcji

1041-POST-D-MG-2023-KK - Przedmiot
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe

1041-POST-D-MG-2023-KK - Przedmiot
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe

1041-POST-D-MG-2023-KK - Przedmiot
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe

1041-POST-D-MG-2023-KK - Przedmiot
postepowania - aukcja, post wieloczesciowe

Typ aukgji

Aukcja
produkcyjna

Aukcja
produkcyjna

Aukcja testowa

Aukcja testowa

Uzytkownik

Marcin Marcin
(dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin
(dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin
(dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin
(dostawcamzb@marketplanet.pl)

Czas rozpoczecia Status

24.08.2023 12:37 Przyszta
24.08.2023 12:37 Przyszta
24.08.2023 10:46 Owwarta

24.08.2023 10:47 Otwarta

W gdrnej czesci konsoli oferenta znajdujg sie podstawowe dane aukgji:

@ =»
@ =»
@ =»

1 — w tej sekcji znajdujg sie informacje o numerze, nazwie, typie aukcji oraz jej status (przyszta —

opublikowana aukcja przed terminem rozpoczecia, otwarta — opublikowana aukcja w trakcie trwania,

wstrzymana — aukcja wstrzymana przez operatora, zakoriczona — aukcja po uptywie terminu na

sktadanie ofert)

2 — w tej sekcji znajdujg sie informacje dotyczace czasu serwera, data rozpoczecia oraz zakoriczenia

i pozostaty do zakonczenia aukcji czas.

3 — w tej sekcji znajduja sie informacje na temat maksymalnej ilosci oraz czasu dogrywek w minutach

4 — w tej sekcji znajdujg sie informacje na temat opdznienia tgcza — dane te definiujg z jakim

opdznieniem wyswietlane sg informacje na konsoli aukcyjne;j.
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% Zamkni konsols

Konsola oferenta

1 2 3
Numer: 3774 Czas serwera: 2021.03-18 12.19.60 {UTC 1.00) llosé dogrywek: 11 Opotnienie Iacza (sek):
Nazwa: Przyklad 2 Czas rozpoczecia: 2021-03-18 11:00 Diugosé dogrywki: 5 aktualne: 0,11
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021-04.04 11:08 Numer dogrywki: 0 srednie: 0,111
Typ aukeji: Aukcja produkcyina Pozostaly czas: 16d 21:45.10 maksymalne: 0.11

HNazwa Tosé  Jednostka Cras Mumer  Pozostal Stan Ranking  Liczba punktow Postapienie ~ Cena PLN Wartosc
akoficzenia  dogrywk  czas

= i Pazyca 1 1,00 Sztuka 2021-04-04 11:08 0 16d 21:48: 1 100 (=] +] Eot-non\ BU ~| 100
i Pozycja 2 1,00 Sztka 2021-04-04 11:08 0 162148 1 100 20 [som| v 00
Zi6z oferte, 4 n R :
Okno czatu

WySlj wiadomosé

Rysunek 346: Konsola oferenta

Ponizej wyswietlane sg pozycje aukcji, gdzie widoczna jest nazwa pozycji [1] obecny ranking na danej
pozycji [2] oraz aktualna cena zaoferowana na danej pozycji [3].
Pod listg pozycji z prawej strony ekranu znajduje sie miejsce, w ktorym mozna wysta¢ wiadomos¢ do

osoby prowadzacej aukcje [4].

3 Zamknij konsolg
Konsola oferenta
Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 11:43.14 (UTG 1.00) llosé dogrywek: 5 Opoznienie facza (sek):
Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczscia: 2021-02-18 11:30 Diugosé dogrywki: & akualne: 0,073
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2021-02-26 1319 Numer dogrywhki: 0 srednie: 0,128
Typ aukeji: Auicja produkeyjna Pozostaly czas: 8 013548 maksymalne: 0,174
Nazwa losc  Jednostka Czas Numer  Pozostat Stan Ranking Postapienie Cena PLN Wartosc
1 zakoiczenia dogrywk  czas 2 3
'S 100 Smka 202102261319 0 sdo3sa 28 [ ] v e
i Pazyga 2 1,00 Szuka 2021-02-26 13:19 0 sdonisat 1 [-]+ eI v‘ 100
Zaznacz wszystkie pozycie | Qdznacz pozycie | Rozwifi | Zwii | Odsw 4
tkno czatu
storia ofert

Rysunek 347: Konsola oferenta-pozycje/wyslij wiadomos¢

Warto$¢ postgpienia mozna zmienia¢ za pomocg ikony ,,+/-" [1]. Pod pozycjg szarym kolorem czcionki
bedzie wyswietlana prowadzaca oferta [2]. Po najechaniu na okno z wartoscig oferty wyswietli sie okno,
w ktérym beda widoczne minimalna i maksymalna warto$¢ oferty na danej pozycji oraz wielkosé

postgpienia [3].
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Nazwa Tost  Jednosta  Czas nNumer Pozostaly czas stan Ranking Liczba punktSw  Postapienic  Cena PLN Wwartos¢
zakoiiczenia dogrywki

1

S Pozyia 1 1,00 Sztuka 2021-04-04 11:08 ] 16d 01:05:28 1 100 400000 | PU ~| 100

E Pazycja 2 1,00 Sztuka 2021-04-04 11:08 o 16d01:05:28 2 2 0 (=] +] 500

Rysunek 348: Konsola oferenta — min./max. Wartos$¢ oferty oraz krok postgpienia

**Jezeli ktéras z powyzszych danych nie bedzie widoczna na konsoli oferenta oznacza to, ze

zamawiajgcy wytgczyt ich widocznosé dla oferentéw**

W dolnej czesci ekranu znajduje sie historia ofert, gdzie mozna zobaczy¢ przyjete oferty [1]. Nalezy

wczesniej zaznaczy¢ pozycje [2] ktorej historia ofert ma by¢ wyswietlona.

Olno czatu

Historia ofert 1
ja aukgi 2

Oferty
Pokaz oferty @) przyjete | prowadzace
Olerent Liczba Ranking Data Cena PLN Wartos¢
punktow

20210218 11:52:73 9400FLN 100
20210218 11:51:56 9600 LN 100
2021-02-18 11:32:08 9 800 (3 800,L 100
2021-02-18 11:30:00 10 000 (10 OO 100

Rysunek 349: Konsola oferenta — historia ztozonych ofert

W celu ztozenia oferty nalezy wprowadzi¢ cene [1] (cene mozna wprowadzi¢ recznie lub zmieni¢ w gore
lub w dét za pomoca przyciskdw +/-), zaznaczy¢ pozycje [2] do ktérej bedzie sktadana oferta, a nastepnie
uzy¢ przycisku ,zt6z oferte” [3]. W przypadku uzupetniania innych kryteridw niz cena sposdb sktadania

jest analogiczny.

*W przypadku ustawienia przez Zamawiajgcego parametru ,kwantyzacja” niemozliwe bedzie reczne

wpisanie ceny. W takim przypadku cene mozna zmieni¢ tylko za pomocg przyciskéw +/-.

www.marketplanet.pl 155



& zamawiajqcy

Konsola oferenta

Numer: 3770
Nazws: Przykiad 1
Status: Otwarta

Typ aukeji: Aukcja produkeyjna

Cazas serwera: 2021-02-18 12.15.02 (UTC 1.00)
Czas rozpoczecia: 2021-02-18 11:30
Czas zakonczenia: 2021-02.26 13 18

Pozostaly czas: 90 01.02.58

llosé dogrywek: 5
Diugodé dogrywkl: 5
Numer dogrywki: 0

Opéznienie lcza (sek):
aktualne: 0,082

srednie: 0,124

maksymalne: 0,218

Nazrwia Uos¢  Jednostika Cras Humer  Pozostat Stan Ranking  Postapienie  Cena PL Wartosc
zakonczenia  dogrywk czas 1
s & Pozyoa 1 1,00 Stuka 2021-02-26 13:19 o sdongss i [=T+] n_\ ~| 100
- Pozycja 2 100 Sduka 20210226 1315 o 8doLodst 1 28 0w | e v o

3

Okno czatu

Rysunek 350: Konsola oferenta, zt6z oferte

Po ztozeniu oferty w sekcji stan [1] pojawi sie komunikat mdwigcy o tym czy oferta zostata
zaakceptowana, czy tez odrzucona. W przypadku odrzucenia oferty nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy

na stowie ,Odrzucona” [2], aby system wyswietlit powdd odrzucenia oferty.

% Zamknij konsolg

Konsola oferenta

Numer: 3770
Nazwa: Przykiad 1
Status: Otwarta

Typ aukeji: Aukcja produkcyjna

Cazas serwera: 2021-02-18 12:23:41 (UTC 1:00)
Czas rozpoczscia: 2021-02-18 11:30
Czas zakonezenia: 2021-02-26 13:19
Pozostaly ::za;: 84005519

llos¢ dogrywek: 5
Diugos¢ dogrywki: &
Nurmer dogrywki: 0

Opéznienie lacza (sek):
aktualne: 0,145
rednie: 0,133
maksymalne: 0,752

Narwa Tlosc  Jednostka Cras Humer  Porofat Stan Ranking  Postapienie Cena PLN Wartosc
zakoriczenia dogrywk  czas
ARk Pozvoel 100 Sttuka  2021-02:26 1319 0 89 00:5fe1¢ Zaakee B0 [sw [rov
" Pozyesa 2 1,00 Sztka 2021-02:26 13:19 o sdoosh 1 =1+ N T
Zaznacz wszystkie pozycje | Odznacz pozycje | Rozwifi  Zwin | Odswiez warlosci

Rysunek 351: Konsola oferenta, komunikat o przyjeciu/odrzuceniu oferty

Czas dogrywki - Zamawiajgcy moze okresli¢ czas trwania dogrywki, maksymalny czas dogrywki to 60
min. Pierwsza dogrywka w systemie rozpoczyna sie w czasie podstawowym trwania aukcji, jesli zostanie
ztozone postgpienie przez uczestnika aukcji w okreslonym przez Zamawiajgcego czasie dogrywki. Wtedy
czas aukcji zostanie przedtuzony o ustalony czas dogrywki; w ten sposdb zostaje wyznaczony czas
zakonczenia aukcji, obowigzujgcy do momentu ewentualnego ztozenia kolejnego postgpienia.

Np. Czas podstawowy aukcji to godziny 10:00:00 — 10:15:00, czas trwania dogrywki to: 3 minuty. Jeden
z uczestnikow sktada postgpienie w 3 ostatnich minutach trwania czasu podstawowego aukcji, czyli np.:
o0 godzinie 10:14:25, co spowoduje uaktywnienie sie na konsoli aukcyjnej 1-ej dogrywki oraz
przedfuzenie czasu trwania aukcji do godziny 10:17:25, czyli nowego czasu zakonczenia aukcji.
Analogicznie system bedzie dziatat podczas sktadania kolejnych postgpien w aukcji. Przedtuzenie czasu
trwania aukcji nastepowac bedzie do momentu skfadania kolejnych postgpien lub wykorzystania

zdefiniowane] przez Zamawiajgcego ilosci dogrywek.
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Kwalifikowany podpis elektroniczny - w przypadku aukcji, w ktérej Zamawiajgcy ustalit wymog

potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu kwalifikowanego, po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte”

system uruchomi aplikacje Szafir SDK, za pomocg ktérej nalezy podpisa¢ oferte podpisem

kwalifikowanym. W aplikacji Szafir SDK nalezy wybrac certyfikat do podpisywania oraz uzy¢ przycisku

,Podpisz”. Nastepnie aplikacja Szafir poprosi o podanie PINu do klucza.

[ Szsfir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpisdw elektronicznych v1.8.3.406 BT - _ “ ===
Trese dokumentu
@ Bformatowany () Binarmy () Wylaczony I Zapisz kopie | [ otwérzzapomoca |
1 - @& 4 4 FiEs Ikl & Wstaw symbol graficzny ‘
Test podpisu
=
=
m
N
w
E “ v
Realizowana czynnosc
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE =
Wybrales certyfikat kafikowany, skizdasz bezpiecany padi. !
Konty podpisu clektront 5 znego w
Pomiri prezentacie kolejnych dokumentsw Pomir podsumowanie kolejnych elementsu
Certyfikat do nakowania czasem [
Kwalifilowany certufilat wiony dia: iybierz | lKwalifikowany certifikat wystawiony dla: Viybierz
wca ce wca certyfikatu
5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany,0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 = 5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwaliflkowany,O0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 =
< I ] v < I r
W

Rysunek 352: Aplikacja Szafir SDK

Jezeli

**Bardzo wazne**

aukcja wymaga podpisu kwalifikowanego nalezy uprzednio skonfigurowaé stanowisko

komputerowe do ztozenia podpisu on-line. Mozna tego dokonac za pomocg testu podpisu dostepnego

na stronie: https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis
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SPRAWDZ SWO) PODPIS
ELEKTRONICZNY

Przed przystapieniem do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ub aukeji sprawz, czy mozesz
podpisac formularz ofertowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Tym samym poprawnie zlozy¢
oferte.

2y na komputs
W przypadku bral
Szafir SOK WEB

SPRAWDZ KWALIFIKOWANY
PODPIS ELEKTRONICZNY

SPRAWDZ POLSKI E-DOWOD SPRAWDZ EPUAP

Rysunek 353: Konfiguracja podpisu elektronicznego

Uwaga! Prosimy, aby w aukcji elektronicznej (gdzie Zamawiajgcy wymaga potwierdzenia ztozenia

oferty za pomoca podpisu kwalifikowanego), w momencie pracy na przegladarce w trybie prywatnym
(incognito), podczas konfiguracji kontrolki Szafir Host zaznaczac opcje dodania dodatku do przegladarek
Szafir SDK Web rowniez do wskazanych przegladarek prywatnych. Brak zaznaczenia rozszerzenia
dodatku na przegladarki prywatne spowoduje, ze konsola aukcyjna przy kazdym postgpieniu bedzie
wymuszata aktualizacje kontrolki Szafir Host. Moze to wydtuzy¢ czas, aby prawidtowo zaakceptowad

postgpienia w aukcji elektroniczne;.

Wymagania techniczne
Niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne, ktore musi spetnia¢ komputer Wykonawcy:

e Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s na

komputer;
e komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez producenta;
Wymagania sprzetowo-aplikacyjne w zakresie podpisywania postgpien
e Witgczona w przegladarce obstuga JavaScript;

e Zainstalowane na komputerze srodowisko uruchomieniowe ORACLE JAVA (dla systemu Windows -
w wersji 32 oraz 64 bitowej — do pobrania ze strony producenta w sekcji Java SE Runtime
Environment 8u202 - Windows x86 Offline oraz Windowsx64, dla systemu Mac - do pobrania ze
strony producenta w sekcji Java SE Development Kit 8u202 - Mac OS X x64; alternatywnie do

oprogramowania ORACLE - JAVA w wersji OpenJDK);

e Zainstalowana aplikacja Szafir Host;

www.marketplanet.pl 158



e Podfgczony lub wbudowany w komputer czytnik kart podpisu elektronicznego.

Prawidtowos$¢ zainstalowania w/w komponentéw mozna zweryfikowaé¢ po zalogowaniu do

OnePlace, po kliknieciu przycisku ,SPRAWDZ PODPIS”.

5. Formularz wtasny (wrzutnia plikéw)

5.1. Informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia

Sekcja ,,informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia” podzielona jest na 3 podsekcje:

O

Informacje ogdlne — podsekcja zawiera podstawowe, najwazniejsze informacje o prowadzonym
postepowaniu, ale nie sg to wszystkie informacje. Podsekcje tg nalezy traktowac jako wstep,
przed zapoznaniem sie z petng dokumentacjg zamodwienia.

Dokumenty zamdwienia — podsekcja zawiera wszystkie dokumenty dotaczone do
postepowania przez Zamawiajgcego na moment jego publikacji i bedzie zawierata wszystkie
kolejno publikowane dokumenty.

Odpowiedzi na pytania — podsekcja zawiera odpowiedzi na pytania Wykonawcow

opublikowane przez Zamawiajgcego.

O X 9 g m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ

| DOKUMENTY OFERTOWY PODPIS BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

Informacje ogolne oraz dokumenty zamowienia ~

Informacje ogélne ‘
Dokumenty zamowienia ‘

Odpowiedzi na pytania ‘

Rysunek 354: Sekcja Informacje ogodlne oraz dokumenty zamdwienia

5.1.1. Informacje ogdlne.
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Podsekcja zawiera miedzy innymi takie informacje jak np.: Dane osoby kontaktowej, procedura
udzielenia zamowienia, rodzaj zamdwienia, informacje o tym czy Zamawiajgcy zamierza zastosowac

aukcje elektroniczna.

Informacje ogélne oraz dokumenty zamdéwienia ~

Informacje ogdlne

Osoba kontaktowa
Kacper Kucharski
Gmina@prod.pl
0

Procedura udzielenia zaméwienia
Postepowanie unijne

Tryb postepowania
Przetarg nieograniczony

Rysunek 355: Podsekcja informacje ogdlne

5.1.2. Dokumenty zamowienia

Dokumenty dotgczone do postepowania przez Zamawiajgcego dostepne sg w sekgji ,Informacje ogdlne
oraz dokumenty zamdwienia” w podsekcji ,dokumenty zamdwienia”. Istnieje mozliwos¢ pobrania
wszystkich dokumentéw skompresowanych do pliku w formacie ZIP za pomocg ikony strzatki [1]
dostepnej w prawym gornych rogu podsekcji ,,dokumenty zamowienia” lub pobrania kazdego
dokumentu z osobna za pomocg ikony strzatki [2] znajdujacej sie z prawej strony od nazwy dokumentu.
Zamawiajgcy ma réwniez mozliwo$¢ dodania opisu do kazdego z dokumentéw ktdry mozna wyswietli¢
za pomocg ikony lupy [3]. Dokumenty sortowane sg wedtug daty publikacji - rosngco, czyli najnowszy
dokument bedzie znajdowat sie na dole listy. System komunikuje pojawienie sie nowego zatgcznika
w dokumentacji za pomocg ikony czerwonego wykrzyknika przy nazwie podsekcji [4] oraz

pomaranczowego komunikatu w okolicy licznika czasu [5].
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Informacje ogélne v

g

Dokumenty zamowienia

~
1
Lp. Nazwa Opis Data publikacji E
1 Dane kontaktowe Q 07.08.2023 09:29 -,
2
2 SWZ.pdf Q,  07.08.202309:29 EI
3
3 Tresc Ogloszenia.pdf Q| 07.08.202309:29 ¥
4 Zatacznik nr 1.pdf Q| 07.08.202309:29 3
5 Zatacznik nr 1 podpis.pdf Q.| 07.08202310:45 3

Rysunek 356: Pobieranie dokumentow zamdwienia

Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK
Pokaz dane dotyczace procedury v

Oferty

Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

OOOO

5 I Opublikowano nowe dokumenty. Zapoznaj sie z nimi w sekcji Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia. ]

Rysunek 357: Komunikat "Opublikowano nowe dokumenty..."

W podsekcji ,dokumenty zamdwienia” Wykonawca moze réwniez wyswietli¢ dane kontaktowe do
osoby prowadzgcej postepowanie, mozna tego dokonac uzywajac ikony strzatki znajdujgcej sie z prawe;j

strony od wiersza o nazwie ,dane kontaktowe”.

e Informacje ogdlne oraz dokumenty zamdwienia ~
Informacje ogélne v
.
N
Dokumenty zamowienia ~
Lp.  Nazwa Opis  Data publikacji *
1 Dane kontaktowe Q 26.06.2023 07:55 E
2 Zatgcznik nr 1.pdf Q  26.06.202307:55 e

Rysunek 358: Dane kontaktowe do osoby prowadzgcej postepowanie

W przypadku jezeli Zamawiajgcy skorzysta z przestania ogtoszenia BZP lub ogtoszenia Unijnego za

pomocy systemu eZamawiajgcy w podsekcji ,,dokumenty zamodwienia” Wykonawca ma mozliwosé
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wyswietlenia tresci ogtoszenia za pomocg ikony strzatki znajdujgcej sie z prawej strony od wiersza o

nazwie ,Ogtoszenie”.

@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia ~
'

Informacje ogdlne v
Dokumenty zamdwienia ~
Lp. Nazwa Opis Data publikacji ¥
1 Ogtoszenie Q 21.08.2023 09:52 E

2 Formularz ofertowy.pdf Q,  21.08.202309:52 *

Rysunek 359: Odnosnik do szczegdtéw ogtoszenia

5.1.3. Odpowiedzi na pytania

W podsekcji ,,Odpowiedzi na pytania” pojawig sie wszystkie odpowiedzi na pytanie opublikowane przez
Zamawiajgcego. System komunikuje publikacje nowej odpowiedzi na pytanie przez Zamawiajgcego
poprzez ikone czerwonego wykrzyknika przy nazwie sekcji ,Informacje ogdlne oraz Dokumenty
zamowienia” [1] oraz przy nazwie podsekcji ,,Odpowiedzi na pytania” [2]. Nowa wiadomos$¢ na liscie
jest oznaczona czerwonym komunikatem umieszczonym zaraz obok daty udzielenia odpowiedzi[3].
System komunikuje publikacje odpowiedzi na pytania, réwniez za pomocg pomaranczowego

komunikatu wyswietlanego w okolicy licznika [4].

@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia 1 ~
Informacje ogdlne v
-
Dokumenty zamdéwienia v
- ~
Odpowiedzi na pytania 2 ~

Data odpowiedzi: | 2023.08.07 10:56:47

Odpowied? na pytanie.

Rysunek 360: Podsekcja odpowiedzi na pytania
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Numer: 1101-POST-D-MG-2023-KK
Pokaz dane dotyczace procedury VvV

Oferty

Do terminu zakonczenia skladania ofert pozostato

OO0

4 I Opublikowano odpowiedz na pytanie. Zapoznaj sig z nig w sekcji Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia. I

Rysunek 361: Komunikat "Opublikowano odpowiedZ na pytanie..."

5.2.Przygotowanie oferty

Sekcje , Przygotowanie oferty” mozna otworzyé poprzez klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku

o nazwie ,,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji , Przygotowanie oferty” [2].

Do terminu zakornczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X | & gy m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ

OGOLNE OFERTOWY PODPIS BAZAWIEDZY WADOMOSC]
@ Informacje ogdélne oraz dokumenty zamdwienia v,
2
0 Przygotowanie oferty %

Rysunek 362: Sekcja "Przygotowanie oferty"

Przy pierwszej prébie otwarcia sekcji , Przygotowanie oferty” system bedzie wymagat podania hasta do
szyfrowania oferty. Hasto to ustalane jest do konkretnego postepowania, bedzie ono niezbedne do

ponownego ztozenia oferty lub wyswietlenia sekcji po ponownym zalogowaniu sie do systemu.

Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zalagczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto, ktérym zostanie zaszyfrowana oferta oraz wszystkie zataczone dokumenty.
Uwaga! Zapamigtaj hasto - wymagane ono bedzie przy ponownym ztozeniu oferty oraz do jej podgladu.

Jezeli zapomniates$ hasta wycofaj i/lub usun oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawac¢ Zamawiajagcemu. Zamawiajacy do momentu otwarcia ofert nie ma wgladu do Twojej
oferty.

ZATWIERDZ
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Rysunek 363: Hasto do szyfrowania oferty
5.2.1. Informacje dotyczace oferty (konsorcjum)

W podsekcji ,Informacje dotyczace oferty” Wykonawca okresla czy bedzie sktadat oferte jako

konsorcjum [1], wielko$¢ swojego przedsiebiorstwa [2].

Informacje dotyczace oferty

ZAPISZ ZMIANY

Kensorcjum*

1 Brak

Wielkos¢ przedsigbiorsiwa*

2 | Mikro -

Rysunek 364: Podsekcja informacje ogdlne

Jezeli Wykonawca sktada oferte jako konsorcjum, w polu konsorcjum nalezy wybrac z listy opcje ,,Na
catos¢”. System wyswietli wtedy liste konsorcjantow.
Uwagal! Jezeli wykonawca wprowadza zmiany w sekgji ,,Informacje dotyczace oferty” nalezy pamietac

0 zapisaniu wprowadzonych zmian poprzez akcje ,Zapisz zmiany”.

Informacje dotyczace oferty

Konsorgum*

Na catos¢

Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta Adres NIP / PESEL REGON -mail
przedsigbiorstwa

Domaniewska 49

pl 4
Dostawcamzh 00-008 Warszawa PL 232 2648587 Male dostawcamzb@marketplanet.p 7

L]

Nalezy dodac konsorganta

DODA] KONSORCJANTA

Wielkos¢ przedsigbiorstwa*

Mate

Rysunek 365: Lista cztonkow konsorcjum

Po uzyciu przycisku ,Dodaj konsorcjanta” zostanie wyswietlony formularz dodawania konsorcjanta,

w ktérym nalezy uzupetni¢ wszystkie pola oznaczone gwiazdky oraz zatwierdzi¢ operacje przyciskiem

,Dodaj”.
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Konsorcjum

Nawa

Adres*

Adres

Kod pocztowy*
00-000

Pozostato 996 znakéw

Pozostato 495 znakéw

Miejscowosex

Warszawa

REGON

Pozostato 92 znakéw

Wielkos¢ przedsigbiorstwa*

Duze

E-mail*

adres@email.pl

ANULUJ

Pozostato 241 znakéw

Rysunek 366: Formularz dodawania konsorcjanta

Prawidtowo dodany konsorcjant zostanie wyswietlony na

lidera konsorcjum system zaczytuje dane uzytkownika i firmy z konta, z ktérego bedzie sktadana oferta).

Konsorgum*

Na catos¢

iScie, zaraz pod liderem konsorcjum (jako

Wielkosé
Nazwa Konsorcjanta NIP / PESEL REGON E-mail
przedsigbiorstwa
Domaniewska 49 S =
Dostawecamzb 00-008 Warszawa PL 232 264 85 87 Mate dostawcamzb@marketplanet.pl V4 [ ]
| Nazwa PL 2322648587 Duze adres@email.pl VA |

00-000 Warszawa

DODA] KONSORCJANTA

Rysunek 367: Lista konsorcjantow

5.2.2. Dokumenty (JEDZ i zatgczanie plikdw)

Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ dodania dokumentu JEDZ jako jeden z zatgcznikéw lub za pomocy
funkcjonalnosci systemowej. Jezeli
systemowej, jest on dostepny w sekcji ,Przygotowanie oferty”. Sekcje mozina otworzy¢ poprzez
klikniecie lewego przycisku myszy na kafelku o nazwie ,Formularz ofertowy” [1] lub nazwie sekcji

,Przygotowanie oferty” [2].
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Do terminu zakoriczenia sktadania ofert pozostato

©HEO
O X 9% ¢y m

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ .
OGOLNE OFERTOWY PODPIS BZARIEDZY BaDOMOSCl
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamoéwienia 34
2
0 Przygotowanie oferty Y

Rysunek 368: Sekcja "Przygotowanie oferty"

Funkcjonalno$¢ JEDZ podzielona jest na 2 sekcje ,Wewnetrzny dokument JEDZ” [1] oraz ,Zewnetrzny

dokument JEDZ” [2].

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ) 1 2
WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ o WNETRZNY FORMULAR 74 0
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajgc z narzedzia Przejdz do formularza
ESPD. W przypadku wyboru tej opcji, Wykonawca nie musi zataczac plikow XML lub ;
innych formatéw. System automatycznie przesle wypetnione dane na Formularzu JEDZ

do Platformy zakupowej Zamawiajacego.

Brak wynikéw

Rysunek 369: Funkcjonalnos¢ JEDZ

Za pomocy sekcji ,Wewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwos¢ uzupetnienia

przygotowanego przez zamawiajgcego dokumentu bezposrednio na stronie https://espd.uzp.gov.pl/.

W celu przejscia do elektronicznego uzupetniania dokumentu JEDZ nalezy uzy¢ przycisku ,,Przejdz” [2].

Jednolity Europejski Dok t Zamowienia (JEDZ)
Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdz do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do e
Platformy zakupowej Zamawiajgcego. W przypadku wyboru tej opcji, &
Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.
Brak wynikéw

Rysunek 370: Wewnetrzny formularz JEDZ, przejscie do ESPD

Po uzyciu przycisku ,Przejdz” system automatycznie otworzy strone https://espd.uzp.gov.pl/

z zatgczonym szablonem do uzupetnienia formularza JEDZ.

Po przejsciu wszystkich krokdw i uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Przeglad”.
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Wykonawca oficjainie oswiadcza, ze informacje podane powyzej w czesciach Il-V sa dokladne i prawidiowe oraz ze zostaty przedstawione z petna Swiadomoscia konsekwencji
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie, na zadanie | bez zZwioki, przedstawié zaswiadczenia | inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkow,
w Ktérych:

a) instytucja jaca lub podmiot jacy ma mozliwosc uzyskania odpowiednich dokumentow potwierdzajgcych bezposrednio za pomoca bezptatnej krajowej bazy
danych w dowolnym panstwie cztonkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajgcego urzedu lub organu,
doktadne dane referencyjne dokumentacji) umozliwiajgce instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajgcemu te czynnosc; w razie potrzeby musi temu towarzyszyc
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dosigpu), lub

b) najpéiniej od dnia 18 paZdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajgca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednig dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskai(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych
informacje, ktére zostaty przedstawione w czesci Il i IV nir jednolitego eur dokumentu zaméwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czesci |

Data, miejscowos¢ oraz — jezeli jest to wymagane lub konieczne — podpis(-y):

data ‘ |

Miejsce ‘ ‘

Podpis

Eksportuj#

Teraz mozna klikng¢ .Eksporiuj”, aby pobrac i zapisac plik ESPD na swoim komputerze. Instytucje zamawiajace

gewni¢ wykonawcom dostgpnosc przedmiotowego
pliku ESPD wraz z innymi dokumentami przetargowymi.

® Wstecz © Anuluj BPrzeglad

Rysunek 371: Przycisk ,,Przeglgd”

Spowoduje to wyswietlenie podgladu dokumentu JEDZ. Nastepnie, aby przekaza¢ gotowy dokument

JEDZ do platformy zakupowej, nalezy uzy¢ przycisku ,, Wyslij do PZ”.

adczenia koncowe®

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, e informacje podane powyzej w czgsciach II-V s3 dokladne | prawidiowe oraz 7e zostaly przedstawione z peing Swiadomoscig konsekwenci
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, Ze jest w stanie, na zadanie i bez zwioki, przedsiawi¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkéw,
w ktérych:

a) instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ma mozliwosé uzyskania odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezptatne] krajowej bazy
danych w dowolnym pafistwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres intemetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,
dokladne dane referencyjne dokumentacji) umoziwiajace instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosc: w razie potrzeby musi temu towarzyszy¢
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najpbzniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajaca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednia dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych

informacije, kidre zostaty przedsiawione w czesci Ill i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zamdwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czegsci |

Data, miejscowost oraz — jezeli jest to wymagane Iub konieczne — podpis(-y):
data
Miejsce

Podpis

® Wstecz © Anuluj Pobierz jako « = Wyslij do PZ

Rysunek 372: Przycisk ,, Wyslij do PZ”

Po jego uzyciu nastgpi powrdt do systemu zakupowego Zamawiajgcego, a w sekcji ,Jednolity Europejski
Dokument Zamdwienia (JEDZ)” automatycznie zataduje sie utworzony dokument JEDZ, ktéry nastepnie
nalezy podpisac¢ kwalifilkowanym podpisem elektronicznym przy pomocy akcji ,,Podpisz dokument” [2].
Niepodpisany dokument jest oznaczony przez system przy pomocy pomaranczowego wykrzyknika

znajdujgcego sie z lewej strony od akgji ,,Podpisz dokument”.
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Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ 0 ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7]

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z Przejdz do formularza
narzedzia ESPD. System automatycznie przesle uzupetniony plik xml do

. . R PRZEJDZ
Platformy zakupowej Zamawiajacego. W przypadku wyboru tej opji,

Wykonawca nie musi dodatkowo zataczac innych plikéw definiujacych JEDZ.

Nazwa 1 Data dodania Podpis 2

20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09:07 O b4 i

Rysunek 373: Wewnetrzny formularz JEDZ - zatadowany dokument w formacie xm/

Po uzyciu akgji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktérym nalezy wybraé rodzaj podpisu [1]
oraz zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,, Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki
Szafir SDK.(podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej

konfiguracji stanowiska pod podpis, ktéra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

Rysunek 374: Wybdr rodzaju podpisu

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,,Podpisz dokument” pojawi sie zielona
ikona ,,OK”, po najechaniu na nig myszka system wyswietli komunikat o tresci ,Podpisany”, a ponizej na

liscie pojawi sie dodatkowy plik zawierajgcy podpis elektroniczny.

Nazwa Data dodania Podpis
20230905_0907_ESPD.xml 05.09.2023 09‘07 l_

20230905_0907_ESPD.xml.XAES 05.00.2023 0045 (@

-
[}

|
[ 1}

Rysunek 375: Dokument JEDZ podpisany za pomocq akcji "Podpisz dokument"

Za pomocy sekcji ,Zewnetrzny formularz JEDZ” [1] Wykonawca ma mozliwo$¢ pobrania
przygotowanego przez Zamawiajgcego formularza JEDZ za pomocg przycisku ,Pobierz” [2], aby

nastepnie zaimportowac go na stronie https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl celem uzupetnienia.
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Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia (JEDZ)

‘ WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7]

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w
zewnegtrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu.

Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=pl

Rysunek 376: Zewnetrzny formularz JEDZ, przycisk "Pobierz"

ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ o |

Pobierz dokument

POBIERZ |

Wezytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

]

Uzupetniony i pobrany dokument JEDZ nalezy zatgczy¢é za pomocy polecenia ,Przeciggnij tutaj lub

Wybierz plik z dysku”

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

WEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ e

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu.

Formularz JEDZ mozna uzupetni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=pl|

ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ (7]

Pobierz dokument

POBIERZ

Woezytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Rysunek 377: Polecenie , Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku”

Dokument JEDZ powinien zosta¢ podpisany za pomocg Kwalifikowanego podpisu elektronicznego przed

jego dotgczeniem na platforme lub po dotgczeniu na platforme za pomoca akgji ,Podpisz dokument”

[1]. Prawidtowo zatgczony dokument wyswietli sie na liscie pod szarym polem. Niepodpisany dokument

jest oznaczony przez system przy pomocy pomaranczowego wykrzyknika znajdujgcego sie z lewej strony

od akgji ,Podpisz dokument”.

WEWNETRZNY FORMULARZ |EDZ o

Wykonawca wypetnia JEDZ, pobierajac dokument z systemu, uzupetnia go w
zewnetrznym narzedziu i zatacza uzupetniony plik do systemu.

Formularz JEDZ mozna uzupelni¢ na stronie: https://espd.uzp.gov.pl/filter?
lang=pl

Nazwa

Dokument JEDZ.pdf

ZEWNETRZNY FORMULARZ JEDZ 0

Pobierz dokument

POBIERZ

Weczytaj uzupetniony dokument

Przeciggnij tutaj lub  FRWEIEFAZEES  z dysku

Data dodania Podpis

1
05.09.202310:00 () LA |

Rysunek 378: Zatadowany dokument JEDZ oraz akcja ,,Podpisz dokument”
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Po uzyciu akcji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktorym nalezy wybrac rodzaj podpisu [1]
oraz zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku ,, Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki
Szafir SDK.(podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej

konfiguracji stanowiska pod podpis, ktdra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument
1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

Rysunek 379: Wybdr rodzaju podpisu

Po prawidtowym ztozeniu podpisu na dokumencie obok akcji ,,Podpisz dokument” pojawi sie zielona
ikona ,,OK”, po najechaniu na nig myszka system wyswietli komunikat o tresci ,Podpisany”, a ponizej na

liscie pojawi sie dodatkowy plik zawierajacy podpis elektroniczny.

Nazwa Data dodania Podpis
Podpisany
Dokument JEDZ.pdf 05.09.202310:00 VA T |

Rysunek 380: Dokument JEDZ podpisany za pomocq akcji "Podpisz dokument"

5.2.3. Formularz ofertowy

W postepowaniach prowadzonych na formularzu wtasnym nie wystepuje elektroniczny formularz
ofertowy. Oferta jest przesytana do Zamawiajgcego w formie zatgcznikdw dodanych w podsekcji

,Dokumenty do oferty” za pomocg polecenia "Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku".
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Wezytaj uzupetniony dokument

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Podpis

Dokument JEDZ.pdf osoo20231018 @ 2 % W

Dokumenty do oferty o

Przeciggnij tutaj lub z dysku

Rysunek 381: Polecenie "Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik z dysku" w sekcji dokumenty do oferty

Po wybraniu pliku z komputera, system wyswietli okno umozliwiajgce okreslenie czy dokument
,Zawiera informacje RODO” [1] oraz , Typu dokumentu” [2].
,Zawiera informacje RODO” — dokument:

e Zawiera dane osobowe chronione przez RODO — , Tak”

o Nie zawiera danych osobowych chronionych przez RODO — ,Nie

o  Wartos$¢ domysina —, Nie okreslono”

,Typ dokumentu” - dokument zawiera:
e informacje niestanowigce tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,,Dokument jawny”;
e informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zostac¢ zatgczone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Dokument zawiera tajemnice

przedsiebiorstwa".

Po dokonaniu wyboru w polach ,Informacje RODO” [1] oraz ,Typ dokumentu” [2] nalezy zatwierdzic¢

operacje za pomocg przycisku ,, Dodaj” [3].

Wybierz typ dokumentu
1

2

Zawiera informacje RODO

Zatacznik nr 1.pdf Nie okreslono Typ dokumentu

Rysunek 382 Okno wyboru informacji dotyczqgcej RODO oraz typu dokumentu
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Prawidtowo zatgczone dokumenty bedg wyswietlane na liscie w podsekcji ,Dokumenty do oferty”.
Dokumenty niepodpisane elektronicznie bedg oznaczone pomaranczowg ikong wykrzyknika [1],

natomiast dokumenty podpisane elektronicznie bedg oznaczone zielong ikong OK [2].

Dokumenty do oferty 9

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie Podpis

Formularz ofertowy.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Catosé ® L ¥y 72 08
postepowania

Zatgcznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesc 1 1 £_ ¥ 2 0

Zalgcznik nr 2.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czedc2 @ & 3 /‘ i

Zalgcznik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny ;gzz_facwama 2 £_ b4 /‘ i

Rysunek 383: Prawidfowo zatgczone dokumenty

Jezeli Wykonawca dotgczy dokument niepoprawnie podpisany lub opatrzony typem podpisu
niezgodnym z procedurg. System oznaczy taki dokument za pomocg ikony czerwonego wykrzyknika, po
najechaniu na nig myszka zostanie wyswietlony komunikat ,Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu

niezgodny z procedurgy”.

Dokumenty do oferty o

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dedania Typ Przypisanie Rodp
Niepoprawnie podpisany lub typ podpisu niezgodny z
procedurg
E . . . Catodé - s . o=
zakacznik - podpis zaufany.pdf 06.09.2023 11:23 Dokument jawny postepowania l. = / L

Rysunek 384: Niepoprawnie podpisany dokument

Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania zatgczonego dokumentu poprzez klikniecie ikony strzatki
skierowanej w dot [1], zmiany typu dokumentu poprzez klikniecie ikony otéwka [2], usuniecia
zatagczonego dokumentu poprzez klikniecie ikony kosza [3] oraz podpisania dokumentu podpisem
elektronicznym za pomoca funkcji ,Podpisz dokument” [4]. W celu podpisania dokumentu za pomoca
funkcjonalnosci systemowe] niezbedna jest poprawna konfiguracja stanowiska ktdra zostata

szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji.
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Dokumenty do oferty (2]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie Podpis
1
Catosé =
Fe I fi .pdf i 11: j
ormularz ofertowy.pd 05.09.2023 11:52 Dokument jawny postepowania £_ E / [ ]
2
Zatacznik nr 1.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czesc @ L 3 .
3
Zatacznik nr 2.pdf 05.09.2023 11:52 Dokument jawny Czeéc2 OV 2 TV E
4
Catosé
. is-sig. 00. E f L4 4
Zakacznik nr 1 podpis-sig.pdf 05.09.2023 11:53 Dokument jawny postepowania @ hd 4 (]

Rysunek 385: Ikony akcji przy zatgczonych dokumentach

Po uzyciu akgji ,,Podpisz dokument” system wyswietli okno w ktérym nalezy wybraé rodzaj podpisu [1]
oraz zatwierdzi¢ wybdr przy pomocy przycisku , Wybierz” [2], co spowoduje uruchomienie kontrolki
Szafir SDK (podpisanie dokumentu za pomocg funkcjonalnosci systemowej wymaga uprzedniej

konfiguracji stanowiska pod podpis, ktéra zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 2 tej instrukcji).

Wybierz rodzaj podpisu, jakim zostanie podpisany dokument

1
@ Podpisz dokument w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektonicznego

Rysunek 386: Wybdr rodzaju podpisu

5.3.Sktadanie oferty

Wykonawca w celu przestania oferty do Zamawiajgcego, po dodaniu dokumentow, klika przycisk ,Zt6z
oferte”.
** w postepowaniach prowadzonych na formularzu wtasnym nie wystepuje potwierdzenie ztozenia

oferty za pomocg podpisu elektronicznego z poziomu platformy pod formularzem oferty.
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Nazwa Data dodania Typ
Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 10:09 Dokument jawny ¥ l’ i
Zatacznik nr 1.pdf 16.08.2023 10:23 Dokument jawny * / i

( [0 o ]|

A

9 Podglad ztozonej oferty

Rysunek 387: Przycisk ztdz oferte - formularz wtasny

System wyswietli okno gdzie za pomocg przycisku ,Tak” Wykonawca potwierdza zapoznanie sie

z dokumentacjg zamodwienia oraz wyraza chec ztozenia oferty.

Uwaga! X

Potwierdzam, ze zapoznatam/em sie z dokumentami zaméwienia i chce
ztozy¢ oferte

NIE

Rysunek 388: Potwierdzenie, zapoznania sie z dokumentacjq i wyrazenie checi ztozenia oferty

Po potwierdzeniu oferta zostanie przestana do Zamawiajgcego, a system wyswietli komunikat o tresci

,Oferta zostata ztozona”.

Oferta zostata ziozona

ZAMKNI]

Rysunek 389: Komunikat "Oferta zostata ztoZzona"

5.4.Podglad ztozonej oferty

Po ztozeniu oferty Wykonawca ma mozliwo$¢ podgladu ztozonej oferty w sekcji ,,Podglad ztozonej

oferty”.
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N 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia v
o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 ~
0 Podglad ztoZzonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 ® WYCOFA) OFER v

Rysunek 390: Sekcja "Podglgd ztozonej oferty"

Po rozwinieciu sekcji Wykonawca uzyska podglad do listy dokumentow, ktére zostaty dotgczone do

oferty.

Jednolity Europejski Dokument Zamodwienia (JEDZ)

Nazwa Data dodania

JEDZ_ZZP-90_21.xml 16.08.2023 10:09 ¥
Dokumenty do oferty o

Nazwa Data dodania Typ

Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 10:09 Dokument jawny ¥

Zalacznik nr 1.pdf 16.08.2023 10:23 Dokument jawny ¥

Rysunek 391: Podglqd zfoZonej oferty

Za pomoca przycisku , Historia zmian” Wykonawca moze wyswietli¢ historie zmian w ofercie z poziomu

zalogowanego konta.

@ Informacje ogolne oraz dokumenty zamaowienia v

0 Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v

@ Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 ® WYCOFA OFERTE ~
9Ot 1

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

Rysunek 392: Przycisk "Historia zmian"
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Tabela zawierajgca historie zmian pozwala na pobranie raportu ze ztozonej/zapisanej oferty, aby to
zrobi¢ nalezy klikng¢ ikone znajdujaca sie z prawej strony ekranu przy wybranym zapisie. Najnowszy

raport ze ztozonej oferty jest potwierdzeniem ztozenia oferty.

Historia zmian X

Data Autor Podpis elektroniczny Status oferty
2023.08.16 10:41:50

DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 (dostawcamzb2@marketplanet.pl) Nie Oferta ztoZzona i
(Oferta zlozona w terminie)
2023.08.16 10:23:20 DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 (dostawcamzb2@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana hd
2023.08.16 10:09:55 DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 (dostawcamzb2@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana !
2023.08.16 10:09:45 DostawcaMZB2 DostawcaMZB2 (dostawcamzb2@marketplanet.pl) Nie Oferta zapisana ¥

Rysunek 393: Tabela "Historia zmian"

5.4.1. Wycofanie ztozonej oferty

Przed uptywem terminu sktadania ofert z poziomu sekcji ,Podglad ztozonej oferty” Wykonawca ma
mozliwo$¢ wycofania ztozonej oferty.

W tym celu nalezy uzy¢ przycisku , Wycofaj oferte”.

Oferty

Q Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.07.28 13:15:56 v

@ Podglad ztozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.07.28 13:15:56 ® WYCOFA) OFERTE ~

A ZMIAN

(©)

Dane Wykonawcy
Nazwa: Dostawcamzb
Adres wykonawcy: Domaniewska 49, 00-008 Warszawa
NIP wykonawcy: PL 232 264 85 87
E-mail: dostawcamzb@marketplanet.pl

Informacje dotyczace oferty

Rysunek 394: Przycisk "Wycofaj oferte"

Po uzyciu przycisku ,,Wycofaj oferte” system wyswietli okno w ktérym nalezy zatwierdzi¢ operacje za

pomocy przycisku , Tak”.
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Uwagal

Czy na pewno chcesz wycofaé oferte?

NIE

Rysunek 395: Potwierdzenie wycofania oferty

Po potwierdzeniu operacji system wyswietli komunikat o tresci ,Oferta zostata wycofana”.

&

Oferta zostata wycofana

ZAMKNI

Rysunek 396: Komunikat "Oferta zostata wycofana”

Po wycofaniu oferty Wykonawca moze:
1. dokona¢ zmian w wycofanej ofercie;
lub
2. usungc pliki, ktérych nie chce przekazywaé Zamawiajgcego np. nieaktualny formularz ofertowy
i/lub usung¢ dane z pdl elektronicznego formularza ofertowego
oraz ponownie ztozy¢ oferte Zamawiajgcego z poziomu sekcji ,,Przygotowanie oferty”, przed uptywem

terminu sktadania ofert.

5.5.Przygotowanie oferty dodatkowej

W przypadkach opisanych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajgcy moze zaprosic¢
Wykonawcdw do ztozenia ofert dodatkowych. W celu uzupetnienia oferty dodatkowej, nalezy rozwingé

sekcje ,,Przygotowanie oferty dodatkowej”.
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i N @ N =
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

% Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia O

@ rodglad zlozonej oferty  Data ziozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v

o Przygotowanie oferty dodatkowe;j

O Podglad ztozonej oferty dodatkowej

Rysunek 397: Sekcja , Przygotowanie oferty dodatkowej”

Wykonaweca aktualizuje oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. W celu zatgczenia dokumentéw
do oferty dodatkowej, nalezy w podsekcji ,Dokumenty do oferty” uzy¢ polecenia , Przeciggnij tutaj lub

Wybierz plik”.

Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego

Dokumenty do oferty 2]

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Brak wynikow

| W usutiorerTe | [V IRdordeli ‘

Rysunek 398: Polecenie ,,Przeciggnij tutaj lub Wybierz plik”

Po wybraniu pliku z komputera system wyswietli okno, gdzie wykonawca okresla typ pliku (szczegdtowy
opis typéw plikéw znajduje sie w rodziale 5.2.3 tej instrukcji), wybierajgc go z listy rozwijalnej [1].

Operacje nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,Dodaj” [2].

Wybierz typ dokumentu

Zatacznik nr 1.pdf

Rysunek 399: Okno wyboru typu dokumentu
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Podczas dodawania pierwszego dokumentu, po uzyciu przycisku ,Dodaj” system wyswietli okno,
w ktérym nalezy ustali¢é nowe hasto do zaszyfrowania oferty dodatkowej. Po nadaniu hasta, nalezy

zatwierdzi¢ operacje za pomocg przycisku ,Zatwierdz”.

Szyfrowanie oferty wraz ze wszystkimi zalaczonymi dokumentami do oferty

Nadaj dowolne, wtasne hasto w celu zaszyfrowana oferty oraz wszystkich zataczanych dokumentéw.
Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy modyfikacji oraz podgladzie oferty.

Jezeli zapomniates hasta wycofaj i/lub usuri oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz ponowne wprowadzenie
oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawac Zamawiajacemu. Zamawiajacy do momentu otwarcia nie ma wgladu do oferty.

Haslo

Rysunek 400: Okno wprowadzania hasta do szyfrowania oferty

Nastepnie system wyswietli okno zatgczania dokumentéw. Po otrzymaniu komunikatu ,Plik wystano”

[1], nalezy zakoniczy¢ operacje przy pomocy przycisku ,,Zamknij” [2].

Wysytanie pliku
1

Zatgcznik nr 1.pdf

[

100%

Rysunek 401: Okno wysytania pliku

Prawidtowo zatgczone dokumenty [1] zostang wysSwietlone na liScie w podsekcji ,Dokumenty do
oferty”.
Z prawej strony od nazwy dokumentu znajduja sie ikony umozliwiajgce kolejno: pobranie dokumentu

[2], zmiane typu dokumentu [3], usuniecie dokumentu z oferty dodatkowe;j [4].

Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego

Dokumenty do oferty 2]

Przeciagnij tutaj lub WYBIERZ PLIK z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie
1
1 2 3
Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 12:50 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 .
Zalacznik nr 1.pdf 16.08.2023 12:51 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 ¥ /' i

Rysunek 402: Zatqczony dokument oraz przycisk akcji przy dokumentach
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Po zatgczeniu wymaganych dokumentow oraz aktualizacji elektronicznego formularza oferty
dodatkowej, oferte dodatkowg nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku ,Zt6z oferte”
[1].

Przycisk ,Usun oferte” umozliwia usuniecie zatgczonych dokumentéw oraz wprowadzonych zmian na
formularzu elektronicznym. Usuniecie oferty umozliwia Wykonawcy ponowne ustalenie hasta do

szyfrowania.

Zaktualizuj oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
Dokumenty do oferty o

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie

Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 12:50 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 ¥ Va ]

Zatgeznik nr 1.pdf 16.08.2023 12:51 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 ¥ [’ i
1 2

k | @ 2:07 OFERTE | B USUN OFERTE J

Rysunek 403: Przyciski do "Ztdz oferte" oraz "Usur oferte”

Po uzyciu przycisku ,,Zt6z oferte” system wyswietli okno, w ktédrym Wykonawca potwierdza zapoznanie
sie z dokumentacjg zamdwienia oraz wyraza chec¢ ztozenia oferty dodatkowej za pomocg przycisku

JTak”.

Uwaga!

Potwierdzam, ze zapoznatam/em sie z dokumentami zamdwienia i chce
zlozy¢ oferte

Rysunek 404: Okno z potwierdzeniem ztozenia oferty

Po potwierdzeniu, system wyswietli komunikat o tresci ,Oferta zostata ztozona”.

Oferta zostata zlozona

ZAMKNI|

Rysunek 405: Widok okna z komunikatem potwierdzajgcym ztozenie oferty
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5.6.Podglad ztozonej oferty dodatkowe;j

Sekcja ,Podglad ztozonej oferty dodatkowej” umozliwia Wykonawcy poglad dokumentéw zatgczonych

do oferty dodatkowe]j oraz wprowadzonych wartosci na formularzu elektronicznym.

@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zaméwienia © v
o Podglad ztozonej oferty  Data zlozenia oferty: 2023.08.02 09:34:40 v
9 Przygotowanie oferty dodatkowej v
o Podglad ztozonej oferty dodatkowej v

Rysunek 406: Sekcja poglqd ztozonej oferty dodatkowej

Po rozwinieciu sekcji system wyswietli liste dokumentéw przestanych w ofercie dodatkowe;j.
Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania dokumentdow za pomocg ikony znajdujgcej sie z prawej strony od

nazwy dokumentu [1]

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ)

Nazwa Data dodania

JEDZ_2ZP-90_21xml 16.08.2023 11:44 *

Dokumenty do oferty 2]

Nazwa Data dodania Typ Przypisanie
Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 12:50 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1
Zatacznik nr 1.pdf 16.08.2023 12:51 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1

o Formularz wiasny
Termin sktadania ofert dodatkowych: 16.08.2023 14:27 Data ztoZenia oferty dodatkowej: 2023.08.16 13:01:30

Rysunek 407: Lista dokumentéw przestanych wraz z ofertq dodatkowgq

Po kliknieciu w pole ,Formularz wtasny” wykonawca za pomocg przycisku , Historia zmian” moze

wyswietli¢ okno swojej aktywnosci na etapie ofert dodatkowych w postepowaniu.
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Nazwa Data dodania Typ Przypisanie
Formularz ofertowy.pdf 16.08.2023 12:50 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 ¥
Zatgeznik nr 1.pdf 16.08.2023 12:51 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 3
1 ~
Q Formularz wiasny ~

Termin sktadania ofert dodatkowych: 16.08.2023 14:27

Data ztozenia oferty dodatkowej: 2023.08.16 13:01:30

Rysunek 408: Przycisk "Historia zmian"

Na liscie historii zmian Wykonawca ma mozliwos¢ pobrania raportu z zapisanej lub ztozonej oferty

dodatkowej za pomocg ikony znajdujacej sie z prawej strony ekranu.

Data

2023.08.03 09:22:31
(Oferta zlozona w terminie)

2023.08.02 13:03:06

2023.08.02 12:32:58

Historia zmian

Autor

Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl)

Marcin Marcin (dostawcamzb@marketplanet.pl)

Podpis elektroniczny

Tak
(2023.08.03 09:22:18)

Status oferty

Oferta dodatkowa
zlozona

Oferta dodatkowa
zapisana

Oferta dodatkowa
zapisana

ZAMKNI)

Rysunek 409: Okno historii zmian

5.6.1. Wycofanie oferty

Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dodatkowych ma mozliwos¢ wycofania oferty

dodatkowej za pomocg przycisku ,, Wycofaj czes¢ oferty”.

Nazwa

Formularz ofertowy.pdf

Zalgcznik nr 1.pdf

Przeciagnij tutaj lub z dysku

Data dodania Typ Przypisanie
16.08.2023 12:50 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 +
16.08.2023 12:51 Dokument jawny Oferty dodatkowe 1 ¥

L

© wemaaseoon | )

Rysunek 410: Przycisk "wycofaj czesc oferty"
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Po uzyciu przycisku ,Wycofaj czes¢ oferty” system wyswietli okno gdzie za pomocg przycisku , Tak”

Wykonawca musi potwierdzi¢ operacje wycofywania oferty.

Uwaga!

Czy na pewno chcesz wycofac oferte?

Rysunek 411: Potwierdzenie wycofania oferty dodatkowej

Po wycofaniu oferty system wyswietli komunikat informujgcy o tym Wykonawce.

<

Oferta zostala wycofana

ZAMKNI|

Rysunek 412: Komunikat , oferta wycofana"

5.7.Aukcja elektroniczna

Jezeli w postepowaniu prowadzonym na formularzu wtasnym Zamawiajgcy przeprowadza aukcje w celu
wytonienia najkorzystniejszej oferty, bedzie ona dostepna po przejsciu do systemu zakupowego
Zamawiajgcego w zaktadce ,Moje aukcje”, ktdra znajduje sie sekcji ,Portal wykonawcy”. Sekcja ,Portal
wykonawcy” dostepna jest tylko dla zalogowanych uzytkownikéw. Wykonawca ma dostep tylko do

aukcji, do ktérych zostat zaproszony przez Zamawiajgcego.

4 [@) Portal wykonawcy

Moje postepowania Czas serwera  2023-09-04 13:51 (UTC 2:00) a

I Moje aukcje I
Obserwowane aukcje Przyszte Otwarte Wstrzymane Zakoriczone Zaakceptowane  IRTEATEE
Moje umowy
« o Strefa publiczna Lista aukcji
Lista aktualnych postgpowan PZP Nazwa Aukdji
Lista postgpowari PZP w toku
Lista archiwalnych postepowan PZP
Lista aktualnych postepowari Numer aukgji Operator aukgji

wytaczonych z PZP

Rysunek 413: Zaktadka "Moje aukcje"

www.marketplanet.pl 183



& zamawiajqcy

Po przejsciu do zaktadki ,Moje aukcji” uzytkownik uzyska dostep do listy aukcji, do ktorych otrzymat
zaproszenie od Zamawiajgcego. W gérnej czesci znajduje sie wyszukiwarka gdzie mozna wyszukiwac
aukcje po numerze aukcji lub nazwie aukcji [1]. Ponizej bedg widoczne aukcje dostepne z poziomu
zalogowanego konta, aby otworzy¢ konsole oferenta nalezy klikng¢ lewym przyciskiem myszy w nazwe

lub numer aukgji na liscie [2].

Moje aukeje

Obserwowane aukeje Przyszie Otwarte ‘Wstrzymane Zakoriczone Zaakceptowane m

Moje umowy

« o' Strefa publiczna Lista aukcji

I nych postepowar . -
Lista aktualnych postepowar PZP Nazwes ALkG
Lista postgpowar PZP w toku

Lista archiwalnych postepowan PZP
Lista aktualnych postepowari Numer aukeji Operator aukej
wylaczonych z P;

Lista postepowar wylaczonych z PZP

w toku
iwalnych postepowari v Pokaz dodatkowe opcje m | % | wvezrse |

zonych z PZP

Lista akualnych Wstepnych
h

konsultac)i rynkowych Pozycje 1-25 2499 pokazuj 25 v pozydi

Lista archi

Badanie rynku “ Numer aukji 2 Nazwa Aukcji Status Termin rozpoczecia Termin zakoriczenia Typ aukeji

Aukgje elektroniczne
Aukcja do postepowania -

formularz wasny Przyszla 2023-08-24 13:40 2023-08-24 14:40  Aukcja produkeyjna

Ogloszenis o udzieleniu zamowienia 4654

Informacje o vynikach
1041-POST-D-MG-2023-KK

Regulacje | procedury procesu 4653 Przedmiot postepowania - Owarta 2023-08-24 12:37 202308241337 Aukda produkeyjna

zakupowego

Rysunek 414: Lista aukcji

W gdérnej czesci konsoli oferenta znajdujg sie podstawowe dane aukcji:

1 — w tej sekcji znajdujg sie informacje o numerze, nazwie, typie aukcji oraz jej status (przyszta —
opublikowana aukcja przed terminem rozpoczecia, otwarta — opublikowana aukcja w trakcie trwania,
wstrzymana — aukcja wstrzymana przez operatora, zakonczona — aukcja po uptywie terminu na
sktadanie ofert)

2 — w tej sekcji znajdujg sie informacje dotyczace czasu serwera, data rozpoczecia oraz zakoriczenia
i pozostaty do zakonczenia aukcji czas.

3 — w tej sekcji znajduja sie informacje na temat maksymalnej ilosci oraz czasu dogrywek w minutach
4 — w tej sekcji znajdujag sie informacje na temat opdZnienia tgcza — dane te definiujg z jakim

opdznieniem wyswietlane sg informacje na konsoli aukcyjne;j.
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1
Numer: 3774
Nazwa: Przyklad 2
Status: Otwarta
Typ aukeji: Aukcja produkcyina

Nazwa Tos¢  Jednostka Czas
zakoriczenia
S Pazycia 1 1,00 Sztuka 2021-04-04 11:08
S Pozycja 2 1,00 Sztka 2021-04-04 11:08

PRI 7aznacz wszystkie pozycie | Odznacz pozycje | Rozw

Okno czatu

Rysunek 415: Konsola oferenta

Konsola oferenta

3

zas serwera: 2021-03-18 12.19.50 (UTC 1.00)
Caas rozpoczqcia: 2021-03-18 1100
Czas zakonczenia: 2021-04-04 11:08

llosé dogrywek: 11
Diugosé dogrywki: 5
Numer dogrywki: 0

Ranking  Liczba punktow  Postapienie

Wartosc

500000 PU ~ | 160

500000| PU w | 100

% Zamkni konsols

Opotnienie tacza (sek):
aktualne: 0,11

4rednie: 0,111

maksymalne: 0,11

Ponizej wyswietlane sg pozycje aukcji, gdzie widoczna jest nazwa pozycji [1] obecny ranking na danej

pozycji [2] oraz aktualna cena zaoferowana na danej pozycji [3].

Pod listg pozycji z prawej strony ekranu znajduje sie miejsce, w ktorym mozna wysta¢ wiadomos¢ do

osoby prowadzacej aukcje [4].

Numer: 3770
Nazwa: Przykiad 1
Status: Otwarta

Typ aukeji: Aukeja produkeyina

Nazwa Tlose Jednostka Czas

1 zakoficzenia
i 1,00 Szuka 2021-02-26 13119
IS Pozya 2 100 Sz 2001-02-26 13119
tkino czatu
storia ofert

Rysunek 416: Konsola oferenta-pozycje/wyslij wiadomos¢

Konsola oferenta

Czas serwera: 2021-02-18 11:43:14 (UTC 1:00)
Czas rozpoczecia: 2021-02-18 1130
Czas zakonczenia: 2021-02-26 1318

Ranking Postapienie Cena PLN

llosé dogrywek: 5
Diugosé dogrywki: 5
Numer dogrywhki: 0

3 Zamknij konsolg

Opoinienie kycza (sek):

aktualne: 0,073
srednie: 0,128
maksymalne: 0,174

Warto$¢ postgpienia mozna zmienia¢ za pomocg ikony ,,+/-" [1]. Pod pozycjg szarym kolorem czcionki

bedzie wyswietlana prowadzaca oferta [2]. Po najechaniu na okno z wartoscig oferty wyswietli sie okno,

w ktérym beda widoczne minimalna i maksymalna warto$¢ oferty na danej pozycji oraz wielkosé

postgpienia [3].
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Nazwa Tost  Jednosta  Czas nNumer Pozostaly czas stan Ranking Liczba punktSw  Postapienic  Cena PLN Wwartos¢
zakoiiczenia dogrywki

1

S Pozyia 1 1,00 Sztuka 2021-04-04 11:08 ] 16d 01:05:28 1 100 400000 | PU ~| 100

E Pazycja 2 1,00 Sztuka 2021-04-04 11:08 o 16d01:05:28 2 2 0 (=] +] 500

Rysunek 417: Konsola oferenta — min./max. Wartos$¢ oferty oraz krok postgpienia

**Jezeli ktéras z powyzszych danych nie bedzie widoczna na konsoli oferenta oznacza to, ze

zamawiajgcy wytgczyt ich widocznosé dla oferentéw**

W dolnej czesci ekranu znajduje sie historia ofert, gdzie mozna zobaczy¢ przyjete oferty [1]. Nalezy

wczesniej zaznaczy¢ pozycje [2] ktorej historia ofert ma by¢ wyswietlona.

Olno czatu

Historia ofert 1
ja aukgi 2

Oferty
Pokaz oferty @) przyjete | prowadzace
Olerent Liczba Ranking Data Cena PLN Wartos¢
punktow

20210218 11:52:73 9400FLN 100
20210218 11:51:56 9600 LN 100
2021-02-18 11:32:08 9 800 (3 800,L 100
2021-02-18 11:30:00 10 000 (10 OO 100

Rysunek 418: Konsola oferenta — historia ztozonych ofert

W celu ztozenia oferty nalezy wprowadzi¢ cene [1] (cene mozna wprowadzi¢ recznie lub zmieni¢ w gore
lub w dét za pomoca przyciskdw +/-), zaznaczy¢ pozycje [2] do ktérej bedzie sktadana oferta, a nastepnie
uzy¢ przycisku ,zt6z oferte” [3]. W przypadku uzupetniania innych kryteridw niz cena sposdb sktadania

jest analogiczny.

*W przypadku ustawienia przez Zamawiajgcego parametru ,kwantyzacja” niemozliwe bedzie reczne

wpisanie ceny. W takim przypadku cene mozna zmieni¢ tylko za pomocg przyciskéw +/-.
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Konsola oferenta

Numer: 3770
Nazws: Przykiad 1
Status: Otwarta

Typ aukeji: Aukcja produkeyjna

Cazas serwera: 2021-02-18 12.15.02 (UTC 1.00)
Czas rozpoczecia: 2021-02-18 11:30
Czas zakonczenia: 2021-02.26 13 18

Pozostaly czas: 90 01.02.58

llosé dogrywek: 5
Diugodé dogrywkl: 5
Numer dogrywki: 0

Opéznienie lcza (sek):
aktualne: 0,082

srednie: 0,124

maksymalne: 0,218

Nazrwia Uos¢  Jednostika Cras Humer  Pozostat Stan Ranking  Postapienie  Cena PL Wartosc
zakonczenia  dogrywk czas 1
s & Pozyoa 1 1,00 Stuka 2021-02-26 13:19 o sdongss i [=T+] n_\ ~| 100
- Pozycja 2 100 Sduka 20210226 1315 o 8doLodst 1 28 0w | e v o

3

Okno czatu

Rysunek 419: Konsola oferenta, zt6z oferte

Po ztozeniu oferty w sekcji stan [1] pojawi sie komunikat mdwigcy o tym czy oferta zostata
zaakceptowana, czy tez odrzucona. W przypadku odrzucenia oferty nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy

na stowie ,Odrzucona” [2], aby system wyswietlit powdd odrzucenia oferty.

% Zamknij konsolg

Konsola oferenta

Numer: 3770
Nazwa: Przykiad 1
Status: Otwarta

Typ aukeji: Aukcja produkcyjna

Cazas serwera: 2021-02-18 12:23:41 (UTC 1:00)
Czas rozpoczscia: 2021-02-18 11:30
Czas zakonezenia: 2021-02-26 13:19
Pozostaly ::za;: 84005519

llos¢ dogrywek: 5
Diugos¢ dogrywki: &
Nurmer dogrywki: 0

Opéznienie lacza (sek):
aktualne: 0,145
rednie: 0,133
maksymalne: 0,752

Narwa Tlosc  Jednostka Cras Humer  Porofat Stan Ranking  Postapienie Cena PLN Wartosc
zakoriczenia dogrywk  czas
ARk Pozvoel 100 Sttuka  2021-02:26 1319 0 89 00:5fe1¢ Zaakee B0 [sw [rov
" Pozyesa 2 1,00 Sztka 2021-02:26 13:19 o sdoosh 1 =1+ N T
Zaznacz wszystkie pozycje | Odznacz pozycje | Rozwifi  Zwin | Odswiez warlosci

Rysunek 420: Konsola oferenta, komunikat o przyjeciu/odrzuceniu oferty

Czas dogrywki - Zamawiajgcy moze okresli¢ czas trwania dogrywki, maksymalny czas dogrywki to 60
min. Pierwsza dogrywka w systemie rozpoczyna sie w czasie podstawowym trwania aukcji, jesli zostanie
ztozone postgpienie przez uczestnika aukcji w okreslonym przez Zamawiajgcego czasie dogrywki. Wtedy
czas aukcji zostanie przedtuzony o ustalony czas dogrywki; w ten sposdb zostaje wyznaczony czas
zakonczenia aukcji, obowigzujgcy do momentu ewentualnego ztozenia kolejnego postgpienia.

Np. Czas podstawowy aukcji to godziny 10:00:00 — 10:15:00, czas trwania dogrywki to: 3 minuty. Jeden
z uczestnikow sktada postgpienie w 3 ostatnich minutach trwania czasu podstawowego aukcji, czyli np.:
o0 godzinie 10:14:25, co spowoduje uaktywnienie sie na konsoli aukcyjnej 1-ej dogrywki oraz
przedfuzenie czasu trwania aukcji do godziny 10:17:25, czyli nowego czasu zakonczenia aukcji.
Analogicznie system bedzie dziatat podczas sktadania kolejnych postgpien w aukcji. Przedtuzenie czasu
trwania aukcji nastepowac bedzie do momentu sktadania kolejnych postgpien lub wykorzystania

zdefiniowane] przez Zamawiajgcego ilosci dogrywek.
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Kwalifikowany podpis elektroniczny - w przypadku aukcji, w ktérej Zamawiajgcy ustalit wymog

potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu kwalifikowanego, po uzyciu przycisku ,Zt6z oferte”

system uruchomi aplikacje Szafir SDK, za pomocg ktérej nalezy podpisa¢ oferte podpisem

kwalifikowanym. W aplikacji Szafir SDK nalezy wybrac certyfikat do podpisywania oraz uzy¢ przycisku

,Podpisz”. Nastepnie aplikacja Szafir poprosi o podanie PINu do klucza.

[ Szsfir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpisdw elektronicznych v1.8.3.406 BT - _ “ ===
Trese dokumentu
@ Bformatowany () Binarmy () Wylaczony I Zapisz kopie | [ otwérzzapomoca |
1 - @& 4 4 FiEs Ikl & Wstaw symbol graficzny ‘
Test podpisu
=
=
m
N
w
E “ v
Realizowana czynnosc
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE =
Wybrales certyfikat kafikowany, skizdasz bezpiecany padi. !
Konty podpisu clektront 5 znego w
Pomiri prezentacie kolejnych dokumentsw Pomir podsumowanie kolejnych elementsu
Certyfikat do nakowania czasem [
Kwalifilowany certufilat wiony dia: iybierz | lKwalifikowany certifikat wystawiony dla: Viybierz
wca ce wca certyfikatu
5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany,0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 = 5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwaliflkowany,O0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 =
< I ] v < I r
W

Rysunek 421: Aplikacja Szafir SDK

Jezeli

**Bardzo wazne**

aukcja wymaga podpisu kwalifikowanego nalezy uprzednio skonfigurowaé stanowisko

komputerowe do ztozenia podpisu on-line. Mozna tego dokonac za pomocg testu podpisu dostepnego

na stronie: https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis
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SPRAWDZ SWO) PODPIS
ELEKTRONICZNY

Przed przystapieniem do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ub aukeji sprawz, czy mozesz
podpisac formularz ofertowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Tym samym poprawnie zlozy¢
oferte.

2y na komputs
W przypadku bral
Szafir SOK WEB

SPRAWDZ KWALIFIKOWANY
PODPIS ELEKTRONICZNY

SPRAWDZ POLSKI E-DOWOD SPRAWDZ EPUAP

Rysunek 422: Konfiguracja podpisu elektronicznego

Uwaga! Prosimy, aby w aukcji elektronicznej (gdzie Zamawiajgcy wymaga potwierdzenia ztozenia

oferty za pomoca podpisu kwalifikowanego), w momencie pracy na przegladarce w trybie prywatnym
(incognito), podczas konfiguracji kontrolki Szafir Host zaznaczac opcje dodania dodatku do przegladarek
Szafir SDK Web rowniez do wskazanych przegladarek prywatnych. Brak zaznaczenia rozszerzenia
dodatku na przegladarki prywatne spowoduje, ze konsola aukcyjna przy kazdym postgpieniu bedzie
wymuszata aktualizacje kontrolki Szafir Host. Moze to wydtuzy¢ czas, aby prawidtowo zaakceptowad

postgpienia w aukcji elektroniczne;.

Wymagania techniczne
Niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne, ktore musi spetnia¢ komputer Wykonawcy:

e Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s na

komputer;
e komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez producenta;
Wymagania sprzetowo-aplikacyjne w zakresie podpisywania postgpien
e Witgczona w przegladarce obstuga JavaScript;

e Zainstalowane na komputerze srodowisko uruchomieniowe ORACLE JAVA (dla systemu Windows -
w wersji 32 oraz 64 bitowej — do pobrania ze strony producenta w sekcji Java SE Runtime
Environment 8u202 - Windows x86 Offline oraz Windowsx64, dla systemu Mac - do pobrania ze
strony producenta w sekcji Java SE Development Kit 8u202 - Mac OS X x64; alternatywnie do

oprogramowania ORACLE - JAVA w wersji OpenJDK);

e Zainstalowana aplikacja Szafir Host;
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e Podfgczony lub wbudowany w komputer czytnik kart podpisu elektronicznego.
Prawidtowos$¢ zainstalowania w/w komponentéw mozna zweryfikowaé¢ po zalogowaniu do

OnePlace, po kliknieciu przycisku ,SPRAWDZ PODPIS”.

6. Wieloetapowos¢
W postepowaniach wieloetapowych informacje na temat konsorcjum oraz wielkosci przedsiebiorstwa
Wykonawca wypetnia na pierwszym etapie postepowania. W kolejnych etapach system nie bedzie

umozliwiat wprowadzenia zmian w konsorcjum oraz wielko$¢ przedsiebiorstwa. Dane do kolejnych

etapdw postepowania automatycznie zaczytajg sie z pierwszego etapu.

6.1. Etap wnioskéw

W celu uzupetnienia wartosci na formularzu wniosku oraz dodania dokumentéw do wniosku, nalezy

rozwingc sekcje ,,Przygotowanie wniosku”.

Whioski

O N 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY WNIOSKU PODPIS 0/0
Informacje ogéIne oraz dokumenty zaméwienia © v
o Przygotowanie wniosku N

@ Podglad ztozonego wniosku

Rysunek 423: Sekcja ,, Przygotowanie wniosku”

Pozostate czynnosci zwigzane z przygotowaniem wniosku sg tozsame z czynno$ciami wykonywanymi
podczas przygotowywania oferty i zostaty opisane w rozdziatach 3.2 — 3.4 (postepowania
jednoczesciowe) oraz 4.2 - 4.4 (postepowania wieloczesciowe) tej instrukcji.

Po uzupetnieniu wartosci oraz dodaniu dokumentéw zgodnie ze specyfikacjg zamdwienia wniosek

nalezy przestac¢ za pomoca przycisku ,Zt6z wniosek”.
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ZAPISZ

Warunki Zwin

Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
opis
Wybierz wartos¢

Tak A

~

|

=/

Rysunek 424: Przycisk "Zt6z wniosek"

6.2. Etap ofert wstepnych

Po otrzymaniu zaproszenia do ztozenia ofert wstepnych, nalezy otworzy¢ szczegdty postepowania oraz

przej$¢ do zaktadki , Oferty Wstepne”, aby przygotowac oferte na etapie ofert wstepnych.

Nazwa: Negocjacje z ogtoszeniem
Numer: 1003-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury Vv

Whnioski Oferty Wstepne

Do terminu zakonczenia sktadania ofert wstepnych pozostato

20O
0 \N 9O o M

INFORMACJE Fog’;/:;;?;Rz SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY WSTEPNEJ PODPIS 0/0

Rysunek 425: Zaktadka "Oferty wstepne"

Po przejsciu na zaktadke ,Oferty Wstepne” nalezy przej$¢ do sekcji ,,Przygotowanie oferty wstepnej”.

@ Informacje ogdlne oraz dokumenty zamowienia

o Przygotowanie oferty wstepnej

O Podglad ztozonej oferty wstepnej

Rysunek 426: Sekcja "Przygotowanie oferty wstepnej"
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Pozostate czynnosci zwigzane z przygotowaniem oferty wstepnej sg tozsame z czynnosciami
wykonywanymi podczas przygotowywania oferty i zostaty opisane w rozdziatach 3.2 - 3.4
(postepowania jednoczesciowe) oraz 4.2 - 4.4 (postepowania wieloczesSciowe) tej instrukcji.

Po uzupetnieniu wartosci oraz dodaniu dokumentdéw zgodnie ze specyfikacja zamdwienia oferte

wstepng nalezy przestaé za pomocg przycisku , 716z oferte wstepng”.

Lista pozycji cenowych Zwin
Negocjacje z ogtoszeniem
llodé: 1 Sztuka

Wpisz cene jednostkows netto Wybierz stawke VAT ena jednostkowa brutto

10000 23% ¥ 1230C 12300 PLN

Suma: Wartosc oferty netto: 10000,00 PLN
Wartos¢ oferty brutto: 12300,00 PLN

@ 207 OFERTE WSTEPNA |

Rysunek 427: Przycisk "Zt6z oferte wstepng"

6.3. Etap negocjacji

Po otrzymaniu zaproszenia do negocjacji, mozna otworzy¢ szczegdty postepowania oraz przejs¢ do

zaktadki ,Negocjacje”.

Nazwa: Negocjacje z ogtoszeniem

Numer: 1003-POST-D-MG-2023-KK
Pokaz dane dotyczace procedury v

Whioski Oferty Wstepne Negocjacje
Termin etapu negocjacji zgodny z dokt acja Z g
—_— .
INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY NEGOCJAC)I PODPIS 0/0

Rysunek 428: Zaktadka "Negocjacje"

Na etapie negocjacji Wykonawca komunikuje sie z Zamawiajgcym poza platformg lub za pomocg
modutu korespondenciji.

W celu przejscia do modutu korespondencji, nalezy klikng¢ w kafelek ,, Wiadomosci”.
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Nazwa: Negocjacje z ogtoszeniem
Numer: 1003-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury v
Whioski Oferty Wstepne Negocjacje

Termin etapu negocjacji zgodny z dokumentacja Zamawiajacego

O N\ 9 w | A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY NEGOCJAC)I PODPIS 0/0

Rysunek 429: Kafelek "Wiadomosci"

Modut korespondencji zostat opisany w rozdziale 1.3 tej instrukcji.

6.4. Ztozenie oferty po negocjacjach w Postepowaniu Krajowym w trybie

podstawowym — wariant Il

W celu ztozeniu oferty po negocjacjach w wariancie drugim trybu podstawowego, nalezy przejs¢ na

zaktadke etapu ,Oferty”.

Nazwa: Krajowe - wariant ||
Numer: 1138-POST-D-MG-2023-KK

Pokaz dane dotyczace procedury v

Oferty Negocjacje Oferty

Do terminu zakoriczenia skladania ofert pozostato

Rysunek 430: Zaktadka oferty - wariant Il trybu podstawowego

Po przejsciu na zaktadke ,Oferty”, nalezy rozwingé sekcje ,Przygotowanie oferty”, aby zatgczyc
dokumenty zgodnie ze specyfikacjg zamdwienia i/lub zmieni¢ wartosci w elektronicznym formularzu
oferty.

Uwaga! Jest to jedyna sytuacja, w ktérej formularz oferty dodatkowej bedzie wstepnie uzupetniony

wartosciami z ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie.
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N 9 w» A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI

| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0
@ Informacje ogélne oraz dokumenty zaméwienia © v
o Przygotowanie oferty  Data zapisania oferty: 2023.09.07 10:34:22 A
Q Podglad ztozonej oferty  Data ztozenia oferty: 2023.09.07 10:34:22 | ® wvcora) oFERTE v

Rysunek 431: Sekcja "Przygotowanie oferty"

Po dodaniu dokumentéw oraz wprowadzeniu wartosci na formularzu elektronicznym, nalezy uzyc

przycisku ,Zapisz” w celu zapisania zmian na formularzu elektronicznym.

Oferty Negocjacje Oferty

4 {

CDE:V‘:.ZA".‘\V

Lista pozycji cenowych Zwif

Krajowe - wariant Il
llos¢: 1 Sztuka

Cena jednostkowa brutto Wart Ut pozye Walut:

13000 13000 PLN =

Suma: Wartosc oferty brutto: 13000,00 PLN

Rysunek 432: Przycisk "Zapisz"

Nastepnie nalezy uzy¢ przycisku ,Zt6z oferte”, aby przestac oferte po negocjacjach do Zamawiajgcego.

Lista pozycji cenowych Zwin
e

Krajowe - wariant Il
llos¢: 1 Sztuka

Cena jednostkowa brutto Wartosé brutto pozyc Waluta

13000 13000 PLN

Suma: Wartos¢ oferty brutto: 13000,00 PLN

(%) WYCOFA) CZESC OFERTY @ 262 OFERTE

Rysunek 433: Przycisk "Zt6z oferte"
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Czynnosci zwigzane z potwierdzeniem ztozenia oferty za pomocg podpisu elektronicznego zostaty

szczegodtowo opisane w rozdziale 4.3.2 tej instrukgji.

7. Zamdéwienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki jest trybem zamknietym. Gtowne zatozenia tego trybu to prowadzenie go
poza systemem. Wykonawca moze uzyskac¢ do niego dostep tylko jezeli zostanie zaproszony do wziecia
udziatu w postepowaniu przez Zamawiajgcego.

Zamowienie z wolnej reki rozpoczyna sie na etapie negocjacji, ktéry zostat opisany w rozdziale 6.3 tej
instrukcji. W tym etapie wykonawca, moze prowadzi¢ elektroniczng korespondencje
z zamawiajgcym za posrednictwem Platformy. Po zakoriczeniu etapu negocjacji przez Zamawiajgcego,
Wykonawca (jesli zostanie dopuszczony do kolejnego etapu) otrzyma zaproszenie do ztozenia protokotu
PO negocjacyjnego w etapie ofert po negocjacjach. W zamdwieniu z wolnej reki oferte po negocjacjach,
mozna przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg modutu korespondencji (modut korespondencji zostat

szczegotowo opisany w rozdziale 1.2 tej instrukcji).

Nazwa: Zaméwienie z wolnej reki
Numer: 0721-POST-D-MG-2023-KG

Pokaz dane dotyczace procedury v
Negocjacje Oferty

Termin etapu oferty zgodny z dokumentacjg Zamawiajacego

@ & 9 w M

INFORMACJE SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY ETAP OFERTY PODPIS 0/0

Rysunek 434: Widok szczegdtowy zamdwienia z wolnej reki

8. Konkurs

Procedura konkursowa charakteryzuje sie tym, ze oferty sg anonimizowane. Procedura konkursowa ze
wzgledu na anonimizacje odbywa sie zawsze w formie postepowania na formularzu wtasnym (czynnosci
zwigzane ze ztozeniem oferty w postepowaniach prowadzonych na formularzu wtasnym zostaty opisane

w 5 rozdziale tej instrukcji).
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9. Postepowania wykonawcze do umowy ramowe;.

Postepowania Wykonawcze do umowy ramowej sg dostepne jedynie dla Wykonawcow zaproszonych
do wziecia w nich udziatu przez Zamawiajgcego. W celu odszukania postepowania Wykonawczego
nalezy, po przejsciu do systemu zakupowego Zamawiajgcego, przejs¢ do zaktadki ,,Moje postepowania”

znajdujacej sie w sekcji ,,Portal dostawcy”.

« [@ Portal wykonawcy Moje postepowania -

I Moje postepowania I

Przedmiot postepowania Numer postepowania
Moie aukcje

Obserwowane aukeje
Moje umowy Typ postepowania Stan
. v Wszystkie v
« o' Strefa publiczna ?

Lista aktualnych postgpowan PZP

v Pokaz dodatkowe opcje wrezvse
Lista postepowari PZP w toku ’ P m

Lista archiwalnych postepowari PZP

Rysunek 435: Zaktadka "Moje postepowania”

Postepowanie mozna wyszuka¢ poprzez wpisanie nazwy [1] lub numeru [2] postepowania do

wyszukiwarki. Mozna rowniez wybra¢ w wyszukiwarce odpowiedni typ postepowania [3].

~ [@] Portal wykonawcy Moje postepowania -

Moje postepowania

Przedmiot postepowa Numer postepowania
Moje aukcje 1 2

Obserwowane aukcje

Maje umowy Typ postepowania Stan

. Postepowanie wykonawcze v 3 Wszystkie v
a of* Strefa publiczna P g v

Lista aktualnych postepowar PZP

v Pokaz dodatkowe opgje -
Lista postgpowart PZP w toku / E & op m n

Lista archiwalnych postgpowari PZP

Lista aktualnych postepowari

wylaczonych z PZP Pozycje 1-525 pokazuj 25 v pozydi

Lista postgpowan wytaczonych z PZP b U
w toku

Lista archiwalnych postgpowari Przedmiot postepowania Numer postepowania Model postepowania Typ Stan
wylgczonych z PZP

Lista aktualnych Wstepnych

kensultacji rynkowych Czesc 1 0294-POST--MG-2024-KK Oferty Zamkniete Aktualne

Rysunek 436: Wyszukiwanie postepowania wykonawczego

Aby przejs¢ do szczegdtow postepowania nalezy uzyé lewego przycisku myszy na nazwie lub numerze
postepowania. Po wejsciu w szczegdty postepowania w celu przygotowania i ztozenia oferty, nalezy
przejs¢ do sekcji ,Przygotowanie oferty”. W tym celu nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na kaflu o

nazwie ,Formularz oferty”.
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P ia: Postep lie wykonawcze
Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe

Status postepowania: Zbieranie ofert

Data 20.02.2024 13:13

Ukry] dane dotyczace procedury A

Oferty

Do terminu zakon kiad. ofert

2000

Opublikowano nowe dokumenty. Zapoznaj sie z nimi w sekcji Informacje ogéine oraz dokumenty zam¢

O X 9 w A

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

Rysunek 437: Kafelek "Przygotowanie oferty"

Proces przygotowania oraz sktadania oferty zostat szczegétowo opisany w rozdziatach 3.2 oraz 3.3 tej

instrukcji.

10. Dynamiczny System Zakupow

W celu wziecia udziatu w Dynamicznym Systemie Zakupow, nalezy w sekcji ,Strefa publiczna”
w zaktadce ,Llista aktualnych postepowan PZP” [1] wyszuka¢ postepowanie o trybie udzielenia
zamowienia ,Ustanowienie Dynamicznego Systemu Zakupow” [2]. W celu otworzenia szczegdtow
postepowania, nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy na numerze lub nazwie postepowania. Mozna

rowniez uzy¢ prawego przycisku myszy oraz wybrac¢ z menu kontekstowego opcje ,Szczegdty” [3].

= ¢ Tl A~
« (8 Portal wykonawcy Lista postepowar PZP
Moje postepowania Przedmiot postepowania Numer postepowania
Moje aukcje 0699-POST-D-MG-2024-KK
Obserwowane aukcje
 a Strefa publiczna
I Lista aktualnych postepowan PZP I 1 pazyefe 1121 pokam| 25| pozydi
- i
Lista postepowan PZP w toku
Ista archiwalnych postepowar PZP "
Lista aktualnych postepowati Numer Jednostka Termin skiad
— Przedmiot postepowania T i Tryb i Rodzaj dwieni; Termin likacji
wylqczonych z PZP postepowania postep organizacyjna » Led d ofert/wnioske
Lista postepowart wytgczonych z PZP
witoku Ustanow enie
0699-POST-D-MG- . . namiczny system N
_ Przedmiot postgpowania. Gmina_prod ST, Dynamicznego 2 Dostawy 20240513 2024-05-
Lista archiwalnych postepowarh 2024-KK zakupow
Lista aktualnych Wstepnych ‘ v

konsultac]i rynkowych

Rysunek 438: Wyszukiwanie DSZ

Po wejsciu w szczegdty postepowania pierwszym krokiem jest przystgpienie do postepowania za

pomocy przycisku ,Przystgp do postepowania”.
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« [@ Portal wyk )
Moje postepowania Nurmer postgpowania  0698-POST-D-MG-2024-KK
Moje aukgje owania  Dynamiczny System Zakupow RIYST row)

Obserwowane aukde

Moje umowy

Tryb udzielania zaméwienia  Ustanowienie Dynamicznego Systemu Zakupéw

« o' Strefa publi 3
fa publiczna T

Lista aktualnych postepowar PZP

Rysunek 439: Przycisk "Przystgp do postepowania"

Pierwszym etapem Dynamicznego Systemu Zakupow jest ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu

w Dynamicznym Systemu Zakupdw.

Whioski

Opubliko

INFORMACJE
| DOKUMENTY

Do terminu zakoriczenia sktadania wnioskéw pozostato

wano nowe dokumenty. Zapoznaj sig z nimi w sekcji Informacje ogéine oraz dokumenty zaméwienia

N\ 9@ w~w

FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY
WNIOSKU PODPIS

Rysunek 440: Kafelek "Formularz wniosku"

1

=

WIADOMOSCI
0/0

Proces przygotowania oraz sktadania wnioskéw zostat szczegdtowo opisany w rozdziale 6.1 tej

instrukcji.

Po uptynieciu ustalonego przez Zamawiajgcego terminu na skfadanie wnioskow o udziat w

Dynamicznym Systemie Zakupdw, nad listg kafelkdw, system wyswietli komunikat o tresci , Uptynat

termin sktadania wnioskéw ,data i godzina ustalonego terminu”.

Whnioski

Uplynat termin sktadania wnioskéw
21.05.2024 11:10

Opublikowano nowe dokumenty. Zapoznaj sig z nimi w sekcji Informacje ogélne oraz dokumenty zamdéwienia

INFORMACJE
| DOKUMENTY

N 9 w»

FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY
WNIOSKU PODPIS

Rysunek 441: Komunikat" Uptyngt termin sktadania wnioskow"
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Jezeli Wykonawca zostanie dopuszczony przez Zamawiajgcego do kolejnego etapu Dynamicznego
Systemu Zakupdéw, pod komunikatem o uptynieciu terminu sktadania wnioskow o udziat w
Dynamicznym Systemie Zakupow pojawi sie licznik wskazujgcy czas pozostaty do zakonczenia sktadania
wnioskéw w ustanowionym Dynamicznym Systemie Zakupdw. Do momentu uptyniecia tego czasu
Wykonawcy bedag mieli mozliwo$é wycofania lub modyfikacji ztozonego wniosku.

Proces przygotowania oraz sktadania wnioskéw zostat szczegdtowo opisany w rozdziale 6.1 tej

instrukgcji.

Nazwa: Przedmiot postepowania.

Numer: 0767-POST-D-MG-2024-KK
Pokaz dane dotyczace procedury Vv

Whnioski

Uplynat termin skiadania wnioskéw
21.05.2024 11:10

Do terminu

Aczeni ia wnioskéw w ym Dynamicznym Systemie Zakupéw p

Opublikowano nowe dokumenty. Zapoznaj sie z nimi w sekcji Informacje ogéine oraz dokumenty zaméwienia

Rysunek 442: Termin zakonczenia etapu wnioskow uzupetniajgcych w ustanowionym Dynamicznym Systemie Zakupow

Zamawiajacy bedzie publikowat oddzielne postepowanie dla kazdej z czesci Dynamicznego Systemu
Zakupow, na podstawie dopuszczonych wnioskéw. Postepowania te bedg odbywaty sie w trybie
,Udzielenie zamdwienia objetego Dynamicznym Systemem Zakupdw”. Bedg to postepowania o typie
,Zamkniete” [2], dostepne tylko dla zaproszonych Wykonawcéw z poziomu zaktadki ,Moje

postepowania” [1].

= [@ Portal wykonawcy Moje postepowania

WMoje postepowania 1,

Moje aukgje

Numer pe
KK
Obserwowane aukgje

Moje umowy

M Wszysthie M

Pozycje 1-16216 pokazu] 25 v pozyei

~ o' Strefa publicna

Lista aktualnych post

Lista postepawan

Termin skladania  Typ

Numer Model Stan
v ofert postgpawania
alnych postepowar Dynami
wytgczonych z PZP Przedmiot postepowania 0764-POST-D-MG-2024-KK Oferty 2 Akwalne 2024-05-21 13:00 g;. ,:: (Zz,,jk:}mw

Rysunek 443: Zaktadka "Moje postepowania" oraz ty postepowania "Zamkniete"
W celu ztozenia oferty w postepowaniu o ,Udzielenie zamdwienia objetego Dynamicznym Systemem

Zakupow” nalezy otworzy¢ szczegdty postepowania. Po wejsciu w szczegdty postepowania, nalezy

przejs¢ do kafelka ,Formularz oferty”.
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Do terminu zakoniczenia skladania ofert pozostato

0 2OO
O X 9 v M=

INFORMACJE FORMULARZ SPRAWDZ BAZA WIEDZY WIADOMOSCI
| DOKUMENTY OFERTY PODPIS 0/0

Oferty

Rysunek 444: Kafelek "Formularz oferty"

Proces przygotowania oraz sktadania oferty zostat szczegétowo opisany w rozdziatach 3.2 oraz 3.3 tej

instrukcji.
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